Zalacznik nr 1 do Regulaminu Bezpieczenstwa
w Szkole Podstawowej nr 118 im. plk. pil. B. Orlinskiego
we Wroclawiu, ul. Bulwar lkara 19

WYKAZ REGULAMINOW dotyczacych:
- Korzystania z pomieszczen i obiektow nalezacych do szkoly
- korzystania z pomieszczen i obiektow nie nalezacych do szkoly:

plywalnia/wyjscia i wycieczki szkolne

SPIS
1. Ogoblne zasady przebywania na terenie szkoty
2. Regulamin sali lekcyjnej
3. Regulamin pracowni chemicznej
4.  Regulamin pracowni przyrodniczej/biologicznej
5. Regulamin pracowni fizycznej
6. Regulamin pracowni technicznej
7. Regulamin pracowni komputerowej
8.  Zasady bezpiecznego korzystania z zasobdw sieci
9. Regulamin biblioteki szkolnej
10. Regulamin stotéwki szkolne;j
11. Regulamin oraz instrukcje BHP- kuchnia szkolna
12. Regulamin szatni szkolnej i uzytkowania szafek
13. Regulamin korzystania z sali gimnastycznej
14. Zasady korzystania z szatni przy sali gimnastycznej
15. Zasady korzystania ze sprzgtu sportowego zgromadzonego w magazynkach sportowych
16. Zasady zachowania podczas zaje¢ i zawodow sportowych
17. Regulamin korzystania z boiska szkolnego
18. Regulamin korzystania z placu zabaw
19. Regulamin $wietlicy szkolnej
20. Regulamin monitoringu wizyjnego
21. Regulamin korzystania z ptywalni
22. Regulamin wyjs¢ i wycieczek
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OGOLNE ZASADY PRZEBYWANIA NA TERENIE SZKOtY

Bezpieczna droga dziecka do szkoty:

Za przyprowadzenie dziecka do szkoty i odprowadzenie dziecka do domu odpowiadajg rodzice/
opiekunowie prawni.

Nauczyciele klas pierwszych w pierwszych dniach wrzesnia przeprowadzajg zajecia w terenie pokazujac
dzieciom zasady bezpiecznego dojscia do szkoty.

Wychowawcy wszystkich klas przypominajg w pierwszych tygodniach wrzeénia zasady dotyczgce
bezpiecznego dojscia do i ze szkoty.

Uczniowie po zakonczonych lekcjach zobowigzani sg opusci¢ teren szkoty z wyjatkiem ucznidéw
przebywajgcych w swietlicy szkolnej lub w czytelni.

Rozpoczecie lekcji w szkole:

Uczniowie zobowigzani sg do punktualnego przychodzenia do szkoty i nie spdzniania sie na lekcje.
Uczniowie przychodzg do szkoty nie wczesniej niz 15 minut przed rozpoczeciem lekcji.

Uczniowie, ktdrzy ze wzgledu na prace rodzicow muszg przyjs¢ wczesniej do szkoty oczekujg na
rozpoczecie lekcji w swietlicy szkolnej.

Swietlica szkolna jest czynna od godziny 6.30 (od 6.30 do 7.00 — $wietlica zbiorcza , nastepnie podziat
na grupy) do rozpoczecia lekcji.

Rodzice ponoszg odpowiedzialnos¢ za dziecko, ktore zostato przyprowadzone do szkoty przed
wyznaczonymi godzinami dyzuréw lub godzinami pracy swietlicy oraz za dziecko, ktére nie zgtosito sie

do Swietlicy.
Podczas pobytu w szkole w wyznaczonych terminach dyzuréw i w czasie pracy Swietlicy uczen
pozostaje pod statg opieka nauczycieli i pozostatych pracownikéow szkoty, ktérych polecenia

zobowigzany jest respektowac.
W czasie przeznaczonym na zajecia lekcyjne, zajecia pozalekcyjne i zajecia $wietlicowe, a takze podczas
przerw pomiedzy zajeciami, uczen nie moze opuszczac terenu szkolnego.

Wychowawcy klas |- 1ll lub nauczyciele rozpoczynajacy pierwszg lekcje w tych klasach zabierajg dzieci
ze Swietlicy porannej o godz. 7.45
Wychowawcy klas I - 1ll, ktérzy rozpoczynajg lekcje na drugg zmiane rowniez przed lekcjami zabierajg

dzieci z sal sSwietlicowych i przechodzg z uczniami do sali lekcyjnej.

Dyzur nauczycieli klas IV- VIII przed rozpoczeciem pierwszej lekcji rozpoczyna sie w salach lekcyjnych
punktualnie o godzinie 7.45.

Wszyscy pracownicy szkoty zobowigzani sg do noszenia w szkole identyfikatora z imieniem
i nazwiskiem.

Kazdorazowo wchodzac do szkoty oraz wychodzac z budynku szkoty nauczyciele oraz wszyscy
pracownicy szkoty zobowigzani sg do przytozenia karty do czytnika kart .

Gtowne drzwi wejsciowe do szkoty sg elektronicznie otwierane przez woZng szkolng.

Drzwi wejsciowe do czesci szkoty — segment A — wyposazone sa w wideodomofon.

Drzwi otwierane sg w godzinach 7.00 — 8.00 podczas przyjscia dzieci do szkoty

oraz w godzinach okreslonych jako czas odbioru dzieci.

Drzwi wejsciowe do szkoty — segment D — wyposazone sa w wideodomofon.

Drzwi otwierane s w godzinach 7.00 — 8.00 podczas przyjscia dzieci do szkoty

oraz w godzinach okreslonych jako czas odbioru dzieci.

[Wpisz tekst]



16.

17.

18.

19.

20.

10.

11.
12.

13.

14.

W godzinach przebywania uczniéw na terenie Szkoty, do Szkoty nie wchodzg inne osoby poza
pracownikami szkoty.

W godzinach 7.00 - 8.00 uczniowie wchodzg do szkoty przez szatnie- gdzie zmieniajg obuwie (do czego
zobowigzani sg przez caty rok) oraz pozostawiajg kurtki.

Uczen pozostawia obuwie zmienne w szatniach w szafce (klasy starsze) Ilub w podpisanym
materiatowym worku (klasy mtodsze).

Uczniowie przebierajg sie w szatni i przechodzg do wyznaczonej swietlicy porannej lub bezposrednio
do sali

Osoby uméwione do sekretariatu, na spotkanie z pracownikiem szkoty mogg wejs¢ na teren szkoty
wytacznie wejsciem gtéwnym po okresleniu pracownikowi portierni celu wizyty.

W sali lekcyjne;j :

Podstawowg formg pracy w szkole sg zajecia dydaktyczno — wychowawcze prowadzone w systemie
klasowo - lekcyjnym. Godzina lekcyjna trwa 45 minut.

Przerwy miedzy lekcjami trwajg 10 minut, a dwie przerwy: $niadaniowa i obiadowa, po 15 minut.
Organizacja przerw odbywa sie po zasiegnieciu opinii Rady Rodzicow i Samorzadu Uczniowskiego.

Na podstawie zatwierdzonego arkusza organizacyjnego dyrektor ustala tygodniowy rozktad zajec
okreslajgcy organizacje zaje¢ edukacyjnych.

O zmianach planowanych w rozktadzie zaje¢ uczniowie i ich opiekunowie sg informowani przez
wychowawce poprzez dziennik elektroniczny.

O doraznych zmianach w planie lekcji uczniowie klas sg informowani przez wychowawce w formie
jow.

Zajecia edukacyjne mogg by¢é prowadzone poza systemem klasowo-lekcyjnym w grupach
oddziatowych, miedzyoddziatowych i miedzyklasowych, a takze podczas wycieczek i wyjazddow.
Podczas zaje¢ dydaktycznych i opiekunczych uczniowie pozostajg pod opiekg osdb prowadzacych te
zajecia.

Kazda sala lekcyjna ma swdj regulamin, z ktérym jej opiekun zapoznaje swoich ucznidw na poczatku
wrzesnia i odnotowuje ten fakt w dzienniku lekcyjnym.

Przebywanie w kazdej klasopracowni, Swietlicy, sali gimnastycznej, na boisku, placu zabaw powinno
by¢ zgodne z regulaminem obowigzujgcym w tych miejscach.

Po zakonczonych zajeciach klasa jest zobowigzana pozostawi¢ porzadek w sali, za co odpowiadajg
dyzurni i nauczyciel, ktéry prowadzit zajecia.

Przed wyjsciem z sali na przerwe nauczyciel otwiera okna, aby wywietrzy¢ pomieszczenie.

Za bezpieczenstwo uczniéw podczas lekcji odpowiada nauczyciel:

Kazda lekcja rozpoczyna sie od sprawdzenia obecnosci uczniow oraz odnotowania nieobecnosci
w dzienniku lekcyjnym,

podczas zajeé uczniowie nie moga zostaé w sali bez opieki,

jesli nauczyciel musi w wyjgtkowej sytuacji wyjs¢ z sali, zgtasza fakt nauczycielowi z sali obok (sytuacja
taka nie zwalnia jednak nauczyciela z odpowiedzialnosci za ucznidéw),

podczas lekcji nauczyciel nie prowadzi rozmoéw z innymi osobami (w wyjgtkowych sytuacjach - jesli
podczas lekcji przyjdzie gosé — nauczyciel nie moze pozostawié¢ ucznidw w sali - w takiej sytuacji
nauczyciel pozostaje przy uczniach wraz z gosciem w sali),

ucznidw chcacych skorzystaé z toalety nauczyciel zwalnia pojedynczo,

W razie stwierdzenia niedyspozycji ucznia nauczyciel poprzez przewodniczgcego klasy lub dyzurnego
informuje pielegniarke lub sekretariat szkoty.

W przypadku nagtego wypadku nalezy natychmiast (!!)udzieli¢ poszkodowanemu pierwszej pomocy,
o zaistniatej sytuacji powiadomi¢ rodzicow ucznia, inspektora ds. bhp oraz dyrektora szkoty.
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Uczniowie witajg gosci odwiedzajgcych dang klase poprzez krétkie powstanie z miejsc, zachowujac
cisze.

Uczniowie zwracajg sie do nauczycieli ,,Prosze Pani”, ,,Prosze Pana”, méwiac o nauczycielu wymieniajg
jedynie nazwisko, nie uzywajg imion nauczycieli.

Zwolnienie ucznia z lekcji, odwotanie lekcji, usprawiedliwienie nieobecnosci:

Rodzice/opiekunowie prawni zobowigzani s3 do systematycznego wysytania dziecka do szkoty,
uczen moze opusci¢ lekcje wytgcznie w przypadku choroby, czy wizyty u lekarza.

Wszystkie informacje dotyczace usprawiedliwienia nieobecnosci ucznia, odwotania zaje¢, wpisywane
sg do zeszytu informacyjnego lub przekazane droga mailowg poprzez system Librus Synergia,

Uczen nie moze opusci¢ Szkoty bez zgody wychowawcy klasy lub nauczyciela, z ktérym bedzie miat
lekcje (nauczyciel, wychowawca zwalnia ucznia wytgcznie po otrzymaniu pisemnej prosby od rodzicéw
lub poprzez osobiste przyjscie rodzica do szkoty i zwolnienie dziecka z lekcji — nie zwalnia sie uczniéw
telefonicznie).

Zwolnienie z lekcji odbywa sie poprzez wpis informacji od rodzicéw zgodnie z wzorem zamieszczonym
w zeszycie informacyjnym- wychowawca przechowuje informacje w teczce wychowawcy do korica
roku szkolnego.

Wychowawca lub nauczyciel, ktdry zwalnia ucznia informuje pracownika portierni o tym fakcie.

Uczen, ktéry byt nieobecny w Szkole, jest zobowigzany natychmiast po powrocie do szkoty okazac
wychowawcy usprawiedliwienie nieobecnosci zapisane w zeszycie informacyjnym, podpisane przez
rodzica lub opiekuna prawnego dziecka. Usprawiedliwienie nieobecnosci w Szkole (z podaniem
przyczyny) rodzic moze przekazac takze poprzez wiadomosci w systemie Librus.

Rodzic jest zobowigzany do codziennego sprawdzania informacji w zeszycie i potwierdzania tego faktu
podpisem, jak réwniez systematycznego odczytywania korespondencji w systemie Librus Synergia.
Brak podpisu, czy brak potwierdzenia o odczytaniu maila nie zwalnia rodzica z odpowiedzialnosci
za zapewnienie bezpieczenstwa dziecku.

Wszystkie nieusprawiedliwione nieobecnosci uczniéw wychowawca odnotowuje w zeszycie realizacji
obowigzku szkolnego do dziesigtego dnia kazdego miesigca.

Za prowadzenie zeszytu realizacji obowigzku szkolnego oraz podjecie stosownych dziatan w stosunku
do uczniéw odpowiadajg pedagodzy szkolni oraz wicedyrektorzy zgodnie z nadzorem.

Sekretarz Szkoty prowadzi dokumentacje zwigzang z realizacjg obowigzku szkolnego ucznidw.

W przypadku choroby lub nagtej nieobecnosci nauczyciela w pracy informacja o zwolnieniu ucznidw
opisana jest przez wicedyrektora w ksiedze zastepstw.

Za odwotanie zaje¢ pozalekcyjnych organizowanych przez szkote (po wczesniejszym powiadomieniu
wicedyrektora szkoty) odpowiada nauczyciel prowadzgcy zajecia lub w przypadku nagtej nieobecnosci
wicedyrektor.

Za  odwotanie zaje¢  pozalekcyjnych  organizowanych  przez instytucje  zewnetrzne
oraz za bezpieczenstwo dzieci przed zajeciami i podczas tych zaje¢ odpowiada organizator.

Zasady obowigzujace ucznidw klas | — lll podczas przerwy:
Wychowawcy klas I- Il samodzielnie regulujg czas pracy - ustalajg przerwe na odpoczynek, biorgc pod
uwage potrzeby ucznidw.
Uczniowie z klas I-lll spedzajg przerwe w sali, na korytarzu przy swojej sali, na placu zabaw,

na podworku_( wszystkie dzieci w tym samym miejscu pod opiekg wychowawcy), zachowujgc cisze by
nie przeszkadzac innym w zajeciach).
Na korytarzu nie mogga przebywac wiecej niz dwie klasy jednoczesnie.
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Wychowawcy klas uwzgledniajgc warunki pogodowe oraz stan zanieczyszczenia powietrza zapewniajg
dzieciom codzienny pobyt na swiezym powietrzu ( plac zabaw, boisko, teren zielony) — zawsze pod
opieka wychowawcy klasy.

W szkole obowigzuje ruch prawostronny, wychowawca klasy prowadzi skuteczng edukacje, aby
uczniowie zawsze przemieszczali sie idgc prawg strona.

Uczniowie po spedzeniu przerwy na korytarzu ustawiajg sie pod salg w oznaczonym miejscu dla danej
klasy, niedozwolone jest bieganie ucznidw po szkolnych korytarzach, uczniowie podczas przerwy
bawigc sie nie hatasuja.

Wszystkie problemy oraz zaistniate konflikty podczas przerwy uczniowie klas I-lll zgtaszaja
wychowawcy ( lub nauczycielowi, z ktérym majg zajecia).

Za bezpieczenstwo uczniéw klas I-lll podczas przerwy odpowiada wychowawca lub nauczyciel, ktory
ma z klasg zajecia.

Wychowawcy klas | -lll na poczatku roku szkolnego ustalajg ze swojg klasg zasady obowigzujgce
ucznidow w trakcie trwania przerw miedzy zajeciami

Zasady w formie pisemnej umieszczone s3 w widocznym miejscu w klasie i przypominane s3
dzieciom systematycznie przez nauczyciela.

Zasady obowigzujace ucznidw klas IV-VIIl podczas przerwy:

Uczniowie z klas IV-VIII po dzwonku na przerwe spokojnie wychodzg z klasy i prawg strong przechodzg
pod sale, w ktérej bedg mieli nastepng lekcje.

Uczniowie ustawiajg tornistry w oznaczonych miejscach przed salg, pod $cianami , uszy tornistra
powinny by¢ skierowane do Sciany.

Uczniowie spedzajg przerwe przed salg, w ktérej bedg mieli nastepng lekcje . Wyjatek stanowig
uczniowie, ktérzy, kolejng lekcje majg zaplanowang w sali nr 38 (oczekujg na nauczyciela pomiedzy
gabinetem pielegniarki, a salg nr 9), w salach 63, 31,16 (oczekujg na nauczycieli w holu gtéwnym) .

Po zakonczonej przerwie uczniowie wszystkich klas sg zobowigzani do wyciszenia sie i ustawienia
przed salg w wyznaczonym miejscu. Dopilnowanie ustawienia uczniéw przed salg jest obowigzkiem
kazdego nauczyciela.

W okresie wiosennym i letnim uczniowie klas IV-VIIl dtugie przerwy mogg spedza¢ na $wiezym
powietrzu w atrium, pod opiekg nauczycieli dyzurnych (szczegdétowe zasady okresla komunikat ).
Wszystkie problemy oraz zaistniate konflikty podczas przerwy uczniowie zgtaszajg nauczycielowi
dyzurujgcemu.

Za bezpieczenstwo ucznidw klas IV- VIII w czasie przerwy odpowiadajg nauczyciele zgodnie z grafikiem
dyzuréw:

nieobecnos$é nauczyciela na dyzurze nie zwalnia z odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo ucznidw;
dyzur petniony jest aktywnie, zgodnie z zasadami okreslonymi w regulaminie dyzuréw, do momentu
przyjscia nauczycieli i objecia przez nauczycieli opieki nad uczniami;

za nauczyciela nieobecnego w pracy, dyzur petni nauczyciel - zastepca (zgodnie z planem w ksiedze
zastepstw);

organizacje i harmonogram dyzurdw nauczycieli ustala wicedyrektor oraz nauczyciel wyznaczony przez
dyrektora po uwzglednieniu potrzeb szkoty;

nadzoér nad petnionymi dyzurami petnig wicedyrektorzy.

Podczas przerwy uczniowie zobowigzani sg do przestrzegania zasad:

zyczliwego zachowania wobec kolegow;

bezzwtocznego wykonania polecen nauczyciela;

zachowywania ciszy;

po zakonczonej przerwie ustawienia sie w wyznaczonym miejscu;

po zakonczonej lekcji przejscie pod sale , gdzie bedzie sie odbywata kolejna lekcja;
poruszanie sie w szkole prawg strong (bardzo wazne przy chodzeniu po schodach);
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ustawianie tornistra przed salg (koniecznie pod Sciang w wyznaczonym miejscu) tak, aby nie stanowit
zagrozenia dla kolegdw i kolezanek oraz wszystkich innych poruszajacych sie po korytarzach;

spedzanie krétkiej przerwy na korytarzu pod salg, gdzie bedzie kolejna lekcja, a dtugiej przerwy w sali
jedzac sniadanie;

nie wychodzenie poza teren szkoty;

nie otwierania okien;

nie przebywanie bez potrzeby w toalecie;

dbatos¢ o czystosé i porzadek w szkole;

ponoszenie odpowiedzialnosci za przyniesione do szkoty rzeczy.

Telefony komérkowe oraz inne urzadzenia elektroniczne:

Podczas pobytu w szkole obowigzuje zakaz uzywania telefonéw komérkowych i innych urzadzen
elektronicznych (aparaty telefoniczne powinny by¢ wytgczone ischowane).

W przypadkach szczegdlnych szkota zapewnia uczniom kontakt z rodzicami, w zwigzku z czym uczen
nie ma potrzeby posiadania telefonu w szkole.

Uczniowie przynoszg do szkoty telefony komérkowe i inny sprzet elektroniczny na wtasng
odpowiedzialnos$¢, za zgodg rodzicdw. Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za zniszczenie, zagubienie
czy kradziez sprzetu, przynoszonego przez uczniow.

Dopuszcza sie mozliwo$¢ korzystania z telefonu komérkowego i innych urzadzen elektronicznych
podczas zajec tylko w uzasadnionych przypadkach za zgodg nauczyciela.

O mozliwosci korzystania z telefonu komdrkowego i innych urzadzen podczas wycieczek decyduje
kierownik wycieczki w porozumieniu z rodzicami.

Nagrywanie dzwieku i obrazu za pomocg telefonu, dyktafonu, odtwarzacza MP3, MP4 czy aparatu
fotograficznego jest mozliwe jedynie za zgoda osoby nagrywanej lub fotografowane]. Niedopuszczalne
jest nagrywanie lub fotografowanie sytuacji niezgodnych z powszechnie przyjetymi normami
etycznymi i spotecznymi oraz przesytanie tresci obrazajgcych inne osoby.

Wychowawca klasy/nauczyciel informuje rodzicow o naruszeniu zasad i poucza o konsekwencjach
(w tym konsekwencjach prawnych zwigzanych z naruszeniem prywatnosci pracownikéw Szkoty lub
uczniow). W przypadku tamania zasad uczen ponosi konsekwencje zgodnie ze Statutem Szkoty.
Wszelkie objawy permanentnego tamania zasad wspodtzycia spotecznego w szkole mogg by¢
traktowane jako przejaw demoralizacji i skutkowad skierowaniem sprawy do Sadu Rodzinnego.

ZASADY OBOWIAZUJACE NAUCZYCIELI:

1. Nauczyciel ma obowigzek wyciszy¢ telefon komérkowy podczas lekc;ji.
2. Jesli nauczyciel czeka na waing informacje, ma obowigzek poinformowac¢ o tym fakcie ucznidw

na poczatku lekc;ji.

3. Kazdy nauczyciel ma obowigzek ustali¢ z uczniami zasady korzystania z telefonéw komdrkowych na

lekcji, ktdre nie sg sprzeczne z niniejszym regulaminem.

Apele i uroczystosci szkolne:

1. Organizacja apeli, imprez i uroczystosci odbywa sie wedtug ustalonego harmonogramu na dany rok

szkolny lub doraznie organizowanych imprez zatwierdzonych przez dyrektora szkoty.

2. Nadzor nad organizacjg sprawujg organizatorzy lub wyznaczeni nauczyciele.
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Sprzet nagtasniajacy obstuguje osoba wyznaczona przez kierownika gospodarczego lub starszego
specjaliste ds. administracyjno-gospodarczych.

Odpowiedzialnos¢ za wtasciwe uzytkowanie sprzetu ponosi organizator.

Przed kazdym apelem badZz uroczystoscig szkolng wszyscy uczniowie spotykajg sie z nauczycielem,
z ktérym majg zajecia/lekcje w wyznaczonym miejscu.

W trakcie spotkania nauczyciel ma obowigzek:

a) sprawdzi¢ obecnos¢ ucznidw,
b) przeprowadzi¢ krotkg pogadanke na temat kulturalnego zachowania sie w trakcie uroczystosci szkolnej

7.
8.

10.

11.
12.

13.

oraz (w przypadku Swiat panstwowych) szacunku do symboli narodowych.

Nauczyciel zajmuje miejsce obok klasy, nad ktérg sprawuje opieke.

Po zakonczeniu uroczystosci uczniowie wraz z nauczycielami wracajg do klas wedtug ustalonej
kolejnosci.

Nauczyciel organizujgcy uroczysto$é¢ szkolng ma prawo, w porozumieniu z innymi nauczycielami,
zaangazowac uczniéw Szkoty do organizacji imprezy. Préoby, w miare mozliwosci, odbywajg sie po
zajeciach lekcyjnych.

Po zakonczeniu uroczystosci organizator (osoba odpowiedzialna) podejmuje niezbedne dziatania
w celu przygotowania uzytkowanego pomieszczenia do petnienia zadan zgodnych z przeznaczeniem.
Informacja na temat stroju odswietnego podawana jest co najmniej 2 dni przed uroczystoscia.
Dopuszcza sie mozliwo$é zorganizowania imprezy szkolnej poza szkota. Uczniowie udajg sie na miejsce
imprezy pod opiekg wyznaczonych osdb, w tym rodzicéw, ktdrzy odpowiadajg za ich bezpieczeristwo.
W czasie trwania imprezy uczniowie zachowujg sie stosownie do uroczystosci.

Dyskoteki, zabawy szkolne:

Za przygotowanie dyskoteki, zabawy odpowiada organizator.

O zamiarze zorganizowania dyskoteki, zabawy szkolnej organizator z wyprzedzeniem zawiadamia
dyrektora szkoty.

Na bal karnawatowy do sali uczniowie schodzg z wychowawcy lub nauczycielem wyznaczonym do
opieki, ktéry pozostaje z nimi w sali przez caty czas trwania zabawy lub petni dyzur w godzinach
wyznaczonych przez wicedyrektora.
Uczniowie w czasie balu przebywajg w sali 37 - koniecznos¢ pdjscia do toalety zgtaszajg nauczycielowi.
Korzystajg z toalety przy stotéwce.

Na poczestunek uczniowie udajg sie w wyznaczone miejsce pod opiekg nauczyciela.

W szkole, w czasie wolnym od nauki, mogg odbywaé sie dyskoteki lub zabawy szkolne jako forma
zagospodarowania czasu wolnego ucznidw szkoty. Czas trwania dyskoteki i zabawy okresla dyrektor
szkoty.

Na dyskoteki szkolne nie mogg by¢ wpuszczane osoby obce (poza petnoletnimi osobami obstugujgcymi
zabawe, dyskoteke).

8. Uczniowie klas IV-VIII s odbierani przez rodzicéw lub wracajg samodzielnie do domu tylko w przypadku

10.
11.

pisemnej zgody rodzicéw dotyczacej tej imprezy.
Aby zapewni¢ bezpieczenistwo uczniom bawigcym sie podczas dyskoteki lub zabawy opieke nad nimi
sprawujg wychowawcy klas biorgcych udziat w zabawie, dyskotece.
W czasie zabawy uczniowie nie opuszczajg budynku szkoty.
W przypadku nieprzestrzegania zasad wtasciwego zachowania przez ucznia organizator ma obowigzek
wezwac jego rodzicdw w celu zabrania przez nich dziecka do domu.

Imprezy klasowe :

1. Uczniowie mogg organizowac imprezy i zabawy z wtasnej inicjatywy za posrednictwem wychowawcy

klasy, opiekuna samorzadu uczniowskiego lub innego nauczyciela.
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2. Za przygotowanie imprezy odpowiada organizator.

3. O zamiarze zorganizowania imprezy klasowej organizator zawiadamia dyrektora szkoty.

4. W zwigzku z organizowang imprezg uczniowie majg obowigzek:

a) przedtozy¢ do dyrekcji szkoty na tydzien przed planowanym terminem imprezy pisemng prosbe
0 organizacje imprezy z pisemng akceptacjg wychowawcy klasy — prosba powinna zawieraé termin,
czas trwania i miejsce planowanej imprezy, proponowany scenariusz oraz wtasnoreczne podpisy
minimum 2 dorostych opiekundw wyrazajgcych zgode na pomoc w organizacji imprezy,

b) uporzadkowaé miejsce imprezy po jej zakonczeniu,

c) naprawi¢ wszelkie wynikte w trakcie trwania imprezy szkody, przy czym koszty pokrywajg organizatorzy
z wtasnych funduszy w terminie do 3 dni po jej zakorczeniu.

5. Wszystkie imprezy klasowe odbywajg sie po zakonczeniu zajeé lekcyjnych. Dopuszcza sie w szczegdlnych
wypadkach (kazdorazowo za zgodg Dyrektora Szkoty) zorganizowanie imprezy klasowej w czasie lekcji,
pod warunkiem, ze czas jej trwania nie przekroczy 2 godzin lekcyjnych.

Zakonczenie lekcji /zajeé:

1. Rodzice/prawni opiekunowie na poczatku roku szkolnego otrzymujg od wychowawcy informacje
o tym, ze za przyprowadzenie i odebranie dziecka ze Szkoty odpowiadajg rodzice lub prawni
opiekunowie ( rowniez dotyczy to zaje¢ pozalekcyjnych oraz imprez w godzinach popotudniowych).

2. Uczniowie z klas IV-VIIl po zakonczonych lekcjach schodzg do szatni, przebierajg sie i wychodzg

ze Szkoty.

3. Opieke nad uczniami w szatni petnig pracownicy obstugi — szatniarki oraz nauczyciel dyzurny.

4. Uczniowie z klas | - lll s3 odprowadzani po zakonczonych zajeciach do szatni przez wychowawce
lub nauczyciela kornczgcego w tym dniu zajecia z klasa.

5. Uczniowie klas | - 1, ktdrych rodzice ztozyli deklaracje pozostawiania dziecka pod opieka

wychowawcéw Swietlicy sg odprowadzani przez wychowawce klasy lub nauczyciela konczacego
w tym dniu zajecia z klasg do Swietlicy szkolnej.

6. Uczniowie klas starszych, ktérych rodzice ztozyli deklaracje pozostawiania dziecka w swietlicy,
po zakonczonych lekcjach przechodzg bezposrednio do wyznaczonej swietlicy.

7. Wychowawca grupy Swietlicowej odnotowuje moment przyjscia dziecka do $wietlicy poprzez wpis
do dziennika.

8. Obecnos¢ dziecka w Swietlicy sprawdzana jest systematycznie na kazdej godzinie.

9. Dzieci ze swietlicy wychodzg na zajecia pozalekcyjne tylko pod opiekg nauczyciela prowadzacego dane
zajecia.

10. Wyjscia ze swietlicy na zajecia pozalekcyjne s3 odnotowywane w dzienniku swietlicy.

11. Uczen moze wyjs¢ ze Swietlicy, jedynie z osoba, ktdra jest pisemnie upowazniona do tego przez
rodzicow lub prawnych opiekunéw (godzine wyjscia dziecka ze swietlicy wychowawca odnotowuje w
dzienniku).

12. Wychowawca s$wietlicy kazdorazowo przed wyjsciem na boisko lub plac zabaw przypomina dzieciom
zasady bezpiecznej zabawy w tych miejscach.

13. Dzieci z danej grupy podczas wyjscia na podworko przebywajg wytgcznie w miejscu, gdzie jest obecny
wychowawca ich grupy.

14. Za bezpieczenstwo dzieci w Swietlicy odpowiada wychowaweca grupy:

a. podczas zajec¢ swietlicowych wychowawca nie moze pozostawic¢ uczniow bez opieki (konieczne wyjscie
zgtasza wychowawcy z sali obok, nie zwalnia go to jednak od odpowiedzialnosci za uczniow);

b. kontrole nad sprawowang opiekg petni kierownik Swietlicy oraz wicedyrektor zgodnie z rejonem
nadzoru;

c. rodzice i inne upowaznione osoby odbierajgce dzieci ze Swietlicy sg zobowigzane poinformowaé o
swoim przyjsciu przez wideodomofon;
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d. rodzice, prawni opiekunowie oraz osoby upowaznione do odbierania dzieci ze szkoty odbierajg dzieci
po odprowadzeniu dziecka do drzwi przez wychowawce ;

e. rodzice/prawni opiekunowie oczekujacy na dzieci, przebywajg wytgcznie w wyznaczonym miejscu -
na dziedzicu szkoty , przed wejsciem do segmentéw A lub D ;

f. we wrzesniu rodzic/opiekun prawny przekazuje wychowawcy w formie pisemnej ,hasto”, znane
wytgcznie rodzicowi/opiekunowi prawnemu oraz wychowawcy, ktére zostanie zapisane do dziennika
— celem identyfikowania oséb odbierajgcych dzieci podczas nieobecnosci wychowawcy danej grupy
sSwietlicowej.

Zajecia pozalekcyjne:

1. Uczen uczestniczy w zajeciach két przedmiotowych/zainteresowan na podstawie jego wyboru oraz
deklaracji rodzicow. Deklaracja rodzica stanowi zobowigzanie ucznia do uczestniczenia w tych
zajeciach. Stata rezygnacja z zajec jest mozliwa jedynie na podstawie pisemnej zgody rodzica.

. Terminy zajec kot ustalane sg przez nauczycieli i zatwierdzane przez dyrektora.

Jesli zajecia pozalekcyjne rozpoczynajg sie pdzniej niz bezposrednio po zakoriczonych lekcjach,

uczniowie na zajecia pozalekcyjne moga oczekiwac wytgcznie pod opieka nauczyciela w $wietlicy lub w

czytelni.

. Szkota nie sprawuje opieki nad uczniami przebywajagcymi w innych miejscach i nie zezwala na
obecnos¢ uczniow po lekcjach w innych miejscach niz biblioteka lub swietlica.

5. Uczniowie klas IV-VIll przychodza na zajecia pozalekcyjne nie wczesniej niz  pie¢ minut przed

rozpoczeciem zajec.

6. Po ucznidw klas I-lll przebywajacych w Swietlicy szkolnej przed zajeciami przychodzi nauczyciel

prowadzacy zajecia.

7. Nauczyciele prowadzacy zajecia pozalekcyjne sg zobowigzani do dyzuru przed rozpoczeciem zajeé-

zgodnie z grafikiem dyzuru.

8. Za bezpieczenstwo ucznidéw w czasie zajec pozalekcyjnych odpowiada nauczyciel prowadzacy zajecia.

w N

I

Zajecia dydaktyczno-wyrownawcze :

1. Uczen uczestniczy w zajeciach dydaktyczno-wyréwnawczych w ramach pomocy psychologiczno-
pedagogicznej na podstawie deklaracji lub zgody rodzicow na uczestnictwo w tych zajeciach (po
wyrazeniu zgody przez rodzica zajecia te sg obowigzkowe).

2. Terminy zaje¢ dydaktyczno- wyréwnawczych ustalane sg przez nauczycieli i zatwierdzane przez
dyrektora.

3. Uczniowie klas IV- VIII stawiajg sie na zajecia punktualnie w terminie rozpoczecia zajeé.

4. Nauczyciele prowadzacy zajecia dydaktyczno- wyréwnawcze powiadamiajg rodzicow o frekwencji
ucznia na zajeciach drogg elektroniczng poprzez dziennik Librus, lub w terminach zebran/
konsultacji z rodzicami, przekazujac informacje przez wychowawce klasy.

5. Jesli zajecia pozalekcyjne rozpoczynajg sie bezposrednio po zakonczonych lekcjach, uczniowie oczekujg
na nie na korytarzu, pod salg, gdzie majg sie odbywac zajecia pod opiekg nauczyciela petnigcego dyzur.

Zajecia terapeutyczne:

1. Uczen uczestniczy w zajeciach terapeutycznych i logopedycznych w ramach pomocy psychologiczno-
pedagogicznej zgodnie z procedurg udzielania tej pomocy.

2. Terminy zajec terapeutycznych i logopedycznych ustalane sg przez specjalistow i zatwierdzane przez
Dyrektora.
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3. Dla ucznia zakwalifikowanego do zaje¢ terapeutycznych w opisany powyzej sposdb, po wyrazeniu
zgody przez rodzica zajecia te sg obowigzkowe.

4. Uczniowie klas I- Il odbierani sg z sali lekcyjnej lub ze swietlicy szkolnej przez specjaliste i przez niego
odprowadzani po zakoriczeniu zajec.

5. Uczniowie klas IV- VIII stawiajg sie w u specjalisty punktualnie w terminie rozpoczecia zajec.

6. Wychowawcy klas IV- VIII na biezgco monitorujg frekwencje swoich wychowankdédw na zajeciach
terapeutycznych.

7. Pedagog, psycholog, logopeda, prowadzacy zajecia z uczniami klas IV- VIII, powiadamiajg rodzicéw o
frekwencji_ucznia na zajeciach poprzez dziennik Librus lub w terminach zebran/ konsultacji z
rodzicami przekazujgc informacje przez wychowawce klasy.

8. Czas trwania zajec specjalistycznych wynosi 45 minut, czas trwania zaje¢ rewalidacyjnych 60 minut.

Wyijscia, wycieczki i wyjazdy na zielone szkoty:

1. Zasady organizacji wyjs¢ szkolnych oraz wyjazdéw na wycieczki, ,zielone szkoty” i ,biate szkoty”
okresla Statut SP 118 oraz Regulamin wyjs¢ i wycieczek.

2. Nauczyciel planujac wyjscie z klasg uzgadnia propozycje wyjscia z wicedyrektorem , wychodzac z klasg
ze szkoty (wyjscia, wycieczki), oprdécz wpisania informacji w zeszycie wyj$é/wycieczek zgtasza
informacje na portierni (klasa, nauczyciel) - na wypadek ewakuacji.

Przebywanie 0s6b postronnych na terenie szkoty
Dyrektor szkoty, w trosce o bezpieczenstwo uczniéw powierzonych opiece szkoty,
wprowadzit szczegotowe zasady przebywania oséb na terenie szkoty.

1. Kazdy, kto nie jest aktualnie uczniem, nauczycielem, pracownikiem Szkoty nie wchodzi na teren szkoty
w trakcie przebywania na terenie szkoty uczniéw.

2. Rodzice/prawni opiekunowie wchodzg na teren szkoty w dniach wyznaczonych na zebrania,
konsultacje oraz w innych dniach okreslonych w kalendarzu (dzien otwarty, apele,..).

3. Osoby, ktore z waznego powodu w uzgodnieniu z dyrektorem szkoty wchodzg do budynku szkoty mogg
poruszac sie jedynie w towarzystwie pracownika szkoty. W przypadku oséb serwisujacych urzadzenia
techniczne na terenie szkoty, dyrektor wydaje czasowg zgode na wejscie na teren placéwki.

4. Osoba wchodzgca na teren szkoty nie moze fotografowaé, ani nagrywac przebywajgcych w szkole

uczniow, nauczycieli, pracownikéw szkoty w_szczegdlnosci podczas zaje¢ prowadzonych w sali

gimnastycznej i na boisku.

5. Osoba wchodzaca na teren szkoty nie moze zaktdcad toku pracy szkoty.

6. Rodzice/ prawni opiekunowie przychodzacy po odbidr dzieci ze $wietlicy oczekuja w wyznaczonych
do tego celu ,Strefach Rodzica”, ktora znajduje sie przed wejsciami do segmentu A, D i na dziedziricu
szkoty.

7. W pomieszczeniach szatni mogg przebywaé wytgcznie uczniowie oraz pracownicy szkoty.
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REGULAMIN SALI LEKCYJNEJ

Uczen jest zobowigzany do przestrzegania przepiséw bhp zamieszczonych w REGULAMINIE oraz do
przestrzegania i stosowania wszelkich polecen nauczyciela.

UWAGI OGOLNE

1. Uczniowie przed rozpoczeciem lekcji, czekajg na nauczyciela pod salg, ustawieni w parach.

2. Wejscie do sali odbywa sie tylko w obecnosci nauczyciela.

3. Do sali uczen wchodzi po dzwonku na lekcje. Nie wolno przebywaé w sali w czasie przerw bez opieki
nauczyciela.

4. Po wejsciu do sali kazdy uczen zajmuje state, wyznaczone mu miejsce.

5. Podczas zaje¢, na tawce powinny znajdowac sie jedynie te przedmioty, ktére sg niezbedne do lekgji.

6. Uczen ma prawo korzystac¢ w czasie lekcji ze sprzetu, wyposazenia i pomocy dydaktycznych znajdujgcych sie
w sali, tylko za zgoda nauczyciela. Postuguje sie nimi zgodnie z ich przeznaczeniem.

7. W razie celowego uszkodzenia sprzetu bgdz wyposazenia sali lekcyjnej, lub uszkodzenie wynikajgce z
nieumiejetnego korzystania bez zgody nauczyciela, koszty naprawy ponoszg osoby, ktére doprowadzity do
uszkodzenia. Za ucznia koszty naprawy ponoszg rodzice.

8. Wszelkie problemy lub sytuacje i zdarzenia majgce wptyw na zdrowie lub bezpieczenstwo uczniéw
znajdujacych sie w sali lekcyjnej, uczniowie zgtaszajg natychmiast nauczycielowi.

9. Uczniowie sg odpowiedzialni za czystos¢ i porzadek na swoim miejscu pracy.

10. Po zakonczeniu lekcji uczen zobowigzany jest do pozostawienia swojego miejsca w czystosci i rozliczenia
sie z powierzonych mu pomocy naukowych.

11. W czasie przerwy sala lekcyjna powinna by¢ zamknieta.

CZYNNOSCI ZABRONIONE
Zabronione jest:
1. Uzywanie sprzetu nagrywajacego i fotograficznego oraz telefonow.
2. Kotysania sie na krzestach, w formie zartu odsuwania krzeset, podczas siadania, gdy siada inny uczen.
3. Ukfadania plecakow uczniéw w przejsciu miedzy tawkami oraz na blatach tawek.
4. Przemieszczania sie po klasie bez zgody nauczyciela
5. Bieganie po sali.
6. Samowolne opuszczanie sali.
7. Wchodzenia na tawki, parapety, meble itp.
8. Otwierania okien bez zgody nauczyciela.
9. Woynoszenie z sali pomocy naukowych.
10. Spozywanie positkow i napojow (z wyjatkiem przerwy sniadaniowej), zucia gumy.

OBOWIAZKI UCZNIA
Uczen jest zobowigzany do:
1. Utrzymania czystosci i porzgdku na swoim stanowisku w sali.
2. Po zakoniczonych zajeciach rozliczenie sie z pomocy naukowych.
3. Zgtoszenia niezwtocznie nauczycielowi kazdego wypadku, a takze przypadku uszkodzenia sprzetu lub
narzedzi.
4. Stosowania sie do polecen nauczyciela.
5.W przypadku powstania pozaru, obowigzuje postepowanie zgodnie z obowigzujaca procedura.

OpPracowal. ... e Zatwierdziti....cocoeveee e,

stoknizphp

w firmie




REGULAMIN PRACOWNI CHEMICZNEJ

Uczen jest zobowigzany do przestrzegania przepiséw bhp zamieszczonych w REGULAMINIE oraz do
przestrzegania i stosowania wszelkich polecen nauczyciela.

UWAGI OGOLNE

1. Wejscie do pracowni odbywa sie tylko w obecnosci nauczyciela.

2. Do pracowni uczen wchodzi po dzwonku na lekcje. Nie wolno przebywaé¢ w pracowni w czasie przerw za
wyjatkiem dyzurnych, ktérzy dbajg o przygotowanie sali do lekcji ( przygotowanie tablicy, wietrzenie sali).

3. Po wejsciu do pracowni kazdy uczen zajmuje state, wyznaczone mu miejsce.

4. Nie wolno wykonywac zadnych ¢wiczen/doswiadczen bez zezwolenia nauczyciela.

5. Przed przystgpieniem do wykonania ¢wiczenia/doswiadczenia uczniowie muszg sie doktadnie zapoznac z
opisem jego przebiegu, a wszelkie nasuwajace sie pytania lub watpliwosci nalezy zgtosié¢ nauczycielowi,
ktéry je wyjasni.

6. Przy wykonywaniu ¢wiczen/doswiadczen nalezy zachowat szczegolna ostroznosé
i wykonywaé je w sposéb bezpieczny, nie narazajac na niebezpieczeristwo siebie oraz innych uczniéw.
7. Na stanowisku pracy powinny znajdowaé sie tylko odczynniki, szkto i narzedzia potrzebne

do wykonania ¢wiczenia/doswiadczenia, a po jego zakonczeniu nalezy niezwtocznie odniesé je na miejsce.
8. Pojemniki z odczynnikami powinny by¢ zamykane wtasciwym korkiem zaraz po pobraniu
substanciji.
9. Zrédta ciepta moga by¢ uruchamiane wytacznie za zgoda nadzorujgcego nauczyciela na czas
niezbedny do wykonania ¢wiczenia/doswiadczenia
10. Zabrania sie nadmiernego nagrzewania ponad wartosci okreslone w instrukcjach.
11. Odpady powstate w trakcie prowadzonego <¢wiczenia/doswiadczenia powinny by¢ zbierane
do przeznaczonych do tego celu pojemnikéw.
12. Po zakonczeniu ¢wiczenia/doswiadczenia bezwzglednie nalezy umydé rece.

CZYNNOSCI ZABRONIONE
Zabronione jest:
1. Stosowanie brudnego szkta laboratoryjnego.
2. Nachylanie sie nad naczyniem z wrzaca cieczg, wdychanie oparéw, probowanie substancji chemicznych,
odczynnikdw itp.
3. Wykonywanie ¢wiczenia niezgodnie z poleceniami nauczyciela lub instrukcja ¢wiczenia np. stosowanie
odczynnikéw w innych ilosciach i stezeniach niz podane.
Bez polecenia nauczyciela nie wolno smakowac i wachaé¢ badanych substancji.
Uzywania substancji nieoznakowanych, a takze zrywanie etykiet z pojemnikow.
Wynoszenie z pracowni substancji, odczynnikéw chemicznych, szkta i narzedzi.
Spozywanie positkow i napojow w pracowni.
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OBOWIAZKI UCZNIA
Uczen jest zobowigzany do:
1. Utrzymania czystosci i porzagdku na swoim stanowisku w pracowni.
2. Zgtoszenia niezwtocznie nauczycielowi kazdego wypadku, a takze przypadku uszkodzenia sprzetu lub
narzedzi.
3. Stosowania przydzielonych przez nauczyciela srodkdw ochrony indywidualnej np. okularéw ochronnych,
rekawic ochronnych, fartucha.
4. W przypadku powstania pozaru, obowigzuje postepowanie zgodnie z obowigzujgca procedura.
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REGULAMIN PRACOWNI PRZYRODNICZEJ/ BIOLOGICZNE)J

Uczen jest zobowigzany do przestrzegania przepiséw bhp zamieszczonych w REGULAMINIE oraz do
przestrzegania i stosowania wszelkich polecen nauczyciela.

UWAGI OGOLNE

1. Wejscie do pracowni odbywa sie tylko w obecnosci nauczyciela.

2. Do pracowni uczen wchodzi po dzwonku na lekcje. Nie wolno przebywac w pracowni w czasie przerw
za wyjatkiem dyzurnych, ktérzy dbajg o przygotowanie sali do lekcji (przygotowanie tablicy,
wietrzenie).

3. Opieke nad roslinami w pracowni sprawujg wytacznie wyznaczeni przez nauczyciela dyzurni.

4. Preparaty do pielegnacji rodlin powinny by¢ zamykane wtasciwym korkiem zaraz po pobraniu
substancji i odtozone w wyznaczone, prawidtowo oznakowane miejsce.

5. Po wejsciu do pracowni kazdy uczen zajmuje state, wyznaczone mu miejsce.

6. Nie wolno wykonywac zadnych ¢wiczen/doswiadczen bez zezwolenia nauczyciela.

7. Przed przystgpieniem do wykonania ¢wiczenia/doswiadczenia uczniowie muszg sie doktadnie
zapoznac z opisem jego przebiegu, a wszelkie nasuwajgce sie pytania lub watpliwosci nalezy zgtosié
nauczycielowi, ktory je wyjasni.

8. Przy wykonywaniu ¢wiczen/doswiadczen nalezy zachowad szczegdlng ostroznosé i wykonywacd je w
sposéb bezpieczny, nie narazajgc na niebezpieczeristwo siebie oraz innych uczniow.

9. Na stanowisku pracy powinny znajdowac sie tylko materiaty, narzedzia potrzebne do wykonania
¢wiczenia/doswiadczenia, a po jego zakonczeniu nalezy niezwtocznie odnies¢ je na miejsce.

10. Odpady powstate w trakcie prowadzonego ¢wiczenia powinny by¢ zbierane do przeznaczonych do
tego celu pojemnikdéw.

11. Po zakoniczeniu éwiczenia bezwzglednie nalezy umyc rece.

CZYNNOSCI ZABRONIONE

Zabronione jest:

1. Stosowanie w sposdb niezgodny z przeznaczeniem materiatow lub narzedzi.

2. Wnoszenie lub wynoszenie substancji chemicznych.

3. Wykonywanie ¢wiczenia niezgodnie z poleceniami nauczyciela lub instrukcjg ¢wiczenia np. stosowanie
odczynnikéw w innych iloSciach i stezeniach niz podane.

4. Uzywanie substancji/preparatow do pielegnacji roslin nieoznakowanych, a takze zrywanie etykiet z
pojemnikdéw lub przelewanie ich do pojemnikdéw po artykutach spozywczych

5. Wynoszenie z pracowni roslin, narzedzi.

6. Spozywanie positkéw i napojéw w pracowni.

OBOWIAZKI UCZNIA
Uczen jest zobowigzany do:
1. Utrzymania czystosci i porzadku na swoim stanowisku w pracowni.
2. Zgtoszenia niezwtocznie nauczycielowi kazdego wypadku, a takze przypadku uszkodzenia sprzetu lub
narzedzi.
3. Stosowania przydzielonych przez nauczyciela Srodkéw ochrony indywidualnej np. okularéw ochronnych,
rekawic ochronnych, fartucha.
4. W przypadku powstania pozaru, obowigzuje postepowanie zgodnie z obowigzujaca proceduras.
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REGULAMIN PRACOWNI FIZYCZNEJ

Uczen jest zobowigzany do przestrzegania przepiséw bhp zamieszczonych w REGULAMINIE oraz do
przestrzegania i stosowania wszelkich polecen nauczyciela.

UWAGI OGOLNE

1. Wejscie do pracowni odbywa sie tylko w obecnosci nauczyciela.

2. Do pracowni uczen wchodzi po dzwonku na lekcje. Nie wolno przebywaé¢ w pracowni w czasie przerw za
wyjatkiem dyzurnych, ktérzy dbajg o przygotowanie sali do lekcji ( przygotowanie tablicy, wietrzenie sali).

3. Po wejsciu do pracowni kazdy uczen zajmuje state, wyznaczone mu miejsce.

4. Nie wolno wykonywac zadnych ¢wiczen/doswiadczen bez zezwolenia nauczyciela.

5. Przed przystgpieniem do wykonania ¢wiczenia/doswiadczenia uczniowie muszg sie doktadnie zapoznac z
opisem jego przebiegu, a wszelkie nasuwajace sie pytania lub watpliwosci nalezy zgtosié nauczycielowi,
ktéry je wyjasni.

6. Przy wykonywaniu ¢wiczen/doswiadczen nalezy zachowad szczegdlng ostroznosé i wykonywac je w sposob
bezpieczny, nie narazajgc na niebezpieczenstwo siebie oraz innych ucznidw.

7. Na stanowisku pracy powinny znajdowac sie tylko przyrzady, narzedzia, preparaty potrzebne do wykonania
¢wiczenia/doswiadczenia, a po jego zakonczeniu nalezy niezwtocznie odnies¢ je na miejsce.

8. Przyrzady, narzedzia, preparaty mogg by¢ uzywane tylko za zgoda i pod nadzorem nauczyciela.

9. Zrédta ciepta moga by¢ uruchamiane wytacznie za zgoda nadzorujacego nauczyciela na czas niezbedny do
wykonania pomiaru.

10. Podczas pracy ze zrédtami ciepta nalezy zachowac szczegdlne srodki ostroznosci: nie dotykac czesci
goracych oraz nie dopuszczac do rozlania goracych cieczy.

11. Zabrania sie nadmiernego nagrzewania ponad wartosci okreslone w instrukcjach.

CZYNNOSCI ZABRONIONE

Zabronione jest:

1. Stosowanie w sposdb niezgodny z przeznaczeniem materiatéw, przyrzadow lub narzedzi.

2. Whnoszenie lub wynoszenie substancji chemicznych.

3. Wykonywanie ¢wiczenia niezgodnie z poleceniami nauczyciela lub instrukcjg ¢wiczenia.

4. Uzywanie substancji/preparatéw nieoznakowanych, a takze zrywanie etykiet z pojemnikéw lub
przelewanie ich do pojemnikéw po artykutach spozywczych.

Smakowanie, wachanie substancji, preparatow.

Wynoszenie z pracowni preparatéw, materiatéw, narzedzi.

7. Spozywanie positkéw i napojéw w pracowni.

ow

OBOWIAZKI UCZNIA
Uczen jest zobowigzany do:
1. Utrzymania czystosci i porzagdku na swoim stanowisku w pracowni.
2. Zgtoszenia niezwtocznie nauczycielowi kazdego wypadku, a takze przypadku uszkodzenia sprzetu lub
narzedzi.
3. Stosowania przydzielonych przez nauczyciela srodkdw ochrony indywidualnej np. okularéw ochronnych,
rekawic ochronnych, fartucha.
4. W przypadku powstania pozaru, obowigzuje postepowanie zgodnie z obowigzujgcg procedurs.
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10.
11.
12.

13.

14.
15.

REGULAMIN PRACOWNI TECHNICZNEJ

Uczen jest zobowigzany do przestrzegania przepiséw bhp zamieszczonych w REGULAMINIE oraz do
przestrzegania i stosowania wszelkich polecen nauczyciela.

UWAGI OGOLNE

Pracownia techniczna jest pomieszczeniem przeznaczonym do odbywania zajeé praktycznych.

Wejscie do pracowni odbywa sie tylko w obecnosci nauczyciela.

Do pracowni uczen wchodzi po dzwonku na lekcje. Nie wolno przebywaé w pracowni w czasie przerw za
wyjatkiem dyzurnych, ktdrzy dbajg o przygotowanie sali do lekcji ( przygotowanie tablicy, wietrzenie sali).
Po wejsciu do pracowni kazdy uczen zajmuje state, wyznaczone mu miejsce.

Nie wolno wykonywac zadnych zadan bez zezwolenia nauczyciela.

Przed przystgpieniem do wykonania zadania uczniowie muszg sie doktadnie zapoznac z opisem jego
przebiegu, a wszelkie nasuwajgce sie pytania lub watpliwosci nalezy zgtosié nauczycielowi, ktory je wyjasni.
Przy wykonywaniu zadania nalezy zachowac szczegdlng ostroznosc i wykonywac je w sposdb bezpieczny,
nie narazajgc na niebezpieczenstwo siebie oraz innych ucznidw, ze zwrdceniem szczegdlnej uwagi na
obstuge maszyn i urzadzen pozostajacych pod napieciem.

Na stanowisku pracy powinny znajdowac sie tylko przyrzady, narzedzia, preparaty potrzebne do wykonania
zadania, a po jego zakonczeniu nalezy niezwtocznie odniesé je na miejsce

Kazde nowe narzedzie moze by¢ uzyte tylko po uprzednim instruktazu nauczyciela i zgodnie z tymi
wskazéwkami oraz instrukcjami uzytkowania producenta.

Korzystanie z urzadzen jest dozwolone tylko za zgodg i pod nadzorem nauczyciela.

Do poszczegdlnych rodzajow obrébki nalezy stosowaé odpowiednie narzedzia.

Podczas pracy narzedziem nalezy pamietaé, aby jego element roboczy nie byt skierowany w strone ciata
ludzkiego.

Z chwilg otrzymania urzadzenia, uzywajacy je uczen jest za nie odpowiedzialny i za $wiadome zniszczenie
lub jego czesciowe uszkodzenie ponosi odpowiedzialnos¢ materialng.

Po zakonczeniu pracy nalezy uporzagdkowad swoje miejsce pracy.

Kazde uszkodzenie sprzetu, przyrzaddw, awarie nalezy niezwtocznie zgtaszac¢ nauczycielowi.

CZYNNOSCI ZABRONIONE

Zabronione jest:

1.

2.
3.
4

ow

Stosowanie w sposob niezgodny z przeznaczeniem narzedzi, materiatow, przyrzadow.

Whnoszenie lub wynoszenie substancji chemicznych.

Wykonywanie ¢wiczenia niezgodnie z poleceniami nauczyciela lub instrukcjg ¢wiczenia.

Uzywanie substancji/preparatéw nieoznakowanych, a takze zrywanie etykiet z pojemnikéw lub przelewanie
ich do pojemnikdéw po artykutach spozywczych.

Smakowanie, wachanie substancji, preparatow.

Wynoszenie z pracowni preparatéw, materiatdéw, narzedzi, urzadzen, sprzetu.

Spozywanie positkdow i napojow w pracowni.

OBOWIAZKI UCZNIA

Uczen jest zobowigzany do:

1. Utrzymania czystosci i porzadku na swoim stanowisku w pracowni.

2. Zgtoszenia niezwtocznie nauczycielowi kazdego wypadku, a takze przypadku uszkodzenia sprzetu, narzedzi
lub awarii.

3. Stosowania przydzielonych przez nauczyciela srodkdw ochrony indywidualnej np. okularéw ochronnych,
rekawic ochronnych, fartucha.

4. W przypadku powstania pozaru, obowigzuje postepowanie zgodnie z obowigzujgcg procedura.
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REGULAMIN PRACOWNI KOMPUTEROWE)

Uczen jest zobowigzany do przestrzegania przepiséw bhp zamieszczonych w REGULAMINIE oraz do

Pw

o

10.

11.
12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.

przestrzegania i stosowania wszelkich polecen nauczyciela.
UWAGI OGOLNE

Wejscie do pracowni odbywa sie tylko w obecnosci nauczyciela.

Do pracowni uczen wchodzi po dzwonku na lekcje. Nie wolno przebywaé w pracowni w czasie
przerw za wyjatkiem dyzurnych, ktorzy dbajg o przygotowanie sali do lekcji ( przygotowanie
tablicy, wietrzenie sali).

Po wejéciu do pracowni kazdy uczen zajmuje state, wyznaczone mu miejsce.

Nie wolno wykonywac zadnych zadan bez zezwolenia nauczyciela.

Przed przystgpieniem do wykonania zadania uczniowie muszg sie doktadnie zapoznac z opisem
jego przebiegu, a wszelkie nasuwajace sie pytania lub watpliwosci nalezy zgtosi¢ nauczycielowi,
ktory je wyjasni.

Przy wykonywaniu zadania nalezy zachowac szczegdlng ostroznosé i wykonywac je w sposéb
bezpieczny, nie narazajac na niebezpieczenstwo siebie oraz innych ucznidw,.

Po wejsciu do pracowni kazdy uczen zajmuje state, wyznaczone mu miejsce.

Nie wolno wykonywa¢ zadnych zadan bez zezwolenia nauczyciela.

Przed przystgpieniem do wykonania zadania uczniowie muszg sie doktadnie zapoznac z opisem
jego przebiegu, a wszelkie nasuwajgce sie pytania lub watpliwosci nalezy zgtosi¢ nauczycielowi,
ktory je wyjasni.

Uczen korzysta wytacznie z konta przydzielonego przez administratora szkolnej sieci
komputerowej.

Uczen zapisuje swoje prace w folderze wskazanym przez nauczyciela.

Zewnetrzne nosniki pamieci przed stosowaniem nalezy zawsze sprawdzi¢ programem
antywirusowym.

W nazwach plikdw nie uzywamy znakéw innych niz litery (tj. np.: @ # !), a takze nie dodajemy w
nazwie zbednych liter.

Podczas korzystania z Internetu nalezy zachowywac sie kulturalnie, nie wolno nikogo obraza¢,
stosowac mowy nienawisci, wysytac niegrzecznych listéw lub niecenzuralnych plikdw.

W pracowni komputerowej mozna korzysta¢ tylko i wytgcznie z licencjonowanego
oprogramowania.

W czasie pracy na stanowisku komputerowym nalezy zachowac odlegto$¢ nie mniejszg niz
50-70 cm od ekranu monitora zwracajgc tez uwage, czy nie obija sie w nim zadne Zrédto
Swiatta. bra¢ udziatu w niebezpiecznych ,zabawach” lub ,zartach” ani stosowa¢ metod
obstugi komputera stwarzajgcych zagrozenia wypadkowe,

Korzysta¢ z komputera jesli jest niesprawny (np. migoczacy ekran monitora czy
niestandardowe odgtosy pracy jednostki centralnej) lub istnieje prawdopodobienstwo
przebicia pradu elektrycznego, e. samowolnie zmieniac¢ konfiguracje sktadnikéw zestawu
komputerowego,

Samowolnie wyjmowac¢ lub wktada¢ przewody zasilajgce urzadzen (wyjmujgc wtyczke
nalezy zawsze drugg reka docisngé gniazdo),

Do gniazda elektrycznego nie wolno wkfada¢ zadnych przedmiotéw,

W trakcie zajeé nie zastania¢ w zadnym stopniu otworéw wentylacyjnych istniejgcych w
obudowach urzadzen, wktada¢ do nich jakichkolwiek metalowych przedmiotow Iub
umieszcza¢ w ich poblizu pojemnikow z ptynem.

Stkoleniahhy
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21. Przed wyfaczeniem komputera lub wylogowaniem, nalezy zamkngé¢ wszystkie okna systemowe i

programy.
22. Po zakonczeniu pracy przy komputerze, nalezy zawsze wytgczy¢ system.

CZYNNOSCI ZABRONIONE

Zabronione jest:

1.

LN A WN

Stosowanie w sposéb niezgodny z przeznaczeniem sprzetu komputerowego.
Uruchamianie komputeréw bez zgody nauczyciela.
Uruchamianie zadnych programow
Korzystanie z Internetu bez zgody nauczyciela.
Korzystanie z Internet z wtasnych nosnikédw np. pendrive’dw i ptyt.
Instalowanie samodzielnie oprogramowania.
Whnoszenie lub wynoszenie sprzetu.
Wykonywanie zleconych zadan niezgodnie z poleceniami nauczyciela.
Nie wolno:
a. usuwac cudzych dokumentéw,
b. zmienia¢ nazw istniejacych folderéw i dokumentdw, ktdre sg wiasnoscia innych uczniéw, a
takze wprowadzac w nich zmian,
wchodzi¢ na czaty internetowe i portale spotecznosciowe,
wyjmowac ptyty CD-ROM z napedu — gdy ptyta jest uruchomiona,
instalowac gier z Internetu,
instalowac¢ dodatkowego oprogramowania bez zgody nauczyciela,
przechowywac plikdw o tresci sprzecznej z ogdlnie przyjetymi normami moralnymi.

@ a0

10. Spozywanie positkdw i napojéw w pracowni.

OBOWIAZKI UCZNIA

Uczen jest zobowigzany do:

1.
2.

Utrzymania czystosci i porzadku na swoim stanowisku w pracowni.

Zgtoszenia niezwtocznie nauczycielowi kazdego wypadku, a takze przypadku uszkodzenia sprzetu,
narzedzi lub awarii.

3.Zachowa¢ zasady ergonomii podczas pracy na stanowisku wyposazonym w monitor ekranowy.
Uczen za swiadome zniszczenie sprzetu komputerowego lub jego czesciowe uszkodzenie ponosi
odpowiedzialno$¢ materialna.

W przypadku powstania pozaru, obowigzuje postepowanie zgodnie z procedura.
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Zasady bezpiecznego korzystania z zasobow sieci

UWAGA UCZNIU!

l. Chron siebie i swoje dane online.

Nie podawaj innym logindw i haset, korzystaj z oprogramowania antywirusowego, unikaj klikania

w nieznane linki i zatgczniki w wiadomosciach e-mail, zadbaj o ustawienia bezpieczenstwa na portalach
spotecznosciowych, na ktérych jestes, stosuj trudne do odgadniecia hasta.

Il. Badz rozwazny, zamieszczajac zdjecia w sieci czy wysyltajac je.

Z rozwagg zamieszczaj zdjecia (wtasne i innych) na portalach spotecznosciowych, badz tez rozwazna/y, gdy
w inny sposéb udostepniasz je znajomym. Zanim wyslesz komus zdjecie, na ktédrym nie jestes catkowicie
ubrany/a lub ktore w inny sposéb moze cie kompromitowad, zastandw sie, czy jeste$ na 100% pewny/a, ze
nie utracisz nad nim kontroli. Gdy udostepniasz cudze zdjecia — pytaj o zgode!

M. Pamietaj, Ze w Internecie nie ma nic za darmo.

Za to, co pobieramy ptacimy w rézny sposdb: pieniedzmi, wtasnymi danymi, zgodg na ogladanie reklam lub
tez nieSwiadomym sciggnieciem szkodliwego oprogramowania, ktére moze przejgé kontrole nad naszym
urzgdzeniem

V. Nie ufaj znajomym poznanym w sieci.

Pamietaj, ze osoba po drugiej stronie nie musi by¢ tym, za kogo sie podaje. Nawet jesli widzisz jg na wideo
czacie — nie wiesz, czy wszystko, co ci méwi jest prawda.

V. Stosuj zasady dobrego wychowania i kultury takze korzystajac z Internetu.

Nigdy nie wySmiewaj, nie ponizaj, nie zastraszaj nikogo online! A jesli dzieje sie tak w gronie twoich
znajomych — masz obowigzek powiedzie¢ o tym dorostemu, ktéremu ufasz!

VI.  Szukaj pomocy, jesli czujesz sie zagrozony lub znasz osobe, ktora jest krzywdzona w sieci.

Jesli w sieci spotka Cie jakas przykros¢, lub ktos$ bedzie na tobie wymuszat zachowania, na ktére nie masz
ochoty, domagat sie pieniedzy itp. musisz poprosi¢ o pomoc kogos dorostego — rodzicow, psychologa w
szkole. Mozesz tez zadzwonic¢ na anonimowy Telefon Zaufania dla Dzieci i Mtodziezy pod numer: 116 111.
Tam na pewno znajdziesz pomoc.

VIl.  Informuj dorostych o podejrzanych tresciach.

Jesli trafisz w Internecie na tresci, ktdre uznasz za podejrzane — informuj o tym natychmiast zaufanego
dorostego. Unikaj stron z tre$ciami, budzgcymi u ciebie silne emocje.

VIIl.  Szanuj prawo witasnosci w sieci.

Nie Sciggaj prac domowych z Internetu. To jest plagiat, a wiec kradziez, czyli przestepstwo, a do tego
zachowanie nieuczciwe. Podobnie — nie $ciggaj filmow, muzyki itp. z nielegalnych Zrédet. To jest Scigane
prawem przestepstwo! S tez bezptatne zrédta muzyki w sieci, z ktérych mozesz skorzystaé, nie naruszajac
prawa.

IX.  Korzystaj z prawa cytatu.

Wykorzystujgc w swoich pracach domowych, referatach, prezentacjach itp. materiaty znalezione w
Internecie, zawsze podaj imie i nazwisko cytowanego autora oraz link do miejsca, z ktorego te materiaty
pobrates.

X. Korzystaj z innych aktywnosci, aby unikna¢ uzaleznienia od Internetu.

Staraj sie mie¢ duzo innych aktywnosci, poza obecnoscig online. Uprawiaj sport, czytaj ksigzki, spotykaj sie
w wolnym czasie z przyjaciétmi, opiekuj sie zwierzetami. Unikniesz w ten sposdb zagrozenia uzaleznieniem
od sieci.

[Wpisz tekst]



§z

REGULAMIN BIOBLIOTEKI SZKOLNEJ

§1. Cele i zadania biblioteki szkolnej.

1. Biblioteka jest interdyscyplinarng pracownia szkolng, ktéra:

1) stuzy realizacji potrzeb i zainteresowan uczniéw;

2) stuzy do realizacji zadan dydaktyczno-wychowawczych;

3) petnifunkcje szkolnego osrodka informacji;

4) wspiera doskonalenie zawodowe nauczycieli;

5) popularyzuje wiedze pedagogiczng wsrdd rodzicéw;

6) uczestniczy w przygotowaniu uczniéw do samoksztatcenia i edukacji ustawiczne;j.

2. Funkcje biblioteki:
1) ksztatcaca poprzez:
a) rozbudzenie i rozwijanie potrzeb czytelniczych i informacyjnych zwigzanych z naukg szkolng i
z indywidualnymi zainteresowaniami uczniéw,
b) przysposabianie ich do samoksztatcenia,
c) aktywne uczestniczenie w realizacji szkolnego programu Sciezek miedzy przedmiotowych,
d) tworzenie warunkéow do poszukiwania, porzadkowania i wykorzystywania informacji z
réznych zrédet oraz efektywnego postugiwania sie technologig informacyjng,
e) ksztattowanie kultury czytelniczej i wzbogacanie kultury humanistycznej ucznidw,
f)  wdrazanie czytelnikéow do poszanowania ksigzki, czasopisma i innych materiatéw
bibliotecznych oraz sprzetu komputerowego;
2) opiekuncza poprzez:
a) rozpoznawanie aktywnosci czytelniczej uczniéw, potrzeb i poziomu kompetencji
czytelniczych,
b) wykrywanie u potencjalnych czytelnikdw przyczyn braku potrzeby czytania i udzielanie
pomocy w ich przezwyciezaniu,
c) wspomaganie dziatan Szkoty w realizacji programoéw: ekologicznego, profilaktyki
prozdrowotnej, przeciwdziataniu uzaleznieniom, ekologicznych,
d) otaczanie opieka wszystkich uczniéw w ich poszukiwaniach czytelniczych,
e) wspomaganie rodzicow w rozwigzywaniu probleméw wychowawczych poprzez wskazywanie
im literatury pedagogicznej;
3) kulturalna poprzez:
a) uczestniczenie w rozwijaniu zycia kulturalnego ucznidéw,
b) wspieranie ksztattowania umiejetnosci odbioru wartosci kulturalnych oraz ich tworzenia.

3. Do zadan biblioteki szkolnej nalezy:

1) popularyzacja nowosci wydawniczych;

2) statystyka czytelnictwa;

3) informacja problemowa oparta na wykorzystaniu tradycyjnego i komputerowego warsztatu
informacyjnego;

4) komputeryzacja biblioteki;
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5) wystawki tematyczne i okolicznosciowe;
6) renowacja i konserwacja ksiegozbioru.

4. Biblioteka sktada sie z:

1) wypozyczalni;
2) czytelni;
§2 Zasady ogolne

1. Zbiblioteki szkolnej mogg korzysta¢ wszyscy uczniowie, nauczyciele i inni pracownicy Szkoty.
2. Dni i godziny pracy biblioteki szkolnej sg okreslane na poczatku roku szkolnego i podawane do
wiadomosci wszystkich zainteresowanych.
3. Ze zgromadzonych w bibliotece zbioréw moina korzysta¢ wypozyczajagc je do domu (oprocz
ksiegozbioru podrecznego) lub na zajecia lekcyjne, czytajac lub przegladajgc na miejscu.
4. Catos¢ zgromadzonych w bibliotece szkolnej zbioréw i sprzetédw stanowi wytgczng witasnos¢ Szkoty
Podstawowej nr 118, a zatem uzytkownicy zobowigzani sa:
o dbad o wykorzystywane materiaty, chronic je przed zniszczeniem i zagubieniem;
e nie wynosi¢ bez wiedzy bibliotekarza zadnych ksigzek, czasopism lub innych materiatéw z biblioteki;
e zwracaé w ustalonym terminie materiaty wypozyczone do domu lub na zajecia;
e rekompensowa¢ — na zasadach ustalonych w osobnym punkcie regulaminu - zagubienie lub
zniszczenie materiatéw bibliotecznych;
o dbad o wyposazenie biblioteki.
5. W bibliotece nalezy zachowac cisze.
6. Do biblioteki nie wolno wnosi¢ jedzenia i napojow.
7. Uczniom biorgcym systematyczny udziat w pracach biblioteki mogg by¢ przyznane punkty dodatnie
z zachowania na koniec roku szkolnego.
8. Kazdy uzytkownik biblioteki zobowigzany jest zapoznad sie z niniejszym regulaminem i przestrzegac go.
§3. Zbiory

1. Biblioteka Szkolna gromadzi ksigzki, czasopisma i inne materiaty niezbedne do realizacji planu
dydaktyczno- wychowawczego Szkoty.

2. Zbiory biblioteki szkolnej obejmujg dwie grupy materiatow:
1) dokumenty pisSmiennicze:

a) wydawnictwa informacyjne (stowniki jezykowe, encyklopedie, atlasy, roczniki statystyczne,
teksty zrodtowe itp.),

b) podrecznikii programy szkolne dla nauczycieli,

c) lektury podstawowe do jezyka polskiego i innych przedmiotdw nauczania,
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d) lektury uzupetniajace do jezyka polskiego,
e) literature popularnonaukows i naukowg
f)  wybrane pozycje z literatury pieknej,
g) wydawnictwa albumowe z dziedziny krajoznawstwa,
h) czasopisma:
- dla mtodziezy,
- specjalistyczne dotyczgce specjalnosci nauczanych w Szkole,
- ogodlnopedagogiczne,
- naukowe i popularnonaukowe,
- spoteczno-kulturalne,
- gazety,
- inne wydawnictwa potrzebne do realizacji poszczegdlnych przedmiotdw nauczania i
zajec¢ edukacyjnych (normy, literature firmowsg itp.),
- podstawowe wydawnictwa z psychologii, socjologii, pedagogiki i dydaktyki stanowigce
pomoc w pracy dydaktyczno-wychowawczej nauczycieli i pedagogizacji rodzicow,
- publikacje nauczycieli,
- inne, zgodnie z potrzebami ucznidw i nauczycieli;

2) dokumenty niepiSmiennicze:

a) nowoczesne nosniki informacji (ptyty CD, DVD),

b) kasety magnetofonowe,

c) materiaty audiowizualne wytworzone w procesie dydaktycznym Szkoty,
d) filmy dydaktyczne popularnonaukowe i instruktazowe.

3. W bibliotece szkolnej stosuje sie nastepujace zasady rozmieszczenia zbiorow:

1) ksiegozbiér podstawowy w wypozyczalni;
2) czasopisma w czytelni;
3) zbiory wydzielone(czesciowo wymienne) np. stowniki, atlasy w pracowniach i klasach.

Ksiegozbidr ustawiony jest w uktadzie dziatowo-alfabetycznym:

1) dziat lektur wedtug uktadu alfabetycznego;

2) dziat techniczny wedtug UKD i wedtug przedmiotéw zawodowych;

3) literatura naukowa, fachowa, popularnonaukowa wedtug UKD;

4) ksiegozbidr dla nauczycieli wedtug UKD;

5) wydzielony dziat literatury dotyczacej ,,Godzin do dyspozycji wychowawcy”;

6) wydzielony dziat ksigzek w jezykach obcych;

7) wszystkie zbiory biblioteczne opatrzone sg sygnaturg;

8) zbiory audiowizualne utozone sg wedtug poszczegdlnych typdw zbioréw w uktadzie numerycznym.

§ 4. Zasady korzystania z wypozyczalni
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Uczniowie wypozyczajg potrzebne im ksigzki na okres nie dtuzszy niz:
e |ektury — 1 miesigc
e inne ksigzki — 1 miesigc;
Bibliotekarz ma prawo skrécic lub wydtuzyé ten okres, kierujgc sie zapotrzebowaniem na okreslong
pozycje.
Przeczytane ksigzki powinny by¢ niezwtocznie zwrdcone do biblioteki, aby mogli korzysta¢ z nich

inni uczniowie.

. W przypadku przekroczenia terminu zwrotu ksigzki uczen otrzymuje punkty ujemne z zachowania

w zaleznosci od liczby dni przekroczenia.

Wszystkie wypozyczone przez ucznidw ksigzki i materiaty muszg zosta¢ zwrdcone przed koricem
danego roku szkolnego.

W przypadku razgcego niedotrzymania terminu zwrotu nastepuje wstrzymanie wypozyczen dla
danego czytelnika.

Czytelnik, ktory zgubi lub zniszczy ksigzke albo inny wypozyczony materiat, musi odkupié takg samg
pozycje lub inng, wskazang przez nauczyciela bibliotekarza.

Czytelnicy (uczniowie, nauczyciele i inni pracownicy Szkoty), ktérzy opuszczajg Szkote, zobowigzani
sq do przedstawienia w sekretariacie Szkoty zaswiadczenia potwierdzajagcego zwrot wszystkich

pozycji wypozyczonych z biblioteki.

§ 5. Zasady korzystania przez uczniéw z podrecznikdw i materiatéw edukacyjnych

oraz materiatow cwiczeniowych

Biblioteka wypozycza uczniom i nauczycielom podreczniki i materiaty edukacyjne nieodptatnie.

PowoN o

Po otrzymaniu podrecznika z biblioteki nalezy go obtozy¢ w oktadke.

Podreczniki i materiaty edukacyjne powinny by¢ uzytkowane przez co najmniej 3 lata.

Materiaty éwiczeniowe udostepniane sg uczniom na rok szkolny bez obowigzku zwrotu.
Wypozyczanie i zwrot podrecznikdéw lub materiatéw edukacyjnych podlega ewidencji, ktéra
prowadzi nauczyciel bibliotekarz. Podreczniki do klas I-lll s3 ewidencjonowane na kontach
osobistych uczniéw, podreczniki do klas IV-VIIl oraz do nauki jezykéw obcych sg wypozyczane
wedtug numerdw z dziennika.

Podreczniki lub  materialy edukacyjne wypozyczane s3 na dany rok szkolny,

z terminem zwrotu okreslanym corocznie przez nauczycieli bibliotekarzy.

[Wpisz tekst]



10.

11.
12.

13.

14.

15.

16.

Jezeli podrecznik wydany jest w czesciach, to kazda czes¢ bedzie przekazywana uczniom zgodnie z

realizacjg programu nauczania po zwrdceniu poprzednie;j.

Dotfgczone do podrecznikéw lub materiatéw edukacyjnych ptyty CD/DVD, mapy, plansze, itd.

stanowig integralna czes$¢ podrecznikéw lub materiatéw edukacyjnych (nie mogg by¢ oddzielnie

wypozyczane).

Wychowawca klasy odbiera z biblioteki podreczniki oraz materiaty (¢wiczeniowe

w ilosci réwnej liczbie ucznidow swojej klasy, kwitujgc odbidr swoim podpisem.

Uczen, ktéry w trakcie roku szkolnego przechodzi z jednej Szkoty do innej, zobowigzany jest

zwrdci¢ otrzymane podreczniki.

Przez caty okres korzystania z podrecznikéw lub materiatdw edukacyjnych uczern ma obowigzek

dbac o ich stan uzytkowy.

Zabrania sie dokonywania jakichkolwiek wpiséw i notatek w podrecznikach.

Wychowawca ma obowigzek poinformowaé ucznidw o zasadach korzystania z podrecznikéw lub

materiatow edukacyjnych.

W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub niezwrécenia podrecznika w terminie, nalezy zwrdcic:

a) koszt podrecznika do zaje¢ z zakresu edukacji wczesnoszkolnej (klasy I-1ll), okreslonego przez
Ministra Edukacji Narodowej i zamieszczonego na stronie internetowej ministerstwa; kwota
zwrotu stanowi dochdd budzetu panstwa i jest wptacana przez rodzica na konto bankowe
ministerstwa.

Potwierdzenie wptaty nalezy dostarczy¢ wychowawcy.

b) nowy podrecznik (wykaz podrecznikéw znajduje sie na stronie internetowej Szkoty).

W przypadku zniszczenia lub zagubienia ¢wiczen nalezy nabyc¢ je we wtasnym zakresie i na wiasny

koszt.

Jezeli do podrecznika lub materiatu edukacyjnego dotgczone byty ptyta CD/DVD, mapy, plansze

itd., nalezy je zwrdci¢ wraz z podrecznikiem Ilub materiatem edukacyjnym. Zagubienie

ktoregokolwiek z dotgczonych elementdéw skutkuje koniecznoscig zwrotu kosztow catego
podrecznika lub materiatu edukacyjnego.

Osobg uprawniong do zmiany i interpretacji postanowien regulaminu jest dyrektor szkoty.

Decyzje co do zasad wypozyczania lub udostepniania podrecznikéw lub materiatdw edukacyjnych, ujetych

w niniejszym regulaminie, podejmuje dyrektor szkoty.

§6. Regulamin wypozyczania podrecznikéw z biblioteki szkolnej SP 118

1. Podreczniki oraz materiaty edukacyjne zakupione dla uczniéw sg gromadzone w bibliotece szkolne;j.
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2. Na poczatku roku szkolnego uczniowie klas IV-VIII wypozyczajg z biblioteki podreczniki na caty rok
szkolny. Uczniowie klas I-1ll wypozyczajg podreczniki w czesciach, kazda cze$¢ bedzie przekazywana
uczniom zgodnie z realizacjg programu nauczania po zwrdceniu poprzednie;j.

3. Po otrzymaniu podrecznika z biblioteki nalezy go obtozy¢ w oktadke i ewentualnie podpisa¢ otéwkiem.
Jezeli oktadka na podreczniku jest przyklejona, nie sciggamy jej.

4. Nalezy sprawdzi¢ kompletnos¢ podrecznika. Uczen niezwtocznie powinien zgtosi¢ do biblioteki
ewentualne braki, np. ptyt CD czy uszkodzenia.

5. Wychowawcy otrzymujg od bibliotekarzy protokoty przekazania podrecznikéw uczniom swojej klasy i
przechowujg w teczce wychowawcy.

6. Po skonczeniu uzytkowania podrecznikdw nalezy je zwrdci¢ do biblioteki szkolnej
w okreslonym przez bibliotekarzy terminie. Woczesniej nalezy wymazaé gumka imie
i nazwisko.

7. Wychowawcy klas I-lll powinni sprawdzi¢ przed zwrotem poszczegdlnych czesci podrecznika stan
fizyczny oddawanych ksigzek. Wszelkie uwagi dotyczgce stanu podrecznikéw powinni zgtosié
bibliotekarzowi.

8. Rodzice ucznidw klas IV-VIIl przed zwrotem podrecznikdéw powinni sprawdzi¢ ich stan fizyczny, a
uczniowie poinformowac bibliotekarza o ewentualnych uszkodzeniach podrecznikéw lub ich
zagubieniu.

9. W przypadku niezwrdcenia podrecznika/-kéw w podanym terminie, bibliotekarz przekazuje informacje
o niezwrdceniu podrecznika/-kéw wychowawcom, a oni informujg rodzicéw.

10. Podreczniki nalezy zwréci¢ do biblioteki do konca roku szkolnego. W przypadku koniecznosci
odkupienia podrecznika nalezy go dostarczy¢ najpozniej do poczatku nastepnego roku szkolnego.

11. W przypadku zagubienia lub zniszczenia podrecznika do klas I-VIII nalezy go odkupié.

12. Uczen, ktéry nie zwrdci podrecznikow do konca roku szkolnego, a w przypadku koniecznosci
odkupienia — do poczatku nowego roku szkolnego — otrzymuje punkty ujemne z zachowania .

13. Wykaz podrecznikdéw znajduje sie na stronie internetowej Szkoty.

14. Cwiczenia odbieraja dla uczniéw na poczatku roku szkolnego wychowawcy. Jezeli s3 wydawane w
czesciach, beda wydawane zgodnie z realizacjg programu nauczania. Cwiczenia s3 przekazywane
uczniom na wtasnosé.

15. W przypadku zniszczenia lub zagubienia ¢wiczend nalezy naby¢ je we wiasnym zakresie i na witasny
koszt.

16. Kazdy uczen jest odpowiedzialny za odpowiednie uzytkowanie podrecznika tak, aby nastepni

uczniowie mogli z niego dalej korzystac.
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17.

Podreczniki przewidziane sg do uzytkowania przez uczniéw na okres trzech lat.

18. Odpowiedzialnos¢ materialng za poszczegdlne egzemplarze podrecznikéw i ¢wiczen ponoszg rodzice.

REGULAMIN STOLOWKI SZKOLNE)J

Uczen jest zobowigzany do przestrzegania przepiséw bhp zamieszczonych w REGULAMINIE oraz do
przestrzegania i stosowania wszelkich polecen nauczyciela.

ZASADY ZACHOWANIA NA STOLOWCE

1. Na terenie stotdwki, podczas positkdw mogg przebywac tylko i wytgcznie uczniowie i pracownicy
Szkoty, spozywajacy positek lub petnigcy dyzur.

2. Zabrania sie przebywania na terenie stotéwki rodzicom/ opiekunom prawnym dzieci i innym
osobom nie bedgcym pracownikami Szkoty.

3. Za bezpieczenstwo na stotdwce odpowiadajg nauczyciele petnigcy dyzur w czasie przerw
obiadowych.

4. Obiady w stotéwce szkolnej wydawane sg w wyznaczonych godzinach wg sporzgdzonego
harmonogramu

5. Osoby korzystajgce z obiadéw w stotéwce szkolnej zobowigzuje sie do zachowania przepiséw BHP,
zwtaszcza ostroznosci przy wydawaniu oraz przenoszeniu gorgcych positkow.

6. Przy okienku ,,wydawania obiadéw” uczniowie ustawiajg sie w kolejnosci przybycia.

7. Nie wolno rezerwowad miejsc kolezankom i kolegom.

8. Po odebraniu positku z okienka, kazdy uczen w bezpieczny sposéb przenosi swdj positek do stolika.

9. Positki nalezy spozywac w ciszy i spokoju z zachowaniem zasad bezpieczenstwa.

10. Podczas spozywania positkéw obowigzuje zasada kulturalnego zachowania.

11. Uczen, ktory nie zjadt obiadu na swojej przerwie obiadowej lub musi wczesniej wyjsc ze szkoty
(konkursy, turnieje, wyjscia klasowe) je obiad w innych godzinach.

12. Stotédwka wydaje obiady od | przerwy obiadowej (11:25) do godziny 15:00.

13. Po zjedzonym positku nalezy odnosi¢ naczynia do okienka w wyznaczonym miejscu.

14. Wszelkie problemy na stotéwce uczniowie zgtaszajg nauczycielowi dyzurujgcemu lub w okienku
pracownikowi kuchni.

15. Zabronione jest wnoszenie do stotéwki szkolnej okryé wierzchnich i plecakow.

16. Nalezy odnosic sie z szacunkiem do wszystkich pracownikéw kuchni.

17. W przypadku nierespektowania wyzej wymienionych zasad zachowania poinformowany zostanie
wychowawca klasy i za jego posrednictwem rodzice/opiekunowie ucznia.

18. W przypadku zauwazenia sytuacji zagrazajacej bezpieczeistwu pozostatych oséb przebywajgcych
w stotéwce lub zauwazeniu niszczenia mienia przez innych uczniéw nalezy natychmiast powiadomic o
tym fakcie dyzurujgcego nauczyciela lub pracownika kuchni.

19. Za szkody spowodowane w stotéwce szkolnej odpowiada uczen, a finansowo jego
rodzice/opiekunowie prawni.

OPracowal ... Zatwierdzit: ....coeveeie e
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REGULAMIN oraz INSTRUKCJE BHP w gabinecie nr 12
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Regulamin i zasady BHP w kuchni szkolnej

Instrukcja bhp ogolna obowigzujaca wszystkich uczestnikow zajec.
Instrukcja bhp przy obstudze blendera.

Instrukcja bhp przy obstudze czajnika elektrycznego

Instrukcja bhp przy obstudze gofrownicy

Instrukcja bhp przy obstudze miksera

Instrukcja bhp przy obstudze piekarnika elektrycznego

Instrukcja bhp przy obstudze ptyty indukcyjne;j

© © N o g bk~ DN e

Instrukcja bhp przy obstudze tostera

=
o

. Instrukcja bhp przy obstudze zmywarki

[
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. Instrukcja bhp przy obstudze lodowki
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. Instrukcja bhp przy obstudze kotta warzelnego

=
w

. Instrukcja bhp przy obstudze maszynki do mielenie migsa
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. Instrukcja bhp przy obstudze krajalnicy do migs

=
(62}

. Instrukcja mycia rak
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REGULAMIN | ZASADY BHP —sala nr 12

l. REGULAMIN KUCHNI SZKOLNEJ

1. Uczniowie zobowigzani sg do punktualnego przychodzenia na zajecia.

2. Za stan pracowni i jej wyposazenie odpowiada cata grupa odbywajaca lekcje.

3. W pracowni obowigzuje stréj ochronny — Iniana/bawetniana biata bluza i spodnie (zapaska) lub fartuch z dtugimi
rekawami, czepek na gtowe, sciereczka, rekawica kuchenna.

4. Plecaki, torby i zbedne rzeczy zostawié w wyznaczonym miejscu.

5. Przed przystgpieniem do zajeé nalezy umy¢ rece zgodnie z instrukcjg mycia i dezynfekcji. Nastepnie sprawdzié¢ swoje
stanowisko pracy. Uszkodzenia i braki zgtosi¢ nauczycielowi.

6. W pracowni nalezy przestrzegac przepiséw BHP i ochrony przeciwpozarowej.

7. Narzedzia pracy, sprzet i stanowisko utrzymywac w czystosci i w porzadku.

8. Podczas zajec zabrania sie noszenia bizuterii i zegarka. Nie uzywad agrafek, szpilek.

9. Wiosy powinny by¢ czyste, zwigzane, zabezpieczone nakryciem gtowy.

10. Pracownie opuszczac tylko za zgoda opiekuna zajec, a po powrocie umy¢ rece

11. Osoby chore lub podejrzane o chorobe powinny by¢ odsuniete od zajeé. W okreslonych przypadkach uczen moze
przystapic¢ do zajec za zgodg lekarza stosujac sie Scisle do jego zalecen (np. noszenie maseczki przy kaszlu, rekawic przy
schorzeniach skéry itp.).

12. Odziez ochronna powinna by¢ czysta.

13. Przed wyjsciem do toalety nalezy zdja¢ odziez i obuwie robocze oraz srodki ochrony indywidualnej np. rekawiczki
jednorazowe.

14. Wymagania dotyczqgce rgk:

1. paznokcie powinny by¢ krétko obciete, nie mogg by¢ lakierowane.

2. skaleczenia po zdezynfekowaniu nalezy zabezpieczy¢ szczelnym opatrunkiem.

3. nie dotykac¢ urzadzen elektrycznych mokrymi rekoma.

4. rece myc¢ czesto, po kazdej czynnosci brudnej oraz dezynfekowac je:

* przed rozpoczeciem zajec,

* po kazdej wizycie w toalecie, po czyszczeniu nosa,

* po kazdej przerwie w pracy,

* po zmianie stanowiska pracy,

* po dotknieciu surowego miesa, ryb, drobiu, jaj,

* przed rozpoczeciem porcjowania positkow lub wydawania,

* po wyrzucaniu Smieci,
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* po jedzeniu i piciu,

* po zakoniczeniu zajec.

1. ZASADY BHP W KUCHNI SZKOLNEJ

1. Do kuchni nalezy wchodzi¢ i wychodzi¢ za wiedzg i zgodg opiekuna kuchni.

2. Stanowisko pracy uczniowi przydziela nauczyciel i nie wolno go zmienia¢ samowolnie.

4. Uczen zobowigzany jest przestrzegaé Regulaminu Kuchni i wykonywaé zadania zgodnie z poleceniami nauczyciela.

5. W przypadku stwierdzenia zmian chorobowych lub uszkodzen skdry, np. ran, uczern ma obowigzek przed rozpoczeciem
zajec zgtosic sie do nauczyciela celem oceny, czy moze zosta¢ dopuszczony do zaje¢. Rany muszg zostac osfoniete
opatrunkiem wodoszczelnym.

6. Wszyscy uczniowie majg obowigzek zachowac higiene osobistg czystosc rak i catego ciata, posiadac czyste paznokcie
krdtko obciete. Wtosy spigc i zakryc.

7. Nie rzuca¢ odpadkow na podtoge i nie rozlewac wody, rozlane ptyny wytrze¢ natychmiast.

8. Z urzadzen korzystac zgodnie z instrukcjg obstugi, tylko pod nadzorem opiekuna, nie zbliza¢ rgk do ruchomych czesci
pracujgcych urzadzen.

9. Nie dotyka¢ urzadzen elektrycznych mokrymi rekoma.

10. Korzystajac z ptyty indukcyjnej, moc dostosowaé do wielkosci naczynia, nieuzywane ptyty skrecaé na pozycje ,,0”.
11. Nie wymachiwad ostrym sprzetem kuchennym.

12. Pokrywy, gorace naczynia chwytaé przez rekawice kuchenne (fapki).

13. Zdejmujac pokrywy z gorgcych naczyn odchylaé je od siebie.

14. Patelnie ustawiad tak by raczki nie wystawaty poza kuchenke i na przejscia.

15. Oszczednie uzywac wody, detergentéw.

16. Sprzet elektryczny wtaczaé do sieci dopiero po catkowitym jego zmontowaniu, a demontowac po wytgczeniu z sieci.
17. Po pracy uporzadkowacd swoje stanowisko, odniesé na wtasciwe miejsca sprzet i narzedzia.

18. Sprzet elektryczny wytaczy¢ od zasilania.

W razie zaistnienia wypadku:

1. Udzieli¢ poszkodowanemu pierwszej pomocy.

2. W razie potrzeby wezwac pomoc lekarska.

3. Powiadomi¢ przetozonych.

4. Miejsce pracy, gdzie doszto do wypadku, zabezpieczy¢ przed dostepem oséb niepowotanych.
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INSTRUKCJA OGOLNA BHP (2)

Podstawowe obowigzki uczestnika zajeé
Do podstawowych obowigzkéw uczestnika zaje¢, nalezy:

- przestrzeganie zalecen wydanych przez opiekuna zaje¢,

- przestrzeganie regulaminu kuchni szkolnej i ustalonego porzadku,

- przestrzeganie przepisdw oraz zasad bhp i ppoz.,

- dbanie o powierzony sprzet | uzywanie go zgodnie z instrukcjg BHP,

- uzywanie przydzielonych srodkéw ochrony indywidualnej oraz odziezy.

Podstawowe prawa uczestnika zajec

- powstrzymanie sie od wykonywania zajeé¢ w przypadku gdy warunki nie sg zgodne z wymaganiami przepiséw
bhp i stwarzajg bezposrednie zagrozenie dla zdrowia lub zycia,
- to samo dotyczy przypadkéw gdy wykonywanie czynnosci wigze sie z powstawaniem bezposredniego
zagrozenia (uczen ma obowigzek w takim przypadku natychmiast powiadomic¢ opiekuna zaje¢ o grozgcym
niebezpieczenstwie).

W przypadku powstania pozaru nalezy:
Postepowac zgodnie z procedurg ewakuacji na wypadek pozaru, obowigzujgcg w SP 118.

W przypadku zaistnienia wypadku:

- udzieli¢ poszkodowanym pierwszej pomocy,
- W razie potrzeby wezwac pogotowieratunkowe

W przypadku powstania awarii:
- natychmiast zatrzymac prace maszyny lub urzadzenia,

- powiadomi¢ opiekuna zaje¢ i wykonywac jego polecenia,
- podja¢ prace na maszynie po wykonaniu naprawy i otrzymaniu zgody opiekuna.
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INSTRUKCJA BHP (3)
PRZY OBStUDZE BLENDERA

KWALIFIKACJE DO OBStUGI URZADZENIA:

1. Obstugujacy urzadzenie powinni:

¢ by¢ doktadnie zapoznani z instrukcjg obstugi urzadzenia.

¢ posiadac dobry stan zdrowia.

e posiadad przeszkolenie z zakresu podstawowych zagadnien higieny.

e posiadad przeszkolenie z zakresu bezpiecznego uzytkowania urzadzenia.
2.Przystepujacy do obstugi, wykonuje czynnosci pod nadzorem opiekuna zajec.

PODSTAWOWE WARUNKI BEZPIECZNEJ PRACY:

tatwy i szybki dostep do prawidtowo wyposazonej apteczki.

Oswietlenie stanowiska - minimum 500 Ix.

Posadzka w rejonie urzadzenia powinna by¢ nieposlizgowa i tatwo zmywalna.
Urzadzenie powinno posiadac wytgcznik w tatwo dostepnym miejscu.

CZYNNOSCI PRZED ROZPOCZECIEM PRACY:

Przed rozpoczeciem pracy nalezy:

e prawidtowo oswietli¢ cate stanowisko pracy,

e usungc zbedne materiaty i przedmioty utrudniajgce obstugiwanie urzadzenia,

e sprawdzi¢, czy wszystkie ostony ochronne w maszynie sg zatozone,

e sprawdzi¢ stan techniczny urzadzenia.

e sprawdzac codziennie pojemnik i zespdt tnacy. Nie uzywaé uszkodzonego, obttuczonego
lub popekanego pojemnika. Sprawdzac noze pod katem zuzycia, wyszczerbien lub

popekania ostrzy. Nie uzywac uszkodzonych ani popekanych nozy.

e podtaczy¢ urzadzenie do gniazda z uziemieniem.
e nie usuwac bolca uziemiajgcego.
e nie stosowaé przedtuzacza.

CZYNNOSCI PODCZAS PRACY:

Pracownik obstugujacy urzadzenie powinien:

e wykonywac tylko prace zlecone przez opiekuna zajec i przewidziane na tym stanowisku

pracy,

e stosowacd bezpieczne metody i nie stwarzac zadnych zagrozen dla siebie i otoczenia,

e obstugiwac urzgdzenie rzetelnie i zgodnie z instrukcjg podang przez producenta,

e dba¢, aby podtoga na stanowisku roboczym byta sucha, réwna i nie zatarasowana,

e zawsze dbac o higiene osobistg i schludny wyglad,

e nie dopuszczac do pracy przy urzgdzeniu oséb nie upowaznionych przez przetozonych,

e nie oddala¢ sie od stanowiska w czasie eksploatacji urzagdzenia,

e aby zapobiec mozliwosci powaznych obrazen ciata, podczas obstugi blendera nalezy trzymac rece
z dala od pojemnika blendera. Podczas pracy blendera pokrywa musi by¢ zawsze odpowiednio
zatozona na pojemnik.

e unikac kontaktu z czesciami ruchomymi.
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e jezeli noze zespotu tnacego sg poluzowane, nalezy natychmiast przerwaé prace urzadzenia
wymienic zespot tnacy.

Nie nalezy probowaé naprawiaé, ani dokrecac zespotu tngcego.

e aby zapobiec uszkodzeniu blendera, pojemnika lub zespotu tngcego, NIE WOLNO porusza¢, ani
potrzgsa¢ blenderem podczas pracy. Jezeli mieszanie zostanie przerwane w trakcie pracy
urzadzenia, nalezy wytaczy¢ blender, zdjg¢ pojemnik z podstawy, usungé¢ pokrywe | uzywajgc
cienkiej gumowej szpatutki popchnac¢ mieszanke w kierunku nozy.

e przy otwieraniu i zamykaniu ostony wyciszajacej trzymac palce z dala od krawedzi i miejsc
potgczen.

e zawsze postuguj sie uchwytem przy otwieraniu i zamykaniu ostony wyciszajace;j.

CZYNNOSCI ZABRONIONE:

e Osobie obstugujacej urzadzenie zabrania sie:

e |ekcewazenia zalecen bezpiecznej obstugi podanych przez producenta .

e korzystania z niesprawnego urzadzenia.

e dokonywania napraw czy konserwacji urzgdzenia podczas jego pracy.

e zdejmowania i usuwania jakichkolwiek oston i ochron zabezpieczajgcych oraz napiséw
informacyjnych i ostrzegawczych z urzadzenia i pomieszczenia.

e w celu zmniejszenia ryzyka obrazen oraz w celu zapobiezenia uszkodzeniu blendera lub
zespotu pojemnika NIE WOLNO wktada¢ przyboréw do pojemnika blendera podczas
jego obstugi.

e w pojemniku nie przechowywac zadnych przyboréw kuchennych, poniewaz
podczas przypadkowego wtaczenia blender ulegnie uszkodzeniu.

e samodzielnego naprawiania uszkodzen instalacji elektrycznej urzadzenia.

e wykonywania na stanowisku roboczym innych prac niz zlecone przez bezposredniego
przetozonego.

e noszenia brudnej odziezy roboczej (ochronnej).

e urzadzenie moze by¢ obstugiwane przez dzieci, tylko pod nadzorem opiekuna zaje¢

e stosowacd urzadzenia na wolnym powietrzu.

e usuwac podktadek czujnikowych pojemnika.

e upuszczac na podtoge ani rzucaé ostong wyciszajaca.

e uderzac¢ pojemnikiem o blat, by wstrzgsng¢ zawartoscig pojemnika.

e nosic urzadzenia trzymajac za sznur zasilajacy.

e zanurzac¢ podstawy blendera w ptynach ani nie myj jej w zmywarce do naczyn.

e ustawiac podstawy blendera w ptynach lub w ich poblizu.

CZYNNOSCI PO ZAKONCZENIU PRACY:

e Po zakonczeniu pracy pracownik powinien:

e przed myciem lub serwisowaniem odtgczy¢ od zasilania.

e oczysci¢ i zmyc¢ posadzke na stanowisku pracy.

e upewnic sie, ze pozostawione urzgdzenie nie stworzy zadnych zagrozen dla otoczenia.
e oczysci¢ odziez roboczg i Srodki ochrony indywidualne;.

ZASADY POSTEPOWANIA W SYTUACJACH AWARYJNYCH:

W przypadku powstania pozaru nalezy:

Postepowac zgodnie z procedurg ewakuacji na wypadek pozaru.
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W przypadku zaistnienia wypadku:

- udzieli¢ poszkodowanym pierwszej pomocy,
- W razie potrzeby wezwac pogotowie ratunkowe

W przypadku powstania awarii:
- natychmiast zatrzymaé prace maszyny lub urzagdzenia,

- powiadomic opiekuna zaje¢ i wykonywac jego polecenia,
- podjac prace na maszynie po wykonaniu naprawy i otrzymaniu zgody opiekuna.
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INSTRUKCJA BHP (4)
PRZY OBSLUDZE CZAJNIKA ELEKTRYCZNEGO

KWALIFIKACJE DO OBStUGI URZADZENIA:

1. Obstugujacy urzadzenie powinni:

e byc¢ dokfadnie zapoznani z instrukcjg obstugi urzadzenia.

e posiadac dobry stan zdrowia.

e posiadac przeszkolenie z zakresu podstawowych zagadnien higieny.
e posiadac przeszkolenie z zakresu bezpiecznego uzytkowania urzadzenia.
2.Przystepujacy do obstugi, wykonuje czynnosci pod nadzorem opiekuna zaje¢.

1. Przed rozpoczeciem pracy:

przed uzyciem czajnika sprawdzi¢, czy obudowa i pokrywka czajnika sg cate isprawne oraz czy
widoczne jest oznakowanie minimalnego i maksymalnego poziomu wody

sprawdzié stan przewodu zasilajgcego i wtyczki przed podtaczeniem jej do gniazdka wtykowego
sprawdzié, czy gniazdo wtykowe posiada kotek uziemiajgcy, jezeli nie - nie wigczac czajnika

nala¢ wode do czajnika pamietajagc o minimalnym napetfnieniu pojemnika i nie przekraczaniu
maksymalnego poziomu wody

postawi¢ doktadnie czajnik na podstawce ze stykami.

2. Podczas gotowania wody:

wiaczyé wtyczke do gniazdka wtykowego

wiaczy(€ zasilanie przetgcznikiem na czajniku

obserwowac czajnik i odczekaé na jego automatyczne wytgczenie sie

nie otwiera¢ pokrywy czajnika w czasie podgrzewania w celu sprawdzenia, czy woda sie gotuje
nie dolewac wody w trakcie jej podgrzewania

nie wychodzi¢ z pomieszczenia, w ktérym znajduje sie wigczony czajnik

poczekac na jego automatyczne wytgczenie sie

po wytaczeniu czajnika odczeka¢ chwile az ustanie gwattowne parowanie wody izdjg¢ czajnik z
podstawki.

3. Po zakonczeniu gotowania wody:

zachowujgc ostroznosé przemiescic czajnik w pozycji pionowej do miejsca nalewania wrzatku w kubki
lub filizanki i ostroznie napetniac je wrzatkiem

odstawic czajnik na podstawke do wystygniecia
zachowac szczegdlng ostroznosc w czasie przenoszenia i podawania kubkéw lub filizanek z napojami.

4. Podstawowe zasady bezpieczenstwa i postepowanie w przypadku uszkodzenia czajnika:
e w czasie podtaczania czajnika do sieci zasilajgcej wykonywacé czynnosci suchymi rekami
e w przypadku oblania ragk wodg, wysuszy¢ je przed dotykaniem czajnika
e W razie niezadziatania automatycznego wytacznika, zdjg¢ czajnik z podstawki, odstawi¢ go i wytgczyc
wtyczke z gniazdka zasilajgcego zgtaszajac przetozonemu usterke
e nie naprawia¢ samemu uszkodzonego czajnika
e po zakonczeniu dnia praca, przed opuszczeniem pomieszczenia pracy wytaczyé wtyczke przewodu
zasilajgcego z gniazdka wtykowego
e w razie oblania ciata wrzgtkiem, schtodzi¢ oblane miejsce wodg i powiadomic o zdarzeniu przetozonego.
Zabrania sie czyszczenia, konserwacji i napraw czajnika bez odtaczenia od sieci.

ZASADY POSTEPOWANIA W SYTUACJACH AWARYJNYCH:

W przypadku powstania pozaru nalezy: postepowad zgodnie z procedurg ewakuacji na wypadek pozaru.
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W przypadku zaistnienia wypadku:
- udzieli¢ poszkodowanym pierwszej pomocy,
- W razie potrzeby wezwac pogotowieratunkowe

W przypadku powstania awarii:
- natychmiast zatrzyma¢ prace maszyny lub urzadzenia,
- powiadomié opiekuna zajec¢ i wykonywac jego polecenia,
- podijaé prace na maszynie po wykonaniu naprawy i otrzymaniu zgody opiekuna.
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INSTRUKCJA BHP(5)
PRZY OBStUDZE GOFROWNICY
KWALIFIKACJE DO OBStUGI URZADZENIA:

1. Obstugujacy urzadzenie powinni:

e byc¢ dokfadnie zapoznani z instrukcjg obstugi urzadzenia.

e posiadac dobry stan zdrowia.

e posiadac przeszkolenie z zakresu podstawowych zagadnien higieny.

e posiadac przeszkolenie z zakresu bezpiecznego uzytkowania urzadzenia.

Przystepujacy do obstugi, wykonuje czynnosci pod nadzorem opiekuna zajec.

2. Przed rozpoczeciem pracy nalezy:

e ustawic urzadzenie na stabilnej powierzchni, z dostepem od strony frontowej (w poblizu nie
powinny znajdowac sie tatwopalne materiaty).

e nalezy zapewni¢ odpowiednig wentylacje urzadzenia (temperatura otoczenia nie powinna
przekracza¢ 50°C)

e przed podtgczeniem urzadzenia do Zzrodta pradu ustawié¢ wytacznik w pozycji ,,0” (zaleca sie
podtaczenie do gniazda zamontowanego w $cianie. Podtgczenie urzadzenia do gniazdka, pod
ktére podtaczone jest juz inne urzadzenie moze staé sie przyczyng awarii instalacji
elektrycznej)

e wszelkie podtaczenia oraz ingerencja w urzadzenie musi by¢ przeprowadzone przez osobe
wykwalifikowang oraz odpowiednio przeszkolong i dziatajgcg zgodnie z zasadami BHP.

3. Czynnosci podczas pracy

e wybrad temperature grzania poprzez ustawienie pokretta regulatora temperatury
e przygotowac potrawe, rozpoczgc¢ opiekanie a kiedy bedzie gotowa nalezy zdjg¢ za pomoca
akcesoriéw z drewna lub tworzywa sztucznego. Aby unikngé¢ uszkodzenia ptyt nie powinno
sie uzywac metalowych akcesoriéw .
e nie dotyka¢ ptyty i Scian urzadzenia gotymi dtorimi, sg goragce podczas pracy urzadzenia
e podczas pracy przy urzadzeniu rece osoby obstugujgcej urzgdzenie muszg by¢ suche.
4. Czynnosci zakazane:

e pozostawienie wtgczonej gofrownicy bez nadzoru.

e samodzielne naprawy (jakiekolwiek naprawy urzadzenia mogg by¢ wykonywane wytacznie
przez wykwalifikowany personel techniczny - serwis techniczny).

e dotykanie wtyczki przewodu zasilajgcego wilgotnymi rekoma.

e obstuga urzadzenia przez osoby nieprzeszkolone

e wtgczanie urzadzenia, jezeli ktérykolwiek element grzewczy i/lub element kontrolny zostat
uszkodzony.

5. Czynnosci po zakonczeniu pracy:

po zakonczeniu pracy nalezy gofrownice wytgczy¢ z sieci.

po zakonczonej pracy wystudzi¢ gofrownice, usungc resztki pozywienia i umy¢
czyste urzadzenie przechowaé w suchym miejscu

uporzadkowac swoje stanowisko pracy.
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ZASADY POSTEPOWANIA W SYTUACJACH AWARYJNYCH:

W przypadku powstania pozaru nalezy:
Postepowacd zgodnie z procedurg ewakuacji na wypadek pozaru.

W przypadku zaistnienia wypadku:
- udzieli¢ poszkodowanym pierwszej pomocy,
- W razie potrzeby wezwac pogotowieratunkowe

W przypadku powstania awarii:
- natychmiast zatrzymac prace maszyny lub urzadzenia,
- powiadomi¢ opiekuna zaje¢ i wykonywac jego polecenia,
- podja¢ prace na maszynie po wykonaniu naprawy i otrzymaniu zgody opiekuna.
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INSTRUKCJA BHP (6)
PRZY OBStUDZE MIKSERA RECZNEGO

KWALIFIKACJE DO OBStUGI URZADZENIA:

[

. Obstugujacy urzadzenie powinni:

e byc¢ doktadnie zapoznani z instrukcjg obstugi urzgdzenia.

e posiadac dobry stan zdrowia.

e posiadac przeszkolenie z zakresu podstawowych zagadnien higieny.

e posiadac przeszkolenie z zakresu bezpiecznego uzytkowania urzadzenia.

2. Przystepujacy do obstugi, wykonuje czynnosci pod nadzorem opiekuna zaje¢.
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Maszyna musi posiadac zabezpieczenie przed porazeniem prgdem elektrycznym.

2. Maszyna musi posiadac ostony zasypowe, silnika oraz mechanizmdéw przeniesienia napedu.
3. Maszyna musi posiada¢ wytgcznik w tatwo dostepnym miejscu.

4. Otwarcie pokrywy urzadzenia powinno automatycznie wytgczac jego prace.

5. Posadzka na stanowisku pracy obstugujgcego maszyne powinna byé antyposlizgowa i tatwo
zmywalna.

3. Przed rozpoczeciem pracy nalezy:

e sprawdzi¢ stan wyfacznikow.

e oczysci¢ posadzke wokdt maszyny.

e usungc zbedne przedmioty ze stanowiska pracy.
e sprawdzié stan oston ochronnych.

4. Czynnosci podczas pracy:

nie dopuszczac¢ do obstugi urzadzenia oséb nie upowaznionych.

nie opuszczac stanowiska pracy podczas eksploatacji urzgdzenia.

w razie stwierdzenia jakichkolwiek nieprawidtowosci wytgczy¢ maszyne.
nie przetadowywac komory roboczej maszyny.

e zaleca sie posiadanie sprzet ochraniajacy przed nadmiernym hatasem.

5. Czynnosci po zakonczonej pracy:

e odtaczyé maszyne od zrddta napiecia.

e oczysci¢ i wymyc¢ elementy robocze maszyny.

e oczyscic¢ i zmy¢ posadzke na stanowisku pracy.

e upewnic sie, Zze pozostawione urzadzenie nie stworzy zadnych zagrozen dla otoczenia.

6. Czynnosci zakazane:

e uruchamiania maszyny bez zatozonych oston ochronnych.
o wkfadac rgk podczas pracy urzgdzenia w obszarze elementéw obracajgcych sie.
e samodzielnego naprawiania uszkodzen instalacji elektrycznej.
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e dokonywania wszelkich napraw i konserwacji w trakcie pracy urzadzenia-i pod napieciem.
e obstugiwania maszyny z obandazowanymi lub skaleczonymi rekoma.
e wykonywania innych czynnosci niz zlecone przez opiekuna zajeé.

ZASADY POSTEPOWANIA W SYTUACJACH AWARYJNYCH:

W przypadku powstania pozaru nalezy:
Postepowad zgodnie z procedurg ewakuacji na wypadek pozaru.

W przypadku zaistnienia wypadku:
- udzieli¢ poszkodowanym pierwszej pomocy,
- W razie potrzeby wezwac pogotowieratunkowe.

W przypadku powstania awarii:
- natychmiast zatrzymac prace maszyny lub urzadzenia,
- powiadomi¢ opiekuna zaje¢ i wykonywac jego polecenia,
- podja¢ prace na maszynie po wykonaniu naprawy i otrzymaniu zgody opiekuna.
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INSTRUKCJA BHP (7)
PRZY OBStUDZE PIEKARNIKA ELEKTRYCZNEGO

KWALIFIKACJE DO OBStUGI URZADZENIA:

1. Obstugujacy urzadzenie powinni:

e byc¢ doktadnie zapoznani z instrukcjg obstugi urzadzenia.

e posiadac dobry stan zdrowia.

e posiadac przeszkolenie z zakresu podstawowych zagadnien higieny.

e posiadac przeszkolenie z zakresu bezpiecznego uzytkowania urzadzenia.

2. Przystepujacy do obstugi, wykonuje czynnosci pod nadzorem opiekuna zajec

POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Piekarnik stuzy do pieczenia miesa, chleba, pizzy i wyrobdw cukierniczych.
2. Prace przy piekarniku nalezy wykonywa¢ za zgodg | pod nadzorem opiekuna zajec.

3. Czynnosci przed rozpoczeciem pracy

e przed rozpoczeciem uzywania urzadzenia, ostroznie oczysci¢ badz przemy¢ komory
piekarnicze.
e sprawdzi¢ stan zasilania z sieci elektrycznej 220/380 V w tym zerowanie.

4. Czynnosci podczas pracy:

o wiaczyd urzadzenie przetgcznikiem gtdwnym lub wtyczka do odpowiedniego gniazdka.

e wiaczyé urzadzenie i nastawi¢ temperature przekrecajgc termostat na wiasciwg pozycje
wybrang z zakresu regulacji od 50°-300"C.

e po doprowadzeniu komory piekarnika do wtasciwej temperatury np. 180°C wktadamy
produkt spozywczy w foremce, ktéry po upieczeniu wyjmujemy.

e po oprdznieniu komory piekarnika nalezy piec wytaczy¢ i ostudzic.

e czyszczenia piekarnika dokonujemy przy wyjetej wtyczce z gniazdka (z sieci) lub wytgczeniu
przetgcznika gtdwnego.

e piekarnik nalezy czysci¢ wilgotng szmatka. Po oczyszczeniu komore piekarnika wysuszy¢.

5. Czynnosci zakazane

e nie uzywac nigdy do czyszczenia materiatéw rysujgcych powierzchnie, ktére mogtyby
spowodowac pojawienie sie rdzy.

e nie uruchamiac urzadzen gdy nie sg uziemione.

e nie zalewaé wodg ognia w piekarniku ani w poblizu piekarnika.

6. Uwagi koncowe

e w przypadku awarii lub niewtasciwego dziatania urzadzenia odtgczyc je z sieci elektrycznej
czy gazowej.

e W czasie obstugi nalezy przestrzegac przepisdw ochrony przeciwpozarowej.

o wszelkie niedomagania techniczne oraz uszkodzenia natychmiast zgtosic przetozonemu.

e przy pracy nalezy uzywac specjalistycznej odziezy ochronne;j.

e stanowisko pracy nalezy utrzymywac w nalezytej czystosci.
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ZASADY POSTEPOWANIA W SYTUACJACH AWARYJNYCH:

W przypadku powstania pozaru nalezy:
Postepowad zgodnie z procedurg ewakuacji na wypadek pozaru.

W przypadku zaistnienia wypadku:
- udzieli¢ poszkodowanym pierwszej pomocy,
- W razie potrzeby wezwac pogotowieratunkowe.

W przypadku powstania awarii:
- natychmiast zatrzymac prace maszyny lub urzadzenia,
- powiadomié opiekuna zajeé i wykonywac jego polecenia,
- podjac prace na maszynie po wykonaniu naprawy i otrzymaniu zgody opiekuna
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INSTRUKCJA BHP (8)
PRZY OBStUDZE PLYTY INDUKCYJNEJ

KWALIFIKACJE DO OBStUGI URZADZENIA:

. Obstugujacy urzadzenie powinni:

by¢ doktadnie zapoznani z instrukcjg obstugi urzgdzenia.
posiadac dobry stan zdrowia.

posiadac przeszkolenie z zakresu podstawowych zagadnien higieny.
posiadac przeszkolenie z zakresu bezpiecznego uzytowania uzadzenia

2. Przystepujacy do obstugi, wykonuje czynnosci pod nadzorem opiekuna zaje¢

3. Czynnosci przed rozpoczeciem pracy

nalezy umiesci¢ w miejscu zapewniajgcym dobrg wentylacje oraz z dala od materiatow
tatwopalnych (firany, tapeta), z daleka od nagrzewajacych sie urzgdzen kuchennych
doktadnie zapoznac sie z dokumentacjg wykonawczg i instrukcjg obstugi

sprawdzi¢ czy nie ma widocznych uszkodzen korpusu urzadzenia, czy przewdd zasilajacy i
wtyczka nie sg uszkodzone

sprawdzi¢ czy nie jest uszkodzone lub zanieczyszczone gniazdko przytaczeniowe
zauwazone usterki i uchybienia zgtosi¢ natychmiast przetozonemu

4. Czynnosci podczas pracy:

na panelu wybraé¢ moc grzewczg ptyty urzagdzenia oraz czas w minutniku

uzywac wytgcznie nadajacych sie do gotowania indukcyjnego naczyn, o odpowiedniej
Srednicy (w przypadku gdy uzyte zostanie naczynie niewtasciwe, nie zostanie rozpoznane)
nalezy zapobiega¢ wnikaniu cieczy do urzadzenia i kipieniu wody podczas gotowania.

5. Czynnosci zakazane:

wykonywac¢ samodzielnych prac konserwacyjnych i naprawczych ptyty indukcyjnej

dotykac rozgrzanej ptyty indukcyjnej

umieszcza¢ pomiedzy naczyniem i powierzchnig blatu ceramicznego papier, karton, tekstylia,
poniewaz mogg sie one zapali¢

ktas¢ na blacie ceramicznym przedmiotéw tj. zamkniete puszki, folia aluminiowa, sztucce,
bizuteria, zegarki ora inne, niz wskazuje producent naczynia do gotowania

zblizac sie do urzadzen indukcyjnych osobom posiadajgcym rozrusznik serca

ktas¢ na blacie ceramicznym kart kredytowych i/lub telefonicznych, kaset magnetofonowych
oraz innych przedmiotéw wrazliwych na oddziatywanie pola magnetycznego.

uzywac powierzchni ptyty jako blatu do odstawiania przedmiotow.

my¢ ptyty pod biezgcg wodg (wktada¢ do wody)

obstugiwad kuchenke z mokrymi rekoma

dotykac obudowy podczas gotowania, kiedy jest rozgrzana oraz bezposrednio po
zakonczeniu procesu - wystudzié

oczyszczac ptyte pod napieciem lub goracy, przed ostygnieciem
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e dopuszczaé do obstugi osoby niepowotane

e zdejmowac lub manipulowaé fabrycznymi ostonami ochronnymi

e postepowac w sposéb niezgodny z obowigzujgcymi przepisami, szczegdétowymi instrukcjami i
poleceniami nadzoru

NAKAZUIJE SIE

e uzywac obowigzujgce ochrony osobiste i rekawice ochronne

e utrzymywaé w porzadku miejsce pracy

e utrzymywac posadzke w czystosci i suchg

e zachowywad prawidtowg pozycje ciata przy wykonywaniu pracy

e W razie pojawienia sie szczelin lub peknieé ptyty ceramicznej nalezy niezwtocznie wytaczyé
urzadzenie indukcyjne i odtgczy¢ je od instalacji elektrycznej. Nie dotykaé zadnych czesci we
wnetrzu urzadzenia.

e wady i/ lub uszkodzenia urzadzenia nalezy niezwtocznie zgtaszaé przetozonemu

e kuchenka indukcyjna, w ktdrej stwierdzono uszkodzenie w czasie pracy, powinna by¢
niezwtocznie odtgczona od zasilania

6. Czynnosci po zakonczonej pracy

e przed przystgpieniem do czyszczenia, wyjgc wtyczke przewodu zasilajgcego gniazdka
sieciowego, pozastawia¢ do wystygniecia

e czysci¢ powierzchnie miekka, wilgotng sciereczka i wskazanymi przez producenta srodkami,
ktére nie rysujg powierzchni i nie sg na tyle ciekte aby dostac sie do srodka urzadzenia.

e uporzgdkowad stanowisko pracy.

ZASADY POSTEPOWANIA W SYTUACJACH AWARYJNYCH:

W przypadku powstania pozaru nalezy:
Postepowac zgodnie z procedurg ewakuacji na wypadek pozaru.

W przypadku zaistnienia wypadku:

- udzieli¢ poszkodowanym pierwszej pomocy,
- w razie potrzeby wezwac pogotowieratunkowe.

W przypadku powstania awarii:
- natychmiast zatrzymac prace maszyny lub urzadzenia,
- powiadomi¢ opiekuna zajec i wykonywac jego polecenia,
- podja¢ prace na maszynie po wykonaniu naprawy i otrzymaniu zgody opiekuna.
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INSTRUKCJA BHP (9)
PRZY OBStUDZE TOSTERA

KWALIFIKACJE DO OBStUGI URZADZENIA:

. Obstugujacy urzadzenie powinni:

by¢ doktadnie zapoznani z instrukcjg obstugi urzagdzenia.
posiadac dobry stan zdrowia.

posiadac przeszkolenie z zakresu podstawowych zagadnien higieny.
posiadac przeszkolenie z zakresu bezpiecznego uzytowania uzadzenia

2. Przystepujacy do obstugi, wykonuje czynnosci pod nadzorem opiekuna zajec

3. Czynnosci przed rozpoczeciem pracy

urzadzenie nalezy umiesci¢ w miejscu zapewniajgcym swobodny przeptyw powietrza oraz z
dala od materiatdw tatwopalnych (firany, tapeta) oraz z daleka od nagrzewajacych sie
urzadzen kuchennych

doktadnie zapoznac sie z dokumentacjg wykonawczg i instrukcjg obstugi tostera

sprawdzi¢ czy nie ma widocznych uszkodzen korpusu urzadzenia, czy przewdd zasilajacy i
wtyczka nie sg uszkodzone

sprawdzi¢ czy nie jest uszkodzone lub zanieczyszczone gniazdko przytagczeniowe
zauwazone usterki i uchybienia zgtosi¢ natychmiast przetozonemu

4. Czynnosci podczas pracy:

pokrettem nastawic¢ wybrany stopier opiekania / zaznaczy¢ na panelu

wtozy¢ kromki do komory opiekajgcej i przesuna¢ dzwignie w dét, az do jej zablokowania

po osiggnieciu wtasciwego stopnia zrumienienia pieczywa, urzadzenie zostanie
automatycznie wytgczone, blokada dzwigni jest zwalniana i gotowe tosty sg wysuwane z
komory opiekajgcej do goéry

opiekanie mozna przerwac¢ w dowolnym momencie naciskajac przycisk STOP

rusztu nalezy uzywac w sytuacji podgrzewania rogalikdw i buteczek ktdre nie mieszczg sie do
komory

chcac uzyé rusztu nalezy go zablokowa¢, przesuwajac blokade. Stopien grzania ustawic
pokrettem

5. Czynnosci zakazane

wykonywac samodzielnych prac konserwacyjnych i naprawczych tostera

my¢ tostera pod biezgcg wodg i wktadaé do wody

cbstugiwac tostera z mokrymi rekoma

dotykac obudowy podczas pieczenia, kiedy jest rozgrzana oraz bezposrednio po zakonczeniu
procesu - wystudzic¢

oczyszczac toster pod napieciem lub goracy, przed ostygnieciem

dopuszczac do obstugi osoby niepowotane

zdejmowac lub manipulowa¢ fabrycznymi ostonami ochronnymi

stosowania przypadkowych przedtuzaczy i uszkodzonych gniazdek elektrycznych
postepowac w sposob niezgodny z obowigzujgcymi przepisami, szczegétowymi instrukcjami i
poleceniami nadzoru
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NAKAZUIJE SIE

uzywac obowigzujace ochrony osobiste i rekawice ochronne

utrzymywaé w porzadku miejsce pracy, nie rozrzuca¢ narzedzi i przedmiotdéw przeznaczonych
do obrébki lub obrobionych,

utrzymywadé posadzke w czystosci i suchg

zachowywac prawidtowg pozycje ciata przy wykonywaniu pracy

wady i / lub uszkodzenia urzadzenia nalezy niezwtocznie zgtasza¢ przetozonemu

toster, w ktérym stwierdzono uszkodzenie w czasie pracy, powinien byé niezwtocznie
odtaczony od zasilania

6. Czynnosci po zakonczonej pracy

przed przystgpieniem do czyszczenia, wyjgc wtyczke przewodu zasilajgcego gniazdka
sieciowego, pozastawiac do wystygniecia

wyczysci¢ powierzchnie obudowy tostera miekka wilgotng sciereczka, nastepnie przetrzec.
Nie uzywac srodkéw rysujgcych powierzchnie

okruchy z dna tostera usuwad okresowo zgodnie z instrukcja danego modelu urzadzenia;
oczysci¢, przetrzec Sciereczka i umiesci¢ ponownie na swoim miejscu (uprzednio odfgczyé
toster z sieci wysokiego napiecia).

uporzgdkowad stanowisko pracy oraz narzedzia i sprzet ochronny

ZASADY POSTEPOWANIA W SYTUACJACH AWARYJNYCH:

W przypadku powstania pozaru nalezy:

Postepowad zgodnie z procedurg ewakuacji na wypadek pozaru.

W przypadku zaistnienia wypadku:

- udzieli¢ poszkodowanym pierwszej pomocy,
- w razie potrzeby wezwac pogotowieratunkowe.

W przypadku powstania awarii:

- natychmiast zatrzymac prace maszyny lub urzadzenia,
- powiadomi¢ opiekuna zaje¢ i wykonywac jego polecenia,
- podja¢ prace na maszynie po wykonaniu naprawy i otrzymaniu zgody opiekuna.
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INSTRUKCJA BHP (10)
PRZY OBStUDZE ZMYWARKI

KWALIFIKACJE DO OBStUGI URZADZENIA:

[y

. Obstugujacy urzadzenie powinni:
e byc¢ dokfadnie zapoznani z instrukcjg obstugi urzadzenia.
e posiadac dobry stan zdrowia.

e posiadac przeszkolenie z zakresu podstawowych zagadnien higieny.
e posiadac przeszkolenie z zakresu bezpiecznego uzytkowania urzadzenia

2. Przystepujacy do obstugi, wykonuje czynnosci pod nadzorem opiekuna zajeé

3. Czynnosci przed rozpoczeciem pracy

e zmywarka do naczyn powinna by¢ zamontowana i uruchomiona zgodnie z instrukcja
producenta.

e przewdd zasilajgcy powinien byé podtgczony do gniazda z bolcem uziemiajgcym.

e przed uruchomieniem sprawdzi¢ prawidtowosé podtgczenia zmywarki.

e zmywarke nalezy ustawi¢ z zachowaniem minimum 10 cm wolnej przestrzeni od $cian
i innych przedmiotéw oraz w poblizu gniazda zasilajgcego tatwo dostepnego.

e przygotowac odpowiednig ilo$¢ przedmiotéw do mycia po ich wstepnym oczyszczeniu.

e sprawdzi¢ czy filtry i ramiona myjgce sg czyste.

e sprawdzi¢ czy zawdr wodny jest odkrecony.

e umiesci¢ w pojemniku srodek myjacy.

4. Czynnosci podczas pracy

e zatadowaé komore odpowiednio przygotowanymi przedmiotami luzno i w miare mozliwosci
rownomiernie roztozone na pdétkach i w koszach.

drzwiczki zmywarki zamykad zgodnie z instrukcjg producenta.

ustawi¢ odpowiedni program mycia.

wiaczyé zmywarke odpowiednim przyciskiem

po zakonczeniu procesuj mycia urzgdzenie wytgcza sie automatycznie

e Nalezy unika¢ otwieranie zmywarki w trakcie pracy urzadzenia.

5. Czynnosci zakazane

e wigczania urzadzenia do gniazdka bez bolca ochronnego
e interwencji w trakcie procesu mycia.
e otwierania urzadzenia po zakonczeniu procesu, przed ostygnieciem.

e dokonywania napraw i przerdbek instalacji chtodniczej oraz elektrycznej osobom
nie upowaznionym.

ZASADY POSTEPOWANIA W SYTUACJACH AWARYJNYCH:

W przypadku powstania pozaru nalezy:
Postepowac zgodnie z procedurg ewakuacji na wypadek pozaru.

W przypadku zaistnienia wypadku:
- udzieli¢ poszkodowanym pierwszej pomocy,
- W razie potrzeby wezwac pogotowieratunkowe.
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W przypadku powstania awarii:
- natychmiast zatrzymac prace maszyny lub urzadzenia,
- powiadomi¢ opiekuna zajec i wykonywac jego polecenia,
- podjac prace na maszynie po wykonaniu naprawy i otrzymaniu zgody opiekuna.
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INSTRUKCJA BHP (11)
PRZY OBStUDZE LODOWKI

KWALIFIKACJE DO OBStUGI URZADZENIA:

[y

. Obstugujacy urzadzenie powinni:
e byc¢ doktadnie zapoznani z instrukcjg obstugi urzgdzenia.
e posiadac dobry stan zdrowia.

e posiadac przeszkolenie z zakresu podstawowych zagadnien higieny.
e posiadac przeszkolenie z zakresu bezpiecznego uzytkowania urzadzenia

2. Przystepujacy do obstugi, wykonuje czynnosci pod nadzorem opiekuna zajec

3. BEZPIECZNE UZYTKOWANIE LODOWKI - ZASADY

e przewdd zasilajacy, ulokowany w sposdb nie stwarzajacy zagrozenia potkniecia;

e uktadanie zywnosci rownomiernie na pdtkach, z zachowaniem pomiedzy opakowaniami
kanatéw powietrznych;

e oczyszczanie i mycie lodéwki po jej rozmrozeniu, za pomocg gabki lub szmatki namoczonej w
wodzie ze $rodkiem zalecanym przez producenta. Po jej umyciu nalezy przemy¢ jg szmatka
zamoczong w czystej wodzie;

e kazdorazowo po korzystaniu z urzadzenia, nalezy sprawdzi¢ czy drzwi urzadzenia sg zamkniete.

4. Czynnosci zakazane

e korzystanie z urzadzenia, jesli uszkodzone sg przewdd zasilajgcy lub wtyczka.

e stosowanie urzgdzenia do innych celdw, niz przewiduje to instrukcja.

e przechowywanie substancji niebezpiecznych, badz trujgcych.

e przykrywanie potek uniemozliwiajgce cyrkulacje powietrza pomiedzy produktami..
e obcigzanie lodéwki ciezkimi przedmiotami.

e mycie urzadzenia, ktdre jest podtaczone do Zrddta zasilania.

e naprawianie urzagdzenia we wiasnym zakresie

ZASADY POSTEPOWANIA W SYTUACJACH AWARYJNYCH:

W przypadku powstania pozaru nalezy:
Postepowac zgodnie z procedurg ewakuacji na wypadek pozaru.

W przypadku zaistnienia wypadku:

- udzieli¢ poszkodowanym pierwszej pomocy,
- W razie potrzeby wezwac pogotowieratunkowe.

W przypadku powstania awarii:
- natychmiast zatrzymac prace maszyny lub urzadzenia,
- powiadomi¢ opiekuna zaje¢ i wykonywac jego polecenia,
- podja¢ prace na maszynie po wykonaniu naprawy i otrzymaniu zgody opiekuna.
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Instrukcja mycia rak mydlem
| woda czas: 40-60 sekund

Zmoczyc dtonie. Naniesc odpowiednig dozq Pocierac wewngqtrzg strong lewej
mydta. dtoni 0 wewngtrzng stronq
prawej dtonii odwrotnie.

gl vxv 5 |

Pocierac wewnqtrzng czqscig Pocierac wewnqgtrznymi czqsciami Pocierac gorng czqsc palcow
prawej dioni o grzbietowg dtoni z przeplecionymi palcami. prawej dioni o wewngtrzng
czgsc lewej dfonii odwrotnie. czqgsc lewej dtonii odwrotnie.

Ruchem obrotowym pocierac Optukac rqce wodg.

kciuk prawej dfoni wewngtrzng
~ 4
©

czescig lewe]j dtoni i odwrotnie.
Osuszyc rqce rgcznikiem Uzyc rqcznika do zakrqcenia wody. Twoje rqce sgczyste.
jednorazowym.
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10.

REGULAMIN SZATNI SZKOLNEJ
1 UZYTKOWANIA SZAFEK

I. Szatnia szkolna

Szatnia szkolna jest czynna od godz. 7.00 do godz.17.00.

Klasa ma wyznaczony i opisany boks w szatni.

Kazdy uczen po przyjsciu do szatni wiesza kurtke i zostawia utozone buty na ustalonym dla siebie
miejscul.

Uczen zobowigzany jest mie¢ na zmienne obuwie podpisany worek z materiatu i zostawiac
zmienne obuwie zawsze w tym worku.

Zabrania si¢ wchodzenia do boksow innych klas.

Podczas wyjs¢ zorganizowanych w trakcie trwania zaje¢ pobieranie okry¢ z szatni jest mozliwe
tylko z nauczycielem prowadzacym wyijscie, wycieczke.

W sytuacji zwolnienia ucznia z zaje¢ przez rodzica, uczen zobowigzany jest do pokazania osobie
upowaznionej do otwierania szatni pisemnego zezwolenia na wyjscie poza obreb Szkoly
podpisanego przez wychowawce.

Zabrania si¢ uczniom przebywania w szatni podczas przerw miedzy lekcjami.

Uczniowie zobowigzani sg do respektowania polecen nauczyciela petnigcego dyzur oraz
pracownika obstugi pracujacego w szatni.

Pedagodzy szkolni wraz z Samorzadem Szkolnym prowadzg systematyczng kontrolg porzadku w
poszczegdlnych boksach — przydzielajac punkty klasom. Tabela z punktacja umieszczona jest na
tablicy Samorzadu Szkolnego.

Il. Szafki
§ 1. Postanowienia ogélne

Niniejszy Regulamin zwany w dalszej tresci ,,Regulaminem uzytkowania szafek” okresla
szczegOlowe zasady oraz organizacj¢ uzytkowania majatku ruchomego w postaci szafek
szkolnych przez uczniow SP118. Ilekro¢ w dalszej czgsci bedzie mowa o ,,szkole” nalezy
rozumie¢, ze mowa jest o Szkole Podstawowej nr 118 we Wroctawiu.

Szafki szkolne sa wtasnoscig szkoty wg spisu inwentarzowego. Dysponowaniem i rozliczaniem
majatku ruchomego w postaci szafek szkolnych zajmuje sie dyrekcja szkoty. Sekretariat szkoty
dla celow rozliczeniowych prowadzi i przechowuje ewidencj¢ korzystania z szafek szkolnych.
Wglad do ewidencji uzytkowania szafek ma Prezydium Rady Rodzicow oraz Samorzad
Uczniowski.

§ 2. Podstawowe zadania i obowiazki uzytkownikow szafek

Szafki szkolne maja stuzy¢ uczniom do przechowywania ubran, ksigzek, pomocy naukowych oraz
innych przedmiotow zwigzanych z funkcjonowaniem ucznia na terenie szkoty.
Uzytkownik szafki ponosi catkowitg odpowiedzialno$¢ za jej zawartos¢. Uczen, ktory otrzymat
szafke szkolna, powinien zadbac o jej nalezyte uzytkowanie i poszanowanie z zachowaniem zasad
higieny i bezpieczenstwa.
Niedopuszczalne jest przechowywanie w szafkach szkolnych jakichkolwiek substancji
chemicznych lub biologicznych mogacych stwarzaé zagrozenie dla spotecznosci szkoty.
Kategorycznie zabrania si¢ przechowywania w szafkach alkoholu, wyroboéw tytoniowych,
srodkéw odurzajgcych oraz $srodkoéw i przedmiotow uwazanych za niebezpieczne. Uczen nie
powinien przechowywac w szafkach rzeczy warto$ciowych.
Uczniowi nie wolno przechowywac¢ w szafkach :
-zadnych przedmiotow szklanych
-produktéw spozywczych o krotkim terminie waznos$ci do spozycia ( np. otwarty jogurt,
niezjedzona kanapka pozostawiona na kolejny dzien)
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-napojow z niezabezpieczonym fabrycznie zamknigciem ( np. otwarty sok w kartoniku)
-brudnej odziezy ( np. mokre reczniki, brudne stroje sportowe)

5. Zabrania si¢ dokonywania wewnatrz i na zewnatrz szafki napisow, rysunkow oraz innych dziatan
majacych skutek trwaty. Zezwala si¢ na ozdobienie wnetrza szafki plakatami w sposob latwy do
usuniecia (np. papierowe plastry apteczne). Nie wolno zakrywac¢ otworow wentylacyjnych.

6. Uczen nie moze zamienia¢ si¢ na szafki z innymi uzytkownikami szafek.

7. Ewentualne kradzieze mienia oraz wszelkie uszkodzenia i usterki szafki powinny by¢
bezzwlocznie zglaszane przez ucznia do sekretariatu szkoty. Pomieszczenia, w ktorych ustawione
sg szafki szkolne, s3 monitorowane.

§ 3. Klucze i zasady ich uzytkowania

1. Pod koniec roku szkolnego kazdy uzytkownik szafki zobowigzany jest do opréznienia szafki ze
wszystkich znajdujacych si¢ tam przedmiotéw, usunigcia wszelkich napisow, plakatow i nalepek
oraz oddania klucza w depozyt.

2. Uczniowie, ktorzy w danym roku koncza nauke w szkole, zobowigzani sag do zwrotu klucza
najpozniej w ostatnim tygodniu danego roku szkolnego. Uczniowie, ktorzy nie zwroca klucza
beda obcigzeni kosztem wymiany wktadki.

3. W przypadku zagubienia klucza lub jego uszkodzenia uczen ponosi koszt dorobienia klucza lub
wymiany wktadki zamkowe;.

4. Zabrania si¢ dorabiania kluczy we wlasnym zakresie.

§ 4. Przypadki szczegodlne

1. W przypadku, kiedy znany jest sprawca zniszczenia szafki szkolnej swojej lub innych
uzytkownikow szafek, ponosi on catkowite koszty zwigzane z naprawa lub zakupem nowej szafki.

2. Postgpowanie wyjasniajace w przypadkach szczegolnych prowadzi dyrekcja szkoty.

3. Dyrekcja szkoty nie ponosi zadnej odpowiedzialno$ci za rzeczy pozostawione w szafkach
szkolnych.

4. Uczen na kazde wezwanie dyrekcji szkoty powinien okazaé rzeczy przechowywane w szafce.

W przypadku odmowy otworzenia szafki lub podejrzenia ucznia o przetrzymywanie w szafkach
zabronionych przedmiotow (np. posiadanie substancji odurzajacych, narkotykow, alkoholu lub
innych substancji i przedmiotow) dyrekcja szkoty ma prawo wgladu do szafki. W kazdym takim
przypadku sporzadzana jest pisemna notatka. W powyzszym przypadku we wgladzie uczestnicza
min. 3 osoby (wlasciciel szafki lub jego pelnomocnik, ewentualnie przedstawiciel danej klasy,
wychowawca Klasy, inny nauczyciel lub inny pracownik szkoty).

5. W przypadku przeszukania przez Policj¢ lub inne organy do tego uprawnione sporzadzany jest
protokot przeszukania zgodnie z obowigzujagcymi przepisami.

§ 5. Postanowienia koncowe

1. Wychowaweca klasy corocznie zaznajamia z trescig Regulaminu Rodzicow i uczniow klasy.

2. Regulamin wchodzi w zycie po akceptacji przez dyrekcje szkoty.

3. Wszyscy uczniowie szkoly zobowigzani sa znaé, przestrzega¢ i stosowac postanowienia
niniejszego Regulaminu. Podpisanie Regulaminu przy odebraniu klucza przez ucznia i Rodzica
jest jednoznaczne z akceptacjg jego warunkow.

4. Za nieprzestrzeganie postanowien Regulaminu konsekwencje wobec uczniow wycigga dyrektor
szkoty zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa.

5. W sprawach nieunormowanych w niniejszym Regulaminie decyzje rozstrzygajace podejmuje
dyrektor szkoty.

Opracowal.........coooviiiiiiiiiiiiiiiiiiaes Zatwierdzit: ...
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REGULAMIN KORZYSTANIA Z SALI GIMNASTYCZNE)J

Rozporzadzenie MEN i S z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie ogdlnych przepiséw bezpieczenstwa i higieny w
publicznych i niepublicznych placéwkach oswiatowych (DZ.U. z 2003 r. nr 6, poz.69).

Uczen jest zobowigzany do przestrzegania przepiséw bhp zamieszczonych w REGULAMINIE oraz do
przestrzegania i stosowania wszelkich polecen nauczyciela.

UWAGI OGOLNE

1. Sala gimnastyczna jest miejscem przeznaczonym wytgcznie do prowadzenia zajeé
wychowania fizycznego, sportowych zaje¢  pozalekcyjnych oraz imprez sportowo-
okolicznosciowych.

2. Zastansali, sprzetu i urzadzen odpowiadajg : dyrektor szkoty oraz nauczyciele w-f.

3. Przemieszczanie sprzetu i przygotowanie urzadzen sali do ¢wiczen, odbywa sie zgodnie
z zaleceniami prowadzgcego zajecia, w sposdb bezpieczny i zapewniajgcy odpowiednia
dbatos¢ o sprzet.

4. Wszystkie urzgdzenia oraz sprzety mogg by¢ wykorzystywane wytgcznie zgodnie z ich
przeznaczeniem.

5. 0O kazdym uszkodzeniu sprzetu nalezy natychmiast powiadomié prowadzacego zajecia.

6. Uszkodzony sprzet, prowadzacy zajecia powinien odpowiednio zabezpieczyé i wytgczyé
z uzytkowania do chwili usuniecia usterki.

7. W sali gimnastycznej uczniowie przebywajg tylko w obecnosci nauczyciela.

Za bezpieczenstwo ¢wiczacych podczas zaje¢ odpowiada prowadzacy zajecia.

9. O kazdym wypadku, kontuzji, skaleczeniu czy nagtym pogorszeniu sie samopoczucia nalezy
natychmiast powiadomi¢ nauczyciela prowadzacego zajecia.

10. Sala gimnastyczna moze by¢ udostepniana organizacjom lub osobom prywatnym po
zawarciu pisemnej umowy ze szkota.

o

PRZEPISY PORZADKOWE

1. Wszystkich ¢wiczacych obowigzuje stréj gimnastyczny:
- dziewczeta - biata koszulka, ciemne krétkie spodenki lub leginsy,
- chtopcy biata koszulka i ciemne krotkie spodenki,
- obuwie sportowe — buty z jasng gumowg podeszwa typu halowego lub tenisowki.

2. Przed rozpoczeciem lekcji dyzurny klasowy zgtasza zespdt cwiczacy do nauczyciela

prowadzgcego. Nauczyciel wydaje klucz do szatni i nadzoruje uczniéw. W czasie przebywania

mtodziezy w sali gimnastycznej szatnia musi by¢ zamknieta.

Cwiczacy przebierajg sie w szatni pozostawiajac obuwie i ubranie w nalezytym porzadku.

4. Dyrekcja i nauczyciele nie ponoszg odpowiedzialnosci za wartosciowe rzeczy pozostawione w
szatni (pienigdze, bizuteria, telefony komdrkowe, itp.). Na prosbe ucznia mozna pozostawic
te przedmioty w depozycie u nauczyciela lub osoby nie¢wiczace;j.

5. Sprzet do ¢wiczen nalezy rozstawiaé tylko w obecnosci nauczyciela. Wszystkie uszkodzenia
sprzetu trzeba natychmiast zgtosi¢ prowadzgcemu zajecia.

6. Utrzymanie czystosci sali, szatni, urzgdzen i sprzetu stanowi warunek do dalszego korzystania
z nich.

7. Niecwiczacy podczas zaje¢ majg obowigzek przebywac w miejscu zajec.

8. Podczas lekcji musi by¢ zachowana petna dyscyplina, uczniowie wykonujg ¢wiczenia pod

Scjstg kontrolg nauczyciela i tylko na jego polecenie lub sygnat.

¢wiczen niedopuszczalne sg dtugie paznokcie, rozpuszczone dtugie wtosy, stuchawki

uszach, zucie gumy, spozywanie positkow.

w
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10.

11.

12.

13.

Podczas zaje¢, zawoddéw, imprez sportowych widzowie przebywajg w sali gimnastycznej
wytgcznie w miejscach wyznaczonych.

Na poczatku i na koncu lekcji sprzet sportowy musi byé przeliczony i zabrany z obiektu oraz
odniesiony do magazynku w obecnosci nauczyciela.

Nieprzestrzeganie regulaminu sali gimnastycznej bedzie miato wptyw na ocene z wychowania
fizycznego oraz podlegato karom zawartym w Statucie Szkoty.

Za szkody materialne powstate w wyniku celowego niszczenia mienia wspdlnego szkoty
odpowiada osoba dopuszczajgca sie tego zniszczenia lub opiekun prawny tej osoby.

CZYNNOSCI ZABRONIONE

Zabronione jest:

11.
12.
13.
14.

15.
16.

17.
18.
19.
20.
21.

Nieéwiczgcym przebywania poza salg gimnastyczna.

Wchodzenia do sali gimnastycznej w brudnym i niesportowym obuwiu.

Przebierania sie i rozrzucania odziezy po sali gimnastycznej.

Cwiczy¢ na zajeciach w zegarkach, taricuszkach, kolczykach, okularach oraz przedmiotach
stwarzajgcych zagrozenie dla zdrowia swojego i innych.

Samodzielnego opuszczania sali gimnastycznej bez zgody nauczyciela.

Samodzielnego korzystania ze sprzetu i przyrzagdoéw bez zgody nauczyciela (wspinania sie po
drabinkach, linach, obreczach do pitki koszykowej).

Whnoszenia jedzenia, napojéw oraz spozywania ich na terenie sali gimnastycznej.

Whnoszenia niebezpiecznych przedmiotow oraz opakowan szklanych.

Zucia gumy i korzystania z elektronicznych urzadzen telekomunikacyjnych.

Wynoszenie z sali pomocy naukowych.

Spozywanie positkdw i napojéw, zucia gumy.

OBOWIAZKI UCZNIA

Uczen jest zobowigzany do:

1. Utrzymania czystosci i porzadku na swoim stanowisku w sali.

2. Po zakonczonych zajeciach rozliczenie sie z powierzonego sprzetu.

3. Zgtoszenia niezwtocznie nauczycielowi kazdego wypadku, a takze przypadku uszkodzenia sprzetu
lub narzedzi.

4. Stosowania sie do polecen nauczyciela.

5.W przypadku powstania pozaru, obowigzuje postepowanie zgodnie z obowigzujgcy procedura.

Opracowal.......oeeeceevevceeeeececceenn Zatwierdzit:.....coocoeeveve e,
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ZASADY KORZYSTANIA
Z SZATNI PRZY SALI GIMNASTYCZNE)

1. Za przedmioty wartosciowe pozostawione w szatni Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci.
2. Cwiczacy rozbieraja sie w szatni, pozostawiajgc buty i ubranie w nalezytym porzadku.

3. Cwiczenie w ubraniach i przebieranie sie w sali gimnastycznej jest zabronione.

4. Zatad i porzgdek w szatni odpowiadajg uczniowie pod nadzorem prowadzacego zajecia.

5. Uczniowie, ktérzy nie uczestniczg czynnie w zajeciach sportowych nie mogg przebywaé w czasie
zajec¢ w szatni.

ZASADY KORZYSTANIA ZE SPRZETU SPORTOWEGO
ZGROMADZONEGO W MAGAZYNKACH SPORTOWYCH

1. Sprzet sportowy zgromadzony w magazynku jest wtasnoscig Szkoty, odpowiadajg za niego
nauczyciele wychowania fizycznego oraz nauczyciele edukacji wczesnoszkolnej prowadzacy zajecia ze
swoja klasa.

2. Za porzadek w magazynkach sportowych odpowiadajg wszyscy nauczyciele prowadzacy zajecia na
bloku sportowym.

3. Sprzet sportowy z magazynku i do magazynku sportowego sktadajg nauczyciele lub wyznaczeni
przez nauczyciela uczniowie tylko pod jego nadzorem.

ZASADY ZACHOWANIA PODCZAS ZAJEC
| ZAWODOW SPORTOWYCH

Zasady obowigzujgce uczestnikéw zawoddw sportowych oraz zaje¢ na sali gimnastycznej i boisku
szkolnym:
1) wspotzawodnictwo sportowe prowadzone w sposob uczciwy;
2) odrzucenie korzysci wyniktych z btedéw sedziego oraz réznego rodzaju oszustw sportowych;
3) godne zachowanie zaréwno w wypadku zwyciestwa jak i porazki;
4) szacunek oraz przestrzeganie zasad podczas fizycznego i psychicznego kontaktu z
przeciwnikiem;
5) akceptowanie decyzji sedziego;
6) przestrzegania regut gry;
7) samokontrola w przypadku zwyciestwa i przegranej;
8) troska o dobre samopoczucie witasne i innych;
9) stawianie dziecku takich wymagan, jakim jest ono w stanie sprostac;
10) jednakowe traktowanie oséb o wiekszych i mniejszych zdolnosciach.
Zasady obowigzujgce organizatora zawoddw sportowych oraz zaje¢:
1) organizowanie zawoddw, w ktérych to wszyscy uczestnicy majg rowne szanse;
2) formutowanie zasad czytelnych dla wszystkich;
3) zapewnienie, co do tego, by wszelkie podejmowane decyzje w danej dyscyplinie sportu byty
zgodne z kodeksem etycznym;
4) branie pod uwage fizycznych i psychicznych procesdw, jakie zachodzg w trakcie dojrzewania
dziecka i wptywu, jaki majg na osiggniecia sportowe;
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5) ustalenie zasad organizacji zawodow i wspdtzawodnictwa w taki sposdb, aby oprdocz
sukcesow w rywalizacji sportowej nagradzaty postawe ,fair play”;
6) propagowanie pozytywnego zachowania w podczas zawoddw/zajec.

REGULAMIN KORZYSTANIA Z BOISKA SZKOLNEGO

1. Wiascicielem boiska szkolnego jest Szkota Podstawowa nr 118 im. ptk. pil. B . Orlinskiego we
Wroctawiu, ktorej organem prowadzacym jest Gmina Wroctaw.

2. Boiska szkolne s3 miejscem przeznaczonym do prowadzenia zaje¢ wychowania fizycznego
oraz pozalekcyjnych zajg¢ rekreacyjno — sportowych.

3. Z boisk w pierwszej kolejnosci korzystaja uczniowie realizujacy zajgcia obowigzkowe.

4. Zajecia wychowania fizycznego oraz pozalekcyjne zajecia rekreacyjno-sportowe odbywaja sie w
obecnosci nauczyciela, ktéry odpowiada za bezpieczefnstwo ucznidow.

5. Urzadzenia oraz sprzgt sportowy znajdujacy si¢ na boiskach moze by¢ uzywany tylko w obecnosci
i na polecenie nauczyciela.

6. Stan techniczny obiektu sportowego kontroluje nauczyciel prowadzacy zajecia, korzysta tylko z
urzadzen zapewniajacych pelne bezpieczenstwo ¢wiczacych. Kazdg usterke zglasza kierownikowi
gospodarczemu.

7. Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo ucznidéw znajdujacych si¢ na terenie
boiska szkolnego przed rozpoczeciem zaje¢ lekcyjnych i po ich zakonczeniu.

8. Szkota nie ponosi odpowiedzialno$ci za rzeczy pozostawione na terenie boiska.

9. Osoby postronne (grupy zorganizowane i osoby prywatne) moga korzysta¢ z boiska wytgcznie po
zakonczeniu zaje¢ szkolnych.

10. Wszelkie uszkodzenia boiska i jego urzadzen nalezy zglasza¢ kierownikowi gospodarczemu lub w
sekretariacie Szkoty.

11. Zabrania sig:

a) wprowadzania na teren boiska psow i innych zwierzat,

b) niszczenia urzadzen, tawek i zieleni,

¢) palenia papierosow,

d) spozywania napojow alkoholowych,

e) przebywania osobom pod wplywem alkoholu lub pod dziataniem innych srodkéw odurzajacych,

f) zasmiecania terenu,

g) zaklocania porzadku,

h) jazdy na rowerach i motorowerach oraz rolkach,

1) uzytkowania boiska w nieodpowiednim obuwiu.

12. Osoby przebywajace na terenie obiektu sportowego zobowigzane sa do zachowania porzadku i
przestrzegania powyzszego regulaminu.

13. Za wszelkie uszkodzenia odpowiada materialnie osoba, ktéra wyrzadzita szkode lub jej
opiekunowie.

14. Za wypadki =zaistniate z powodu nieprzestrzegania  regulaminu Dyrekcja nie ponosi

odpowiedzialnos$ci.
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REGULAMIN KORZYSTANIA Z PLACU ZABAW

1. Wiascicielem placu zabaw jest Szkota Podstawowa nr 118 im. ptk. pil. B . Orlinskiego

we Wroctawiu, ktorej organem prowadzacym jest Gmina Wroctaw.

Z placu zabaw mozna korzysta¢ wylacznie w godzinach pracy Szkoty.

Elementy placu zabaw przeznaczone sg dla dzieci od 6 do 15 lat.

Dzieci na terenie placu zabaw moga przebywac wylacznie pod opieka nauczyciela.

Z urzadzen zabawowych nalezy korzysta¢ zgodnie z ich przeznaczeniem.

Podczas zabawy i ¢wiczen uczniowie majg obowiazek bezwzglednie wykonywac polecenia

nauczyciela.

7. Systematyczny przeglad stanu technicznego urzadzen znajdujacych si¢ na placu zabaw.
zleca si¢ kierownikowi gospodarczemu zatrudnionemu w placowce.

8. Korzystanie z placu zabaw i urzadzen przez osoby postronne mozliwe jest wytacznie pod
nadzorem osoby odpowiedzialnej i po uprzednim uzgodnieniu z dyrektorem szkoty.

9. W czasie trwania zaje¢¢ szkolnych uczniowie Szkoty majg pierwszenstwo w korzystaniu z
placu zabaw. Wyklucza si¢ udzial 0os6b postronnych w rownoczesnym korzystaniu z
uczniami z placu zabaw.

10. Ze wzgledow bezpieczenstwa, przed rozpoczeciem zabaw lub ¢wiczen uczniowie:

a) zdejmuja rzeczy takie jak: pierscionki, kolczyki, ozdoby z szyi, nadgarstkow, kostek itp.

b) usuwaja przedmioty znajdujace si¢ w kieszeniach.

11. Podczas zabaw lub ¢wiczen zabrania si¢ uczniom zucia gumy oraz spozywania positkow.

12. Ze wzgledow bezpieczenstwa z kazdego urzadzenia moze korzysta¢ ograniczona liczba dzieci.

13. Wszelkie uszkodzenia urzadzen, sprzetu nalezy niezwlocznie zglasza¢ nauczycielowi
sprawujacemu nadzor.

14. Osoby, ktore nie biorg udziatu w zorganizowanych zajg¢ciach prowadzonych na placu zabaw
siedzg na miejscu wyznaczonym przez nauczyciela.

15. W trakcie zaj¢¢, jesli dziecko poczuje si¢ zle niezwlocznie zglasza ten fakt nauczycielowi.

16. Dzieci samowolnie nie mogg oddalac¢ si¢ z miejsca zabaw.

17. Na placu zabaw obowiazuje zakaz:

zaSmiecania terenu,

gry w pitke

jazdy na rolkach, deskorolkach, rowerach,

niszczenia 1 uszkadzania roslinnosci,

dewastowania urzadzen zabawowo — rekreacyjnych oraz ogrodzen,

zaktocania spokoju i porzadku publicznego,

palenia ognisk oraz uzywania materialow pirotechnicznych i szkodliwych substancji

chemicznych,

v' wprowadzania zwierzat, rowerow,

v’ spozywania napojow alkoholowych lub innych $rodkow odurzajacych,

v przebywania 0s6b nietrzezwych oraz palenia tytoniu.

18.Dyrektor szkoty nie odpowiada za wypadki osob, ktore korzystaja z placu zabaw bez jego

zgody i poza godzinami otwarcia szkoty.
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REGULAMIN SWIETLICY SZKOLNEJ

Postanowienia ogélne
1. Swietlica jest integralng czeicia Szkoty — w swojej programowej dziatalnoéci realizuje cele i
zadania Szkoty, ze szczegdlnym uwzglednieniem treéci i dziatanh wychowawczo-opiekunczych
przyjetych w planie pracy oraz w Programie Wychowawczo-Profilaktycznym Szkoty.
2. W swietlicy zadania realizowane sa wedlug rocznego planu pracy i tygodniowego rozktadu zajec
opracowanego na podstawie rocznego planu pracy Szkoty.
3. Zajecia swietlicowe organizowane s3 systematycznie, w ciggu catego dnia, z uwzglednieniem
potrzeb edukacyjnych oraz rozwojowych dzieci, a takze ich mozliwos$ci psychofizycznych.
Cele i zadania $Swietlicy
1. Wychowawcy w $wietlicy szkolnej zapewniajg dzieciom:
a) zorganizowang opieke wychowawcza,
b) pomoc w nauce,
c) warunki do nauki wlasnej,
d) kulturalng rozrywke i zabawe,
e) wlasciwe wzorce kultury osobistej i wspotzycia w grupie,
f) rozwdj zainteresowan oraz zdolnosci,
g) stymulowanie postawy tworczej,
h) wdrazanie do samodzielnej pracy umystowej,
i) pomoc w nabywaniu umiejetnosci nawigzywania prawidtowych relacji z rowiesnikami,
j) pomoc w odkrywaniu przez dzieci swoich mocnych stron,
K) wdrazanie i rozpowszechnianie zdrowego stylu zycia,
1) wspolprace z ich nauczycielami i rodzicami.
2. Do zadan $wietlicy nalezy:
a) organizowanie opieki,
b) pomocy w nauce,
c) warunkow do nauki wlasne;j,
d) przyzwyczajanie do samodzielnej pracy,
e) wyréwnywanie szans edukacyjnych uczniow,
f) organizowanie gier i zabaw ruchowych, majacych na celu prawidtowy rozwdj fizyczny,
g) odkrywanie i rozwijanie zainteresowan,
h) stworzenie warunkow do uczestnictwa w kulturze, organizowanie kulturalnych rozrywek,
ksztatcenie nawykow kulturalnego zycia codziennego,
i) upowszechnianie zasad kultury zdrowotnej, ksztattowanie nawykow higieny i czystosci oraz
dbatosci o zachowanie zdrowia,
J) rozwijanie samodzielnosci i aktywnosci,
k) wspotpraca z rodzicami i nauczycielami dzieci uczeszczajacych do $wietlicy szkolnej, a takze
z pedagogiem, psychologiem szkolnym.
Zalozenia organizacyjne
1. Swietlica czynna jest codziennie w dniach nauki szkolnej w godzinach: 6:30 — 17:00 (z
wyjatkiem dni rozpoczecia i zakonczenia roku szkolnego).
2. W dniach wolnych od zaje¢ dydaktycznych $wietlica organizuje zajecia opiekuncze w grupach
taczonych w godzinach od 7.00 — 16.00.
3. Do swietlicy moze uczeszczac kazde zgloszone przez rodzicoOw/prawnych opiekunow dziecko.
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10.

11.

12.

13.

14.
15.

Przyjecie dziecka do $wietlicy nastepuje na podstawie pisemnego zgloszenia
rodzicow/opiekundéw prawnych (karta zgltoszenia), sktadanego corocznie do kierownika swietlicy
lub wychowawcow swietlicy.

Karta zgloszenia do $wietlicy zawiera; imiona i nazwisko uczestnika, dat¢ urodzenia, dane
kontaktowe do rodzicow/opiekundow ucznia, czas przewidywanej obecnosci dziecka w swietlicy.
Dziecko ze §wietlicy moga odbiera¢ jedynie rodzice/prawni opiekunowie oraz wyznaczone przez
nich osoby wpisane w o$wiadczeniu. W wyjatkowych sytuacjach uczen moze by¢ odebrany
przez inng osobe, ktorej rodzic nie wpisal w o$wiadczeniu, wylacznie na podstawie pisemnego
upowaznienia zapisanego w zeszycie kontaktowym od rodzicow/prawnych opiekunow.

Dzieci nie moga by¢ odbierane przez osoby nie wskazane w pisemnym upowaznieniu/
o$wiadczeniu. Upowaznienia ustne, np. w wyniku rozmowy telefonicznej beda honorowane
wyltacznie w naglych i wyjatkowych sytuacjach.

Osoba odbierajaca ucznia jest zobowigzana do zgloszenia odbioru dziecka wychowawcy
swietlicy 1 w przypadku watpliwo$ci nauczyciela $wietlicy - okazania na kazda prosbe
dokumentu potwierdzajacego tozsamos$¢. W sytuacji nieposiadania dokumentu tozsamosci lub
odmowy okazania go, wychowawcy $wietlicy maja prawo do odmowy wydania dziecka.

Dzieci nie beda wydawane rodzicom/opiekunom bedacym pod wplywem alkoholu, narkotykow.
W sytuacji konfliktowej powiadamiany zostaje wicedyrektor, Dyrektor Szkoty oraz policja w
celu stwierdzenia stanu trzezwosci.

Rodzic/opiekun prawny ma obowiazek potwierdzi¢ w formie pisemnej samodzielny powrot
dziecka do domu lub odebranie go przez osoby upowaznione.

Zyczenie jednego z rodzicow/opiekunéw prawnych co do braku zgody na odbiér dziecka przez
drugiego z rodzicow/opickunow prawnych jest respektowane wylacznie na podstawie
prawomocnego orzeczenia sadu.

Kazda zmiana decyzji rodzicow w kwestii pobytu dziecka w $wietlicy musi by¢ przekazana w
formie pisemnej z datg i podpisem.

Dwutygodniowa, nieusprawiedliwiona nieobecnos$¢ dziecka w $wietlicy jest podstawa do
wypisania ze Swietlicy.

Uczniowie przebywajacy w $wietlicy zobowigzani sg do przestrzegania regulaminu §wietlicy.
Obowiazkiem rodzicow/prawnych opiekunow jest odbieranie dziecka punktualnie.

Procedury obowigzujgce w Swietlicy szkolnej

Procedura przvimowania uczniow do Swietlicv szkolnej

Przyjecie dziecka do $wietlicy nastepuje na podstawie pisemnego zgloszenia
rodzicow/opiekunow prawnych, sktadanego corocznie.

Zgloszenia do $wietlicy na kolejny rok szkolny dokonuja rodzice/opiekunowie prawni w terminie
wyznaczonym przez Dyrektora Szkoly. Rodzice/opiekunowie prawni moga zglosi¢ dziecko
do $wietlicy w innych terminach w uzasadnionych przypadkach.

Karty zgloszenia sg pobierane u nauczycieli $wietlicy, na spotkaniach organizacyjnych klas
pierwszych i czwartych badz bezposrednio ze szkolnej strony internetowe;.

Rezygnacj¢ z miejsca w $wietlicy rodzic zobowigzany jest zglosi¢ w formie pisemne]
u wychowawcy grupy lub u kierownika $wietlicy.

Dzieci, oczekujace wylgcznie na zajecia dodatkowe i uczniowie, ktorzy nie chodza na lekcji
religii takze musza posiada¢ ztozone karty uczestnika swietlicy.

Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci ze §wietlicy szkolnej
przez rodzicow/opiekunow prawnych.
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1. Dzieci zapisane do $wietlicy szkolnej przyprowadzane sa i odbierane osobiScie przez
rodzicéw/opiekundéw prawnych zgodnie z ustalonym planem odbioréw dzieci.

2. Rodzice/osoby upowaznione do odbioru na prosbe wychowawcy zobowigzane sa do okazania
dokumentu potwierdzajacego tozsamo$¢. W sytuacji nie posiadania dokumentu tozsamosci lub
odmowy okazania go, wychowawcy $§wietlicy maja prawo do odmowy wydania dziecka.

3. Dziecko powinno by¢ odbierane przez osobg wskazang przez rodzicéw/opiekundéw prawnych,
w oswiadczeniu . W przypadku odbierania dziecka przez osobe nie wskazanag w o$wiadczeniu,
dziecko powinno posiada¢ przy sobie upowaznienie (napisane w zeszycie ucznia) czytelnie
podpisane przez rodzicow, zawierajace informacje:

— imi¢ i nazwisko osoby upowaznionej do odbioru
— seria i numer dowodu osobistego
— data, okreslenie, czy upowaznienie dotyczy jednego dnia badz konkretnego dtuzszego czasu.

4. W wyjatkowych sytuacjach losowych wychowawca $wietlicy moze po uprzednim kontakcie
telefonicznym z rodzicem wydaé pozwolenie na odebranie dziecka przez osobe wskazang przez
rodzica — po podaniu przez osob¢ upowazniong hasta bezpieczenstwa znanego wylgcznie
rodzicowi i wychowawcy. Osoba ta zobowiazana jest napisa¢ o§wiadczenie o odbiorze dziecka,
podpisujac si¢ pod nim czytelnie.

5. Rodzic ma obowigzek potwierdzi¢ w formie pisemnej samodzielny powrét dziecka do domu,
okresli¢ godzing wyjscia ze §wietlicy. Rodzic/opiekun prawny w o§wiadczeniu tym deklaruje, ze
ponosi catkowita odpowiedzialnos$¢ za bezpieczenstwo dziecka.

6. Dzieci uczgszczajace do $wietlicy szkolnej mogg by¢ odbierane przez osoby niepetnoletnie w
sytuacji gdy:
— dziecko przebywajace w $wietlicy ukonczyto 7 r. z, a osoba, ktora je odbiera ma ukonczone
10 lat i rodzice wyrazili swoja wolg w tej kwestii na piSmie, o§wiadczajac, ze ponosza peing
odpowiedzialno$¢ za bezpieczny powrdt do domu obojga nieletnich dzieci.
— dziecko przebywajace w $wietlicy ktore nie ukonczylo 7 r. Z moze zosta¢ odebrane przez
osobg nieletnia, ktora ukonczylta 13 r. z — takze w wyniku pisemnego o§wiadczenia rodzicow.
7. Dzieci, ktore nie ukonczyly 7 r. z nie moga wychodzi¢ samodzielnie do domu, nawet na pisemna
prosbe rodzicow.
Procedura postepowania w przypadku pozostawania dziecka w §wietlicy po godzinie 17.00

1. Wychowawca kontaktuje si¢ telefonicznie z rodzicami/opiekunami prawnymi dziecka
wskazanymi w karcie zgloszenia ucznia do $wietlicy szkolne;j.

2. Wychowawca wustala jak najszybszy czas odbioru dziecka ze S$wietlicy przez
rodzicéw/opiekunow.

3. W sytuacji, gdy wychowawca $wietlicy nie moze nawigza¢ kontaktu z rodzicami/opiekunami
prawnymi dziecka — informuje dyrektora szkoty.

4. Wychowawca $wietlicy jest zobowigzany do wezwania policji, w celu ustalenia miejsca pobytu
opiekunoéw prawnych ucznia i zapewnienia uczniowi dalszej opieki.

5. W przypadku braku mozliwosci niezwlocznego ustalenia miejsca pobytu rodzicow/opiekunow
prawnych dziecko przekazywane jest policji, w celu zapewnienia opieki przez wlasciwy osrodek
opiekunczo — wychowawczy.

Procedura postepowania w przypadku préby odebrania ucznia przez osobe, co do ktorej
zachodzi podejrzenie bycia w stanie nietrzezwosci lub bycia pod wplywem innych Srodkéw

odurzajacych

1. W przypadku sytuacji, w ktorej w ocenie wychowawcy istnieje podejrzenie, ze osoba odbierajgca
dziecko jest w stanie nietrzezwosci lub jest pod wplywem substancji odurzajgcych —
wychowawca S$wietlicy zobowigzany jest zazada¢ wezwania lub wezwa¢ samemu innego
opiekuna dziecka.

[Wpisz tekst]



2. O zaistnialej sytuacji wychowawca S$wietlicy zobowigzany jest niezwlocznie powiadomié

dyrektora szkoty oraz sporzgdzi¢ notatke stuzbows.

3. W przypadku, gdy nie ma innej osoby uprawnionej do odbioru dziecka, nalezy wezwac policje.

==

Niniejszym prosze o przyjecie mojego dziecka do $wietlicy szkolnej:

Imig i nazwisko ucznia
Adres zamieszkania:

Klasa

KARTA ZGLOSZENIA DZIECKA DO SWIETLICY SZKOLNE)J
W CELU SWIADCZENIA ZAJEC OPIEKUNCZO-
WYCHOWAWCZYCH W ROKU SZKOLNYM

1. DZIECKO BEDZIE KORZYSTALO ZE SWIETLICY W NASTEPUJACYCH DNIACH

| GODZINACH:

Poniedziatek Wtorek

Sroda Czwartek

Pigtek

Godzina
przyjscia
przed

lekcjami:

Godzina
wyijscia ze
Swietlicy

po lekcjach:

2. DANE RODZICOW/OPIEKUNOW PRAWNYCH:

Imie 1 nazwisko matki/opiekuna prawnego

Imie 1 nazwisko ojca/opiekuna prawnego

numer telefonu

numer telefonu

3. INFORMACJE O DZIECKU (Wazne informacje o stanie zdrowia lub inne istotne informacje
w zwiagzku z opiekg sprawowang w $wietlicy (np. choroby przewlekle, alergie):

4. OSWIADCZENIE RODZICOW/OPIEKUNOW O SPOSOBIE OPUSZCZANIA PRZEZ

DZIECKO SWIETLICY

W roku szkolnym .......... dziecko bedzie odbierane ze $wietlicy przez nastgpujace osoby (Proszg
poda¢ wszystkie osoby petnoletnie upowaznione do odbioru dziecka):

Imie i nazwisko osoby upowaznionej
do odbierania dziecka ze swietlicy
Lp. Placowka ma prawo zweryfikowa¢ tozsamosé¢
osoby odbierajacej dziecko poprzez wglad
do dowodu osobistego.

Numer telefonu
kontaktowego

Podpis osoby
upowaznionej
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Administratorem danych osobowych jest Szkota Podstawowa nr 118 we Wroctawiu, ul. Bulwar lkara 19, 54-130 Wroctaw.
Kontakt do inspektora ochrony danych: inspektor@coreconsulting.pl lub CORE Consulting ul. Wytom 16, 61-671 Poznan.
Dane osobowe przetwarzamy w celu umozliwienia Pani/Panu odebrania dziecka ze S$wietlicy. Podstawa prawng
przetwarzania danych jest realizowanie przez Administratora zadania wykonywanego w interesie publicznym jakim jest
zachowanie bezpieczenstwa podopiecznych (art. 6 ust. 1 lit e RODO). Szczegdtowe informacje o regutach przetwarzania
danych dostgpne sa w sekretariacie oraz na https://www.sp118.pl/ w zaktadce RODO — klauzula informacyjna dla osoby
uprawnionej do odbioru dziecka.

5. HASLO BEZPIECZENSTWA:

Hasto jest znane wytacznie rodzicom oraz osobom upowaznionym do odbioru.

OSWIADCZAM, ZE:

1. Zapoznatam/zapoznalem si¢ z REGULAMINEM SWIETLICY SZKOLNEJ (regulamin jest
dostepny na stronie internetowej szkoty www.sp118.pl). Zobowiazuje si¢ do przestrzegania zasad
ujetych w regulaminie oraz do wspotpracy z nauczycielami §wietlicy, w celu zapewnienia dziecku
wiasciwych warunkow pobytu w Swietlicy.

2. Zobowiazuje sie niezwlocznie aktualizowaé w §wietlicy dane kontaktowe w razie ich zmiany.

3. Przedstawione przeze mnie dane w niniejszej karcie sg zgodne ze stanem faktycznym.

data podpis rodzica /opiekuna prawnego

DODATKOWE OSWIADCZENIA

WYRAZAM ZGODE na umieszczanie zdje¢ zawierajacych wizerunek mojego dziecka,
zarejestrowanych podczas zajec¢ i uroczystosci w Swietlicy szkolnej Szkoly Podstawowej nr 118 im.
pik. pil. Bolestawa Orlinskiego we Wroclawiu oraz zwigzanych z uczestnictwem w konkursach i
innych uroczystosciach na stronie internetowej szkoly w celach informacyjnych oraz promocyjnych
szkoty.

data podpis rodzica /opiekuna prawnego

WYRAZAM ZGODE na umieszczanie i publikowanie prac wykonanych przez moje dziecko w
swietlicy w zestawieniu z imieniem i nazwiskiem oraz oznaczeniem klasy na stronie internetowej
Szkoty Podstawowej nr 118 im. pik. pil. Bolestawa Orlinskiego we Wroctawiu w celu informacji i
promocji szkoty.

data podpis rodzica /opiekuna prawnego
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Powyzsze klauzule zgody na zamieszczanie zdjgé i prac w Internecie maja charakter dobrowolny. Od ich udzielenia Szkota
nie uzaleznia przyjecia dziecka do $wietlicy. Maja Panstwo prawo odwotaé swoja zgode w kazdym czasie, albo bezposrednio
w $wietlicy, albo piszac na adres inspektor@coreconsulting.pl. Cofnigcie zgody nie wptywa na zgodno$¢ dziatania Szkoty z

prawem w okresie przed takim wycofaniem.

OSWIADCZENIE O SAMODZIELNYM POWROCIE
DZIECKA DO DOMU

Prosze, aby moje dziecko

moglo samodzielnie wracaé ze swietlicy szkolnej do domu

w dniu/w dniach 0 godzinie

codziennie o godzinie

Jednocze$nie oSwiadczam, Ze biore pelna odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo i postepowanie

mojego dziecka w drodze do domu.

Wroclaw, dnia

(czytelny podpis rodzicow/opiekunow prawnych)

Wywiad

Informuje, ze moje dziecko jest

Dziecko doskonale zna droge szkota — dom. Na drodze tej, nie ma ruchliwych skrzyzowan, placéw
budowy, itp. Przeprowadzili$my z dzieckiem wiele rozméw na temat bezpiecznego powrotu do domu.

Na dziecko w domu czeka

Wroctaw, dnia

(czytelny podpis rodzicéw/opiekundéw prawnych)
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UPOWAZNIENIE DO ODBIORU DZIECKA ZE SWIETLICY
PRZEZ FIRMY ZEWNETRZNE prowadzace zajecia

UPOWAZNIENIE
W roku szkolnym upowazniam pracownika:

do odbioru mojego dziecka

ze $wietlicy szkolnej na zajecia

w dniach :

powr6t do §wietlicy po

Poniedzialek | W godzinach: .
zajeciach (TAK/NIE):

Wtorek w godzinach:
Sroda w godzinach:
Czwartek w godzinach:
Piatek w godzinach:

Jednoczesnie informuje, ze moje dziecko po zakonczonych zajeciach zostanie odebrane przez osobg
upowazniong lub wréci pod opiekg wyzej wymienionego pracownika do swietlicy szkolnej (zgodnie z
informacjg powyzej) .

data i podpis rodzicow/opiekundow

OSWIADCZENIE OSOBY UPOWAZNIONIONEJ DO ODBIORU DZIECKA

Oswiadczam, ze otrzymatam/tem informacje, iz:

1. W zwiazku z prowadzeniem zaj¢¢ dodatkowych upowazniono mnie do odbioru
dziecka:

ze $wietlicy szkolnej Szkoty Podstawowej nr 118 we Wroctawiu.

2. Administratorem danych osobowych jest Szkota Podstawowa nr 118 we Wroctawiu, ul. Bulwar Ikara
19, 54-130 Wroctaw. Kontakt do inspektora ochrony danych: inspektor@coreconsulting.pl lub CORE
Consulting ul. Wytom 16, 61-671 Poznan. Dane osobowe otrzymaliSmy od rodzica (opiekuna
prawnego) dziecka, przetwarzamy je w celu umozliwienia odebrania dziecka ze §wietlicy. Podstawa
prawna przetwarzania danych jest realizowanie przez Administratora zadania wykonywanego w
interesie publicznym jakim jest zachowanie bezpieczenstwa podopiecznych (art. 6 ust. 1 lit e RODO).
Szczegotowe informacje o regulach przetwarzania danych dostgpne sa w sekretariacie oraz na
https://www.sp118.pl/ w zaktadce RODO — klauzula informacyjna dla osoby uprawnionej do odbioru
dziecka.

3. Pracownik $wietlicy ma prawo zweryfikowa¢ moja tozsamos¢ poprzez wglad do dowodu osobistego.

(data i podpis osoby upowaznionej)
63
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REZYGNACJA ZE SWIETLICY

skladam rezygnacje z pobytu mojego dziecka w $wietlicy szkolnej w roku szkolnym

OSWIAACZAIN, ZE .+ v v vueenreinrireeenreeneenseeneerseenseeseesseessessesssesssesseessenneennes

uczen klasy ..........ooooiiiiii, O

nie bedzie korzystal ze Swietlicy szkolnej.

Jednoczesnie przyjmuje do wiadomosci, ze ponosze¢ petng odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo
mojego dziecka w drodze do szkoty i ze szkoty.

Miejscowos¢, data czytelny podpis rodzicow/opiekundw prawnych
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REGULAMIN MONITORINGU WIZYJNEGO

§1.

1. Regulamin okres$la zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego W Szkole Podstawowej
nr 118 im. ptk .pil. B. Orlinskiego we Wroctawiu, ul. Bulwar lkara 19, miejsca instalacji kamer
systemu wizyjnego na terenie Szkoty, zasady rejestracji i zapisu wizji oraz sposob ich zabezpieczenia.

2. Infrastruktura Szkoty (zestaw monitorowania obejmuje 48 kamer), ktdra jest objeta monitoringiem
wizyjnym, to:

1) budynek Szkoly przy ul. Bulwar Ikara 19

- wejscie gtowne

- wejscia boczne do budynku

- korytarze szkolne

- hol przy sali gimnastycznej i na antresoli

- wejscia do szatni uczniowskich w przyziemiu

- szatnia uczniowska w segmencie A (miejsce pozostawiania odziezy wierzchniej oraz zmiennego
obuwia)

2) teren przyszkolny

- plac przed wejsciem glownym do Szkoty

- boiska szkolne i plac przed segmentem B

- plac zabaw

- ciggi komunikacyjne przy segmentach A, Ci D
- parking szkolny (szeroki plan)

§2.

Celem funkcjonowania monitoringu wizyjnego jest:

1) zwigkszenie poczucia bezpieczenstwa spotecznosci szkolnej oraz osob przebywajacych na terenie
Szkoty,

2) ograniczenie zachowan niepozadanych, destrukcyjnych, zagrazajacych zdrowiu, bezpieczenstwu
ucznidéw, nauczycieli i pracownikow Szkoty,

3) wyjasnianie sytuacji spornych,
4) ustalanie sprawcow zachowan nagannych w Szkole (bojki, niszczenie mienia, kradzieze, itp.),
5) ograniczenie dostepu do Szkoty 0sob nieuprawnionych i niepozadanych,
6) zapewnienie poczucia bezpieczenstwa nauki, wychowania i opieki.
§ 3.
1. Monitoring szkolny rejestruje wizje przez calg dobe.

2. Rejestracji i zapisu na nosniku podlega wylacznie obraz z kamer systemu monitoringu.
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§ 4.
1. System monitoringu sktada si¢ z:
a) kamer rejestrujacych wizje w kolorze wewnatrz i na zewnatrz budynku Szkoty,
b) urzadzen rejestrujacych i zapisujacych obraz na nosniku,
¢) kolorowego monitora umozliwiajacego podglad wizji.
2. Do rejestracji obrazu stuzg certyfikowane lub atestowane urzadzenia.

3. Elementy monitoringu wizyjnego w miar¢ koniecznos$ci i mozliwo$ci finansowych sa
udoskonalane, wymieniane i rozbudowywane.

4. Uczniowie, rodzice oraz pracownicy Szkoty sa informowani o funkcjonowaniu w Szkole systemu
monitoringu wizyjnego — poprzez informacje na stronie Szkoty www.sp118.pl w zaktadce RODO.

5. Miejsca objete monitoringiem wizyjnym sa oznakowane tabliczkami informacyjnymi.

L

OBIEKT MONITOROWANY

6. Czas przechowywania danych na no$niku uzalezniony jest od pojemnos$ci dysku.

7. Zapis na no$niku nie jest archiwizowany.

§ 5.

Zasady wykorzystania zapisow monitoringu wizyjnego.

1. Rejestrator wraz z monitorem umozliwiajgcym podglad znajduje si¢ w pomieszczeniu portierni.

Pomieszczenie to jest zabezpieczone przed dostgpem 0sob nieuprawnionych .

2. Zapisy monitoringu moga by¢ udostgpnione w formie wgladu za zgoda administratora danych
osobowych - Dyrektora Szkoty, nauczycielom, wychowawcom i pedagogowi szkolnemu w celu
zdiagnozowania problemow wychowawczych oraz podjecia wlasciwych oddzialywan w tym zakresie.

3. Zapis monitoringu udostepnia si¢ uprawnionym instytucjom w zakresie prowadzonych przez nie
czynnosci, np. Policji, Sagdom, Prokuraturze, itp. Ptyta z materiatem archiwalnym moze by¢ nagrana i

przekazana organom S$cigania na ich pisemny wniosek w celu wyjasnienia prowadzonej sprawy.
Podstawa udostepnienia zapisu monitoringu moze by¢ wylacznie przepis obowigzujgcego prawa

wynikajacy z ustawy o ochronie danych osobowych.

§ 6.

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem ostateczne rozstrzygnigcie ustala Dyrektor

Szkoty.
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Zalacznik: Klauzula informacyjna.

INFORMACJA DOTYCZACA MONITORINGU WIZYJNEGO
Szkola Podstawowa nr 118 im. plk. pil. Boleslawa Orlinskiego we Wroclawiu

Na podstawie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne
rozporzadzenie o ochronie danych), informujemy, ze:

1.

Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Szkota Podstawowa nr 118 im. ptk. pil.
Bolestawa Orlinskiego we Wroctawiu, ul. Bulwar Ikara 19, 54-130 Wroctaw ,
Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych to e-mail: inspektor@coreconsulting.pl lub
CORE Consulting sp. z 0.0. ul. Wytom 16,61- 671 Poznan.
Pana/Pani dane osobowe w postaci wizerunku zarejestrowanego przez monitoring wizyjny oraz
numery identyfikacyjne (np. numer rejestracyjny pojazdu) przetwarzane sa w celu zapewnienia

bezpieczenstwa osdb przebywajacych na obszarze nalezacym Administratora (podopiecznych,
kadry, gosci) oraz ochrony mienia.

Przez obszar objety monitoringiem wizyjnym rozumie si¢ budynek Administratora mieszczacy sie
pod adresem ul. Bulwar Ikara 19, 54-130 Wroctaw oraz jego najblizsze otoczenie, w tym: wejscia
i wyj$cia z budynku; korytarze budynku; klatki schodowe w budynku.

Ninigjszym potwierdzam zapoznanie si¢ z klauzulg informacyjna dotyczacg monitoringu wizyjnego

dziatajacego na terenie Szkoty Podstawowej nr 118 im. ptk. pil Bolestawa Orlinskiego we Wroctawiu

Nazwisko i imi¢ dziecka Podpis rodzica (1) Podpis rodzica (2)

[Whpisz tekst]


mailto:inspektor@coreconsulting.pl

REGULAMIN KORZYSTANIA Z PLYWALNI

ZASADY OBOWIAZUJACE W CZASIE DOWOZU

1. Za bezpieczenstwo uczniow w czasie dowozu na basen i z powrotem odpowiada wyznaczony
nauczyciel, sprawujacy opieke nad grupa uczniow:

a) od zbiorki przed szkota po ubraniu si¢ w szatni do przekazania grupy nauczycielowi
wychowania fizycznego na basenie,

b) od odebrania grupy po zakonczonych zajeciach na basenie do odprowadzenia do szatni
szkolnej.

2. Opiekun sprawdza list¢ uczniow w czasie zbidrki przed szkota i ustala liczbe uczniow
nieobecnych oraz przyczyne nieobecnosci. Uczniowie, ktorzy na wniosek rodzicow, maja
pozostac pod opieka Swietlicy szkolnej, zglaszajg ten fakt opickunowi.

3. Uczniowie zajmuja w autobusie miejsca wyznaczone przez opiekuna.

4. Podczas jazdy uczniowie powinni zachowa¢ spokdj i dyscypling ,wypetlia¢ polecenia
opiekuna dowozu i nie stwarza¢ sytuacji zagrazajacych zyciu i zdrowiu.

5. Uczniom podczas jazdy nie wolno:

a) wsiadac¢ lub wysiada¢ z autobusu bez zgody lub pod nieobecno$¢ opiekuna,

b) wstawac ze swoich miejsc, otwiera¢ okien, zasmiecac pojazdu,

c¢) zachowywac¢ si¢ w sposob hatasliwy badz stwarzajacy zagrozenie bezpieczenstwa jadacych w
nim osob,

d) wszczyna¢ ktotni i bojek,

e) rozmawiac z kierowca,

f) niszczy¢ wyposazenia autobusu.

6. O niewtasciwym zachowaniu ucznia informowany jest rodzic i wychowawca klasy,

a w szczegollnych sytuacjach — dyrektor szkoty.

ZASADY ZACHOWANIA NA PLYWALNI

1. Za bezpieczenstwo uczniéw korzystajacych z plywalni odpowiedzialni sa nauczyciele
wychowania fizycznego prowadzacy zajecia oraz ratownicy.

2. Na zajeciach obowiazuje stroj kapielowy oraz czepek ptywacki.

3. Przed wejsciem na basen kazdy uzytkownik zobowigzany jest starannie umy¢ cate ciato.

4. Zajecia w wodzie odbywaja sie pod nadzorem nauczyciela wychowania fizycznego.

Wejscie 1 wyjscie z wody odbywa si¢ tylko za jego zgoda.

7. Na terenie ptywalni zabrania sig:

a) zanieczyszczania wody w basenach ,

b) biegania,

c¢) wskakiwania do wody z brzegow basenow,

d) falszywego alarmowania i uzywania sygnaléw dzwigkowych.

8. W trakcie kapieli niedopuszczalne sg lekkomy$lne zarty, takie jak.: zatapianie
wspotéwiczacego, wrzucanie i spychanie do wody, chlapanie w twarz, ktore moga doprowadzi¢
do groznego w skutkach wypadku.

9. Zte samopoczucie lub inne dolegliwosci nalezy bezzwtocznie zgtasza¢ prowadzacemu zajgcia.
10. Po wyjsciu z hali basenowej nalezy starannie osuszy¢ cate ciato i wysuszy¢ wlosy.

11. Osoby niszczace sprzet lub urzadzenia pltywalni ponosza odpowiedzialno$¢ za wyrzadzone
szkodly.

Opracowal.............ccoceevininin Zatwierdzil: . ...

Stkoleniahhy
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REGULAMIN WYJSC I WYCIECZEK SZKOLNYCH

Podstawy prawne:

1. Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 roku w sprawie warunkow i
sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa i turystyki
(Dz. U. 22018 r. poz. 1055).

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 10 pazdziernika 2014 r. w sprawie wzoru
formularza listy podrézujacych dla wycieczek w Unii Europejskiej (Dz. U. z 2014 r. poz. 1476).

3. Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2003 r.
poz. 69, z podzniejszymi zmianami)

§ 1. Zasady ogolne.

1. Szkota Podstawowa nr 118 im. pik. pil. B. Orlinskiego we Wroctawiu, zwana dalej Szkola,
organizuje dla swoich uczniéw krajoznawstwo i turystyke w formach:

1) wycieczek przedmiotowych - inicjowanych i realizowanych przez nauczycieli w celu
uzupetnienia programu nauczania w ramach jednego lub kilku przedmiotéw;

2) wycieczek krajoznawczo-turystycznych o charakterze interdyscyplinarnym, w ktorych udziat
nie wymaga od uczniow przygotowania kondycyjnego 1 umiejetnosci poslugiwania sig
specjalistycznym sprzgtem, organizowanych w celu nabywania wiedzy o otaczajacym srodowisku
1 umiejetnos$ci zastosowania tej wiedzy w praktyce;

3) specjalistycznych wycieczek krajoznawczo-turystycznych, w ktorych udzial wymaga od
uczniow przygotowania kondycyjnego, sprawnosciowego 1 umiegjetnosci poshugiwania sie¢
specjalistycznym sprzetem, a program wycieczki przewiduje intensywng aktywnos$¢ turystyczna,
fizyczna lub dlugodystansowos$¢ na szlakach turystycznych, zwanych dalej ,,wycieczkami”.

2. Szkota w  organizowaniu  wycieczek moze  wspotdziataé ze  stowarzyszeniami
1 innymi podmiotami, ktérych przedmiotem dziatalnosci jest krajoznawstwo i turystyka.

3. Organizowanie przez szkot¢ wycieczek ma na celu:

1) poznawanie kraju, jego $rodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkoéw kultury i historii;

2) poznawanie kultury i jezyka innych panstw;

3) poszerzanie wiedzy z r6znych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego i kulturalnego;

4) wspomaganie rodziny i Szkoty w procesie wychowania;

5) upowszechnianie ws$réd uczniow zasad ochrony $rodowiska naturalnego oraz wiedzy o
sktadnikach i1 funkcjonowaniu rodzimego S$rodowiska przyrodniczego, a takze umiejetnosci
korzystania z zasobow przyrody;

6) upowszechnianie zdrowego stylu zycia i aktywnos$ci fizycznej oraz podnoszenie sprawnosci
fizycznej;

7) poprawg stanu zdrowia uczniéw pochodzacych z terenéw zagrozonych ekologicznie;

8) przeciwdziatanie zachowaniom ryzykownym, w szczegélnoSci w ramach profilaktyki
uniwersalnej;

9) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w roznych sytuacjach np.:

a) korzystajac ze srodkéw komunikacji publiczne;j;
b) odwiedzajac obiekty muzealne, galerie;
c) zwiedzajac obiekty przyrodnicze (Parki Narodowe, lasy);
d) korzystajac z kapielisk i akwenow wodnych;
e) zwiedzajac tereny gorskie.
4. Wycieczki organizowane sg w trakcie roku szkolnego, w szczegdlnosci w ramach zajec

dydaktyczno-wychowawczych lub opiekuniczych, z wyjatkiem okresu ferii letnich i zimowych
oraz wiosennej i zimowej przerwy $wigtecznej.
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§ 2. Organizacja wycieczek.

Szkota moze organizowaé wycieczki w kraju i za granica.
Organizacja i program wycieczki dostosowywany jest do wieku, zainteresowan i potrzeb uczniow,
ich stanu zdrowia, kondycji, sprawnosci fizycznej i umiejetnosci.
Dyrektor Szkoty wyraza zgode na organizacj¢ wycieczki poprzez zatwierdzenie karty wycieczki,
zgodnie ze wzorem stanowigcym zalacznik nr 1 do regulaminu.
Do karty wycieczki dolacza sie liste uczniow bioracych udziat w wycieczce, zawierajacg imig i
nazwisko ucznia oraz telefon rodzica/opiekuna prawnego lub rodzicéw/opiekunow prawnych
ucznia. Lista uczniow podpisywana jest przez Dyrektora Szkoty.
W przypadku wycieczki organizowanej za granica:
1) Dyrektor Szkoly informuje organ prowadzacy i organ sprawujacy nadzor
pedagogiczny o organizowaniu takiej wycieczki, przekazujac karte wycieczki bez listy
uczniow okreslonej w ust. 4 w terminach okreslonych przez te organy;
2) obowigzkiem Szkoly jest zawarcie umowy ubezpieczenia od nastgpstw
nieszczesliwych wypadkow i kosztow leczenia na rzecz osob bioracych udziat w wycieczce,
o ile obowiazek zawarcia takiej umowy nie wynika z odrebnych przepisow;
3)  kierownik wycieczki lub co najmniej jeden opiekun wycieczki zna jezyk obcy na
poziomie umozliwiajacym porozumiewanie si¢ w krajach tranzytowych i kraju docelowym;
4)  kierownik wycieczki zobowigzany jest do przygotowania listy podrézujacych dla
wycieczek w Unii Europejskiej, stanowiacy zatacznik do rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewngtrznych z dnia 10 pazdziernika 2014 r. w sprawie wzoru formularza listy
podrézujacych dla wycieczek w Unii Europejskie;.

Udzial ucznidw niepetnoletnich w wycieczce wymaga zgody rodzicow/opiekunow prawnych
wyrazonej w formie pisemnej na wzorze stanowigcym zalacznik nr 2 do regulaminu.

§ 3. Zadania kierownika wycieczki i opiekuna wycieczki.

Dyrektor wyznacza kierownika i opiekundéw wycieczki sposréd pracownikoéw pedagogicznych
Szkoty.

Funkcja kierownika wycieczki i opiekuna wycieczki moze by¢ pelniona przez jedng osobg, jesli
Dyrektor Szkoly wyrazi na to zgodg.

W zaleznosci od celu i programu wycieczki opiekunem wycieczki moze by¢ takze osoba
niebedaca pracownikiem pedagogicznym Szkoty, wyznaczona przez Dyrektora Szkoty.

W przypadku specjalistycznej wycieczki, o ktorej mowa w § 1 ust. 1 pkt. 3 kierownik wycieczki i
opiekunowie sg obowigzani posiada¢ udokumentowane przygotowanie zapewniajgce bezpieczng
realizacj¢ programu wycieczki.

Kierownik wycieczki:

opracowuje program i regulamin wycieczki;

zapoznaje uczniéw, rodzicoOw/opiekunéw prawnych i opiekundéw wycieczki z programem i
regulaminem wycieczki oraz informuje ich o celu i trasie wycieczki;

zapewnia warunki do pelnej realizacji programu wycieczki i przestrzegania jej regulaminu oraz
sprawuje nadzor w tym zakresie;

zapoznaje uczniow i opiekundow wycieczki z zasadami bezpieczenstwa zgodnie z obowigzujacymi
przepisami w tym zakresie oraz zapewnia warunki do ich przestrzegania;

okresla zadania opiekunéw wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki oraz zapewnienia
opieki 1 bezpieczenstwa uczniom;

nadzoruje zaopatrzenie uczniow i opiekunow wycieczki w odpowiedni sprzgt, wyposazenie oraz
apteczke pierwszej pomocy;

organizuje i nadzoruje transport, wyzywienie i noclegi dla ucznidéw i opiekunow wycieczki;
dokonuje podziatu zadan wsérod uczniow;

dysponuje srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki;
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10) dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki — na formularzu
stanowigcym zalgcznik nr 3 do regulaminu, po jej zakonczeniu i informuje o tym Dyrektora
Szkoly w formie pisemnej w terminie 2 tygodni od dnia zakonczenia wycieczki oraz rodzicow w
formie pisemnej poprzez dziennik elektroniczny w terminie 2 tygodni od dnia zakonczenia
wycieczki.

6. Opiekun wycieczki:

1) sprawuje opieke nad powierzonymi mu uczniami;

2) wspoldziata z kierownikiem w zakresie realizacji programu wycieczki i przestrzegania jej
regulaminu;

3) sprawuje nadzor nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki przez uczniow, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa;

4) nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom;

5) wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika.

7. Opiekunowie potwierdzaja wlasnorecznym podpisem na karcie wycieczki przyjecie
odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo powierzonych im dzieci.

§ 4. Uczestnicy wycieczki.

=

Uczestnikami wycieczki organizowanej przez Szkot¢ sa uczniowie.

2. Wychowawca klasy/nauczyciel przed rozpoczgciem wycieczki zapoznaje uczniéw z zasadami
obowigzujacymi na wycieczkach — regulamin zachowania si¢ podczas wycieczek i zobowigzuje
do ich przestrzegania, co uczniowie potwierdzaja wlasnorecznym podpisem. Regulamin
zachowania si¢ podczas wycieczki obejmuje obowigzki wymienione w ust. 3.

3. Podczas wycieczki uczniowie sg zobowigzani:

1) zachowywac si¢ w sposob zdyscyplinowany i kulturalny;

2) stosowac sie do polecen, zakazow i nakazéw opiekundw i przewodnikow;

3) nie oddala¢ si¢ od grupy bez uprzedniego zgloszenia opiekunowi i uzyskania od niego
odpowiedniego zezwolenia;

4) przestrzegaé przepisow ruchu drogowego i zachowywac ostroznos$¢ na ulicach i w miejscach, w
ktorych moze grozi¢ jakiekolwiek niebezpieczenstwo;

5) uczestniczy¢ w zajeciach przewidzianych w programie wycieczki;

6) pozostawiaC po sobie czystos$¢ i porzadek;

7) kulturalnie odnosi¢ sie do wszystkich biorgcych udzial w wycieczce oraz innych osob;

8) traktowaé z nalezytym respektem obiekty zabytkowe i eksponaty muzealne;

9) nie niszczy¢ zieleni, nie ptoszy¢ zwierzat;

10) dba¢ o dobre imi¢ wiasne i Szkoty;

11) wszystkie zagrozenia majace wplyw na bezpieczenstwo uczestnikow zgtasza¢ opiekunom;

12) w miejscach noclegowych postepowaé zgodnie z obowigzujgcym tam regulaminem

13) przestrzega¢ godzin ciszy nocnej;

14) posiadac przy sobie wazng legitymacje szkolna;

15) poinformowac¢ kierownika wycieczki o ewentualnych dolegliwos$ciach.

4. Wobec uczniéw naruszajacych zasady okreslone przez wychowawce/nauczyciela zgodnie z ust. 2

wychowawca/nauczyciel moze zastosowac kary ujete w Statucie Szkoty.

§ 5. Procedura organizacji wycieczek

1. Wychowawcy klas zgtaszajg cheé organizacji wycieczki Dyrektorowi Szkoty/zastepcy Dyrektora

Szkoty do konca pazdziernika danego roku szkolnego po uzgodnieniu z rodzicami.

Zgtaszajac wycieczke nalezy podac termin, czas trwania.

3. W przypadku zmiany nalezy niezwlocznie powiadomi¢ Dyrektora Szkoty/zastgpce Dyrektora
Szkoty.

[Whpisz tekst]

N



1)
3)
4)

5)

=

1)

2)

~No

10.

1

Wycieczki niezgltoszone w harmonogramie wychowawcy indywidualnie ustalaja z Dyrektorem
/wicedyrektorem Szkoty na miesigc przed ich rozpoczeciem.

Na podstawie zgloszen wychowawcOow osoba wyznaczona przez Dyrektora Szkoly/zastgpce
Dyrektora Szkoty opracowuje roczny harmonogram wycieczek.

Kierownik wycieczki zobowigzany jest przekaza¢ Dyrektorowi Szkoty w terminie do 5 dni
roboczych przed planowanym terminem wycieczki:

karte wycieczki ;

liste uczestnikow;

pisemne zgody rodzicéw na uczestnictwo ich dzieci w wycieczce — przechowywane sg w teczce
wychowawcy;

potwierdzenie  zebrania wplat na wycieczke, jesli wycieczka jest finansowana
ze $rodkow rodzicow - przechowywane w teczce wychowawcy;

dowdd ubezpieczenia wszystkich uczestnikow wycieczki od nastgpstw nieszcze$liwych
wypadkow, jesli takie ubezpieczenie jest wymagane zgodnie z przepisami prawa -
przechowywane w teczce wychowawcy;

Kierownik przygotowuje dokumentacj¢ wymieniong w ust. 6 podpunkty 1 i 2 w dwoch
egzemplarzach, z ktorych jeden pozostaje w Szkole, drugi zabiera ze soba kierownik wycieczki, a
po powrocie z wycieczki — pozostaje ona w jego dokumentacji.

Po =zakonczeniu wycieczki kierownik wycieczki zobowigzany jest do przygotowania
podsumowania, oceny i rozliczenia zgodnie z zasadami okreslonymi w § 3 ust. 5 pkt 10.

§ 6. Zasady organizowania wycieczek i zasady bezpieczenstwa na wycieczkach.

Kazda wycieczka zatwierdzana jest przez Dyrektora Szkoty.

Przy organizacji zaje¢ i wycieczek poza terenem Szkoly liczbg opiekunéw oraz sposob
zorganizowania opieki ustala Dyrektor Szkoly uwzgledniajac wiek, stopien rozwoju
psychofizycznego, stan zdrowia i ewentualng niepelnosprawnos$¢ osob powierzonych opiece
Szkoly, a takze specyfike zajg¢ i wycieczek oraz warunki, w jakich begda si¢ one odbywac, przy
czym:

w wycieczce pieszej w najblizszej okolicy Szkoly bierze udzial minimum jeden opiekun na grupe
uczniow;

w wycieczce z wykorzystaniem $rodkow transportu (autobus miejski, tramwaj, autokar, pociag) —
minimum 2 opiekundéw na grupg uczniow.

Kazda wycieczke rozpoczyna si¢ i konczy na terenie Szkoty lub za zgodg Dyrektora w miejscu
postoju autokaru.

Uczen moze samodzielnie wroci¢ do domu z miejsca innego niz teren Szkoty tylko na pisemna
prosbe rodzicoOw/prawnych opiekunow.

Podczas wycieczki kierownik lub wyznaczony przez niego opiekun sprawdza stan liczbowy jej
uczestnikow przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz
po przybyciu do punktu docelowego.

Nie wolno organizowa¢ wycieczki podczas burzy, $niezycy i gotoledzi.

W razie gwaltownego zatamania si¢ warunkéw pogodowych nalezy wycieczke odwotac.

Na wypadek zmiany warunkow pogodowych wychowawca powinien mie¢ przygotowany program
zastepczy wycieczki.

Przed wyruszeniem na wycieczke kierownik wycieczki zobowigzany jest pouczy¢ jej uczestnikow
o zasadach bezpieczenstwa, postanowieniach statutu dotyczacych obowigzkow ucznia oraz o
sposobie zachowania si¢ w razie nieszczgsliwego wypadku.

Wycieczki piesze po mieScie:

Przed rozpoczgciem zwiedzania miasta kierownik wycieczki informuje uczniow o harmonogramie
wycieczki i miejscu docelowym tak, aby w razie zgubienia si¢ uczniowie mogli dotrze¢ do
miejsca zbiorki.
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2) Prowadzi uczniow po ulicach, chodnikach i terenach publicznych zgodnie z przepisami ruchu
drogowego.

3) Kierownik wycieczki powinien tak podzieli¢ obowiazki, aby jedna z osob sprawujacych opieke
znajdowala si¢ na czele grupy i kierowata nia, a druga idac na koncu zamykata ja, przy czym
opiekun zamykajacy grupe nie moze dopuscié, by ktorys$ z ucznidow pozostat za nim.

4) Kierownik wycieczki organizuje przechodzenie przez jezdni¢ w taki sposob, by cata grupa
przekroczyta jezdni¢ jednoczesnie.

11. Wycieczki autokarowe:

1) Kierownik wycieczki jest odpowiedzialny za umieszczenie w umowie
z przewoznikiem wymagan dotyczacych prawidlowego stanu technicznego, potwierdzonego
wynikiem badania technicznego przeprowadzonego na dzien przed wyjazdem przez stacje kontroli
pojazdéw oraz wyposazenia pojazdu (autokar musi obowigzkowo posiada¢ dziatajace pasy
bezpieczenstwa, sprawna klimatyzacj¢), a w razie stwierdzenia niezgodnosci stanu faktycznego
autokaru z umowa o obowigzku podstawienia sprawnego technicznie i zgodnego z umowa
wyposazeniem w ciggu 1 godziny od stwierdzenia nieprawidtowosci.

2) Kierownik wycieczki autokarowej na 3 dni przed wyjazdem powiadamia Wydzial/Sekcj¢ Ruchu
Drogowego Policji o planowanym wyjezdzie, podajac miejsce, date i godzing wyjazdu, prosi o
kontrole trzezwosci i dyspozycji fizycznej kierowcy oraz stanu technicznego pojazdu.

3) Po przeprowadzonej policyjnej kontroli pojazdu, kierowca pojazdu otrzymuje protokot
pokontrolny, ktory kierownik wycieczki zobowigzany jest sprawdzic.

4) Tlos¢ uczestnikow wycieczki nie moze przekraczac¢ ilosci miejsc siedzacych w pojezdzie.

5) Opiekunowie zajmujg miejsca przy drzwiach oraz w srodkowej czesci pojazdu.

6) Przejscie wewnatrz autokaru musi by¢ wolne.

7) Kierownik wycieczki przed wyruszeniem w tras¢ omawia z dzieémi zasady bezpiecznego
podrézowania.

8) W czasie przejazdu uczniom nie wolno spacerowaé po autokarze, siedzie¢ tylem do kierunku
jazdy, na oparciu, wyrzuca¢ $mieci przez okna, wychyla¢ si¢ przez okna itp.

9) Uczestnicy wycieczki maja obowigzek przestrzegac przepisdéw ruchu drogowego i wykonywac
polecenia kierowcy autokaru.

10) Bagaz uczestnikdw powinien by¢ umieszczony w bagazniku i na potkach.

11) Po kazdej przerwie nalezy sprawdzi¢ stan liczebny grupy.

12) Autokar musi by¢ oznakowany zgodnie z obowigzujacymi przepisami w tym zakresie.

13) Uczniowie sprawiajgcy trudnosci wychowawcze oraz zle znoszacy jazde siedzg przy opiekunach.

14) Kierownik wycieczki zobowigzany jest zabra¢ apteczke pierwszej pomocy.

15) Kierownik wycieczki przestrzega postojow pojazdu, ktore moga si¢ odbywac tylko na parkingach
lub innych wyznaczonych miejscach.

16) W przypadku awarii pojazdu, kolizji, wypadku, powstania pozaru, opiekunowie powinni
ewakuowac uczestnikow wycieczki w bezpieczne miejsce.

17) W razie potrzeby opieckunowie udzielajg pierwszej pomocy przedlekarskiej.

18) W razie konieczno$ci nalezy wezwac stuzby ratunkowe korzystajac z numeru — 112.

19) O powstatej awarii pojazdu, kolizji, wypadku, pozarze, kierownik wycieczki lub opiekun, jesli jest
to mozliwe, informuje Dyrektora Szkoty.

20) Nalezy pamigtaé, ze jeden kierowca moze prowadzi¢ pojazd przez maksymalnie 9 godzin na dobg,
z przerwami na odpoczynek, czas ten moze zosta¢ przedtuzony, do nie wigcej niz 10 godzin, nie
cze$ciej niz dwa razy w tygodniu i zgodnie z tym wymogiem nalezy planowaé przejazd,
wycieczke.

12. Wycieczki Srodkiem transportu miejskiego, zbiorowego:

1) Przed rozpoczeciem wycieczki kierownik wycieczki sprawdza czy uczniowie posiadaja wazne
legitymacje szkolne.

2) Przed wejsciem do pojazdu kierownik wycieczki informuje ucznidéw o nazwie przystanku
docelowego oraz podaje orientacyjny czas przejazdu lub ilos¢ przystankoéw do przejechania.

3) Jeden opiekun wsiada/wysiada jako pierwszy, a pozostali wsiadaja/wysiadaja jako ostatni do/ z
pojazdu.
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4) Opiekunowie pilnuja, aby wszyscy uczniowie znajdowali si¢ w jednym pojezdzie
lub w jednej jego czesci(dotyczy pociagu, tramwaju, autobusu).

5) Opickunowie dbaja o wlasciwe, niezaktocajace spokoju innych pasazerow, zachowanie ucznidéw w
pojezdzie.

6) W czasie postoju uczniowie powinni znajdowac si¢ na swoich miejscach.

13. Piesze wycieczki plenerowe (do lasu, do parku):

1) Kierownik wycieczki prowadzi jej uczestnikOw przestrzegajac obowigzujacych przepisOw prawa
w tym zakresie.

2) W lesie nalezy poruszac¢ si¢ po oznakowanych szlakach turystycznych lub po wyznaczonych
sciezkach.

3) Uczestnicy wycieczki powinni posiada¢ odpowiedni ubior stosowny do pogody (dtugie spodnie,
nieprzemakalne buty, kurtke przeciwdeszczowa).

4) Rozpalanie ognisk mozliwe jest jedynie w miejscach specjalnie do tego wyznaczonych, z
zachowaniem przepisoOw przeciwpozarowych.

14. Wycieczki gorskie:

1) Wycieczki piesze na terenach gorskich lezacych powyzej 1000m n.p.m. moga prowadzi¢ tylko
przewodnik turystyki gorskiej lub przewodnik gorski.

2) Wycieczki piesze na terenach potozonych ponizej 1000m n.p.m., ktérych rzezba terenu stwarza
zagrozenie dla zdrowia i zycia 0s6b na nich przebywajacych moga prowadzi¢ tylko przewodnicy
turystki gorskiej lub przewodnicy gorscy.

3) Uczestnicy wycieczek mogg poruszaé si¢ tylko po wyznaczonych szlakach turystycznych.

4) Dlugosc¢ trasy oraz stopien jej trudnosci powinien by¢ dostosowany do wieku, stanu zdrowia i
sprawnosci fizycznej uczestnikow.

5) Uczestnicy wycieczek powinni posiada¢ odpowiedni strdj (buty sznurowane za kostke, kurtka,
czapka, okulary przeciwstoneczne) oraz plecak i krem z filtrem przeciwstonecznym.

6) Na poczatku i konicu kolumny idzie osoba dorosta.

7) Na poczatku (za przewodnikiem) ustawione sg osoby stabsze kondycyjnie, a na koncu osoby
najsilniejsze.

8) Na wedrowke nalezy wyrusza¢ wczesnie rano, aby przed zmrokiem doj$¢ do miejsca noclegu.

15. Wycieczki rowerowe:

1) Mogg bra¢ udziat uczniowie, ktorzy posiadajg karte rowerows.

2) Dlugos¢ trasy nie moze przekroczy¢ 50 km dziennie.

3) W kolumnie roweréw nie moze jecha¢ wiecej niz 15 0sob.

4) Prowadzacy wycieczke jedzie na poczatku, za nim jada uczniowie najstabsi kondycyjnie,
nastgpnie pozostali uczniowie, a na koncu drugi opiekun, ktory nie moze dopusci¢ do
pozostawania uczniéw za nim.

5) Odstepy pomiedzy jadgcymi nie mogg by¢ wigksze niz 5 metrow;

6) Jesli wycieczka podzielona jest na grupy, to odleglos¢ miedzy grupami powinna wynosi¢ co
najmniej 150 metrow.

7) Wycieczke nalezy oznakowac: z przodu biata choragiewka, z boku tylnego bagaznika (z lewej
strony) powinno by¢ przymocowane tzw. rami¢ bezpieczenstwa z $wiattem odblaskowym na
koncu.

8) Tempo jazdy nalezy dostosowa¢ do mozliwosci najstabszego fizycznie uczestnika.

9) Uczestnicy wycieczki jada jeden za drugim, jak najblizej prawej krawedzi drogi, przestrzegajac
przepisow ruchu drogowego.

10) Opiekun wycieczki posiada apteczke pierwszej pomocy oraz narzgdzia do ewentualnej naprawy
rowerow oraz zapasowe detki 1 wentyle oraz pompke.

11) Uczestnicy powinni posiada¢ ubiér odpowiedni do jazdy (pelne buty) oraz kask ochronny na
glowe.

12) Nauczyciel organizujacy klasowe lub grupowe wyjscie uczniéw poza teren Szkoty, organizowane
w ramach lekcji w celu realizacji programu nauczania, musi uzyska¢ na nie zgod¢ Dyrektora
Szkoty/wicedyrektora i odnotowacé wyjscie W ksiedze wyjsé oraz
w dzienniku lekcyjnym.
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13) W przypadku wycieczki na teren Parku Narodowego lub Rezerwatu Przyrody kierownik
wycieczki zobowigzany jest zapozna¢ si¢ z regulaminem parku lub rezerwatu i poinformowac o
nich uczestnikéw wycieczki.

14) W przypadku wycieczek, w czasie ktorych ich uczestnicy mogg korzysta¢ z obszarow wodnych,
kierownik wycieczki zobowigzany jest do zapoznania uczestnikow z zasadami bezpieczenstwa i
regulaminem przebywania na tym obszarze.

§ 7. Finansowanie wycieczek.

1. Osoba organizujaca wycieczke zobowigzana jest przygotowac jej plan finansowy, ktory zawiera:
ogblny koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika wycieczki oraz przewidywane koszty
organizacyjne i programowe i przedstawia go Dyrektorowi Szkoty.

2. Wycieczki moga by¢ finansowane ze sktadek uczestnikow, srodkéw Rady Rodzicow lub z innych
zrodet.

3. Rodzice uczniow biorgcych udzial w wycieczce zobowigzani sg do pokrycia zwiazanych z nig
kosztow, chyba, ze udzial w imprezie moze by¢ sfinansowany z innych zrodet.

4. Rodzice, ktorzy zadeklarowali udzial swojego dziecka w wycieczce, a deklaracje t¢ wycofali,
zobowigzani sg do pokrycia kosztow, jakie zostaly juz poniesione, a przypadaja na danego ucznia.

5. Kierownik wycieczki oraz opiekunowie nie ponosza kosztow udzialu w imprezie.

6. Kierownik wycieczki jest odpowiedzialny za terminowe regulowanie zobowiazan finansowych z

nig zwigzanych. O wszelkich opdznieniach niezwlocznie informuje Dyrektora Szkoty.

Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik zgodnie z zalacznikiem nr 3 do regulaminu.

8. Dowodami finansowymi sg listy wptat oraz rachunki, faktury i bilety wydawane przez uprawnione
do danego rodzaju dziatalno$ci podmioty gospodarcze - w wyjatkowych, uzasadnionych
przypadkach moga to by¢ o$wiadczenia o poniesionym wydatku, podpisane przez kierownika
wycieczki oraz wszystkich opiekunow.

~

§ 8. Opieka nad uczniem podczas zawoddow sportowych.

1. Za bezpieczenstwo uczniow podczas zawodéw odpowiadaja nauczyciele - organizatorzy
zawodow.

2. Wyznaczeni nauczyciele wskazuja na terenie Szkoly miejsce zbiorki uczestnikow wyjscia,
zawodow.

3. Nauczyciel jest zobowigzany do opieki nad uczniami takze podczas przejazdu na zawody
sportowe i powrotu z nich.

§ 9. Postanowienia koncowe.

1. Uczniowie, ktorzy nie uczestniczg w wycieczce klasowej organizowanej w dniach zaje¢ szkolnych

majg obowigzek bra¢ udziat w zajeciach lekcyjnych z inng klasg wskazang przez wicedyrektora

Szkoty .

Liste uczniow, ktorzy nie biorg udziatu w wycieczce wychowawca przekazuje do wicedyrektora.

3. Jezeli nie zostang spelnione wszystkie wymogi organizacyjne dotyczace wycieczki, Dyrektor
Szkoty lub upowazniona przez niego osoba moze nie udzieli¢c zgody na przeprowadzenie
wycieczki.

4. W razie wypadku uczestnikow wycieczki stosuje si¢ obowigzujgce przepisy postgpowania w razie
wypadkow.

N

Zalaczniki:

Zalacznik nr 1 - Karta wycieczki z programem wycieczki i lista ucznidow bioracych udziat w
wycieczce;

Zalacznik nr 2 — Zgoda — o$wiadczenie rodzicow/opiekundéw prawnych;
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Zalacznik nr 3 — Rozliczenie wycieczki;
Zalacznik nr 4 — Karta wyjscia na zawody/konkursy;
Zalacznik nr 5 — Przyktadowe regulaminy

Zalacznik nr 6 — Rejestr wyj$¢ grupowych uczniow
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Zalacznik nr 1 do Regulaminu wycieczek szkolnych

KARTA WYCIECZKI

Nazwa i adres Szkoly: Szkota Podstawowa nr 118 im. pik. pil. B. Orlinskiego we Wroctawiu,

ul. Bulwar Ikara 19, 54-130 Wroctaw , telefon: 71 788 99 30 lub 71 798 68 40.

Cel wycieczki:

Liczba uczniow: .................. , W tym uczniéw niepetnosprawnych: ...........c.oooviiiiiiiiiiiiins.

KA, ettt e

Liczba opiekunOow WycCIeCzZKi: ......oouiuieii i

Srodek tranSPOItUL ... . uueee e e et e e

! Dotyczy wycieczki zagraniczne

PROGRAM WYCIECZKI
Data, godzina Dhtugo$¢ trasy Miejscowo$é Szczegotowy program wycieczki od Adres miejsca
wyjazdu oraz (w kilometrach) | docelowa i trasa wyjazdu do powrotu noclegowego
powrotu powrotna 1 Zywieniowego

oraz przystanki
1 miejsca zywienia
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OSWIADCZENIE

Zobowiazuje si¢ do przestrzegania przepisow dotyczacych bezpieczenstwa w czasie wycieczki.

Kierownik wycieczki ...

Opiekunowie wycieczki 1. ...........coiiiiiiin., 2

B e

(imiona i nazwiska oraz podpisy)
ZATWIERDZAM

(data i podpis dyrektora szkoty)

LISTA UCZNIOW BIORACA UDZIAL W WYCIECZCE

r
o

Imig¢ i nazwisko ucznia Numer telefonu rodzica, numery telefonéw
rodzicow

© ® N o g & W M

-
©

-
=

|
ro

-
w

14.
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

(data i podpis dyrektora szkoty)
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Zalacznik nr 2 do Regulaminu wycieczek szkolnych

ZGODA - OSWIADCZENIE RODZICOW/ OPIEKUNOW PRAWNYCH

Wyrazam zgodg na wyjazd mojego syna/ mojej COTKI ........vuuitiriritiitiiii i eeeieeeeneess
ucznia klasy ............ nawycieczke do ...
WAL o

Zobowiazuje si¢ do pokrycia petnych kosztow wyjazdu w kwocie

Biorg odpowiedzialnos¢ finansowa za szkody materialne wynikajace z nieprzestrzegania regulaminu
wycieczki spowodowane umyslnie przez moje dziecko.

Oswiadczam, ze stan zdrowia mojego dziecka pozwala na uczestniczenie w tej wycieczce.
Informacje o dziecku:

e syn/corka — dobrze / Zle znosi jazde autokarowa
¢ inne wazne uwagi dotyczace zdrowia dziecka (alergie, zazywane leki, uczulenia pokarmowe,

itp.)

W przypadku choroby lokomocyjnej zobowiazuje si¢ zaopatrzy¢ dziecko w $rodki umozliwiajace
jazde autokarem.

Wyrazam zgode¢ na podejmowanie decyzji zwigzanych z leczeniem lub hospitalizowaniem dziecka w
przypadku zagrozenia zdrowia badz zycia mojego dziecka przez kierownika lub opiekuna w czasie
trwania wycieczki.

(data czytelne podpisy rodzicow/opiekundéw prawnych)
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Zalacznik nr 3 do Regulaminu wycieczek szkolnych

ROZLICZENIE WYCIECZKI
Rozliczenie wycieczki szkolnej do...................ooiiii.
zorganizowane] W dnil..........c.ooeeveiiiiniiiiinnenieinnnn,

Kierownik wycieczki..........ooouviiiiiiiiiiiiiiiiii

A. Wpltywy

1. Wptlaty uczestnikéw: liczba oséb ....... x koszt wycieczki ...................l. S
PLN

2. Inne wptaty

Rz WP YWY o e s
B. Wydatki

LK OSZEY POATOZY: .ttt e e e

2. KOS ZE NOCI U .ttt e e e e

0 0TSy 077 44 1<) 1§ N
L 3 31 ] 1)

B INNE WYHATKI: ..t e
Razem Wydatki: ... e

(data i podpis kierownika wycieczki)

Rozliczenie przyjat:
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Zalacznik nr 4 do Regulaminu wycieczek szkolnych

KARTA WYJSCIA NA ZAWODY/ KONKURSY

o Cel wyjScia: ...ovvvviiiiiiiiiiiiiiii

o Trasa: .....c.ooiiiiiiiiiiii

o Datal ..o

e Srodek tranSPOItl .........c.oveeveceeeeeeeeeeeeeeeeeereeeeann

OSWIADCZENIE - Zobowiazuje si¢ do przestrzegania przepisow dotyczacych bezpieczefstwa w
czasie wyjscia.
Opiekunowie (imi¢ i nazwisko oraz podpis ):

L
e
ZATWIERDZAM
o (data .i. podp|5W|Cedyre ktora) .............................
LISTA UCZESTNIKOW:
I.p. | Imig i nazwisko Klasa Numery telefonéw rodzicow/

opiekunéw prawnych
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Zalacznik nr 5 do Regulaminu wycieczek szkolnych

PRZYKLADOWY REGULAMIN WYCIECZKI JEDNODNIOWEJ DLA KLAS

Uczestnicy wycieczki:

1.

10.

11.

12.

Punktualnie przychodzg na miejsce zbiorki.

Sa zaopatrzeni w stosowny do rodzaju wycieczki ubior.

Dzieci, ktore cierpia na chorobg lokomocyjna, zazywaja odpowiednie lekarstwo przed
wyjsciem z domu i informuja opiekunow wycieczki o ewentualnym ztym samopoczuciu.

Wykonuja wszystkie polecenia opiekunow.

Podczas jazdy autokarem/ pociagiem siedza w wyznaczonych miejscach nie opuszczajac ich,
nie stajg na siedzeniu i nie wychylaja si¢ przez okno.

Maja obowiazek dbac o czystos¢ miejsca, w ktorym si¢ znajduja.

Nie oddalajg si¢ samowolnie od grupy.

Kulturalnie, odpowiedzialnie i bezpiecznie zachowuja si¢ w czasie trwania wycieczki.

Stosuja si¢ do regulaminéw obowigzujacych w miejscach przebywania.

Przestrzegaja zakazu palenia papieroséw, spozywania alkoholu, zazywania narkotykow oraz
innych $rodkow odurzajacych.

Rodzice (opiekunowie prawni) uczestnikoéw wycieczki ponoszg finansowa odpowiedzialnosé
za szkody wyrzadzone przez dzieci w tracie trwania wycieczki.

Po zakonczeniu wycieczki, zegnajac sie, powiadamiajg nauczyciela pod czyja opieka udaja si¢
do domu.
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PRZYKEADOWY REGULAMIN WYCIECZEK I WYJAZDOW KILKUDNIOWYCH

Uczestnicy wyjazdow zobowiazani sa do przestrzegania nastepujacych zasad:

1. W czasie jazdy autokarem/ pociagiem:

nie wolno opuszcza¢ swojego miejsca, wstawac, chodzi¢ po pojezdzie, wychyla¢ sie
przez okno;

nie wolno wyrzuca¢ przez okno resztek jedzenia, opakowan itp.

nalezy dba¢ o porzadek wokot swojego miejsca, a $mieci wyrzuca¢ do kosza lub
woreczka foliowego;

na postojach nie wolno przebiega¢ przez ulicg, oddala¢ si¢ od grupy bez zgody
opiekuna;

w razie potrzeby uczestnik zobowiazany jest zabiera¢ ze soba $rodki przeciw chorobie
lokomocyjnej.

2. Podczas zwiedzania:

3. Na szlaku:

nalezy przestrzegaé¢ regulaminu obowigzujacego W zwiedzanym obiekcie;
nalezy stosowac si¢ do polecen przewodnikow i opiekundéw grupy;

pod zadnym pozorem nie wolno oddala¢ si¢ od grupy;

nalezy punktualnie przybywac na ustalone wcze$niej miejsce zbiorki;
ubranie uczestnika wycieczki musi by¢ dostosowane do rodzaju wycieczki.

bezwzglednie przestrzega¢ polecen przewodnika;

chodzi¢ tylko wyznaczonymi szlakami;

nie oddalac si¢ od grupy;

nie hatasowaé, uwaznie stuchac tego, co opowiada przewodnik;
szanowac 1 dba¢ o srodowisko przyrodniczo-spoteczne.

4. W o$rodku noclegowym:

[Whpisz tekst]

nalezy przestrzega¢ obowigzujacego w miejscu noclegu regulaminu;

nalezy dba¢ o porzadek w miejscu pobytu;

kulturalnie spozywac positek, zawsze pozostawiac po sobie porzadek na stole;

dbac o higieng i schludny wyglad;

wyjezdzajac pozostawi¢ miejsce noclegu w takim stanie, jak je zastaliSmy;

rodzice (opiekunowie prawni) uczestnikow wycieczki odpowiadaja za wyrzadzone
przez ich dziecko szkody materialne;

w trakcie trwania calego wyjazdu uczestnik bezwzglednie przestrzega zakazu palenia
papieroséw, picia alkoholu, zazywania narkotykow oraz innych S$rodkow
odurzajacych.



Zalacznik nr 6 do Regulaminu wycieczek szkolnych

Rejestr wy

S¢ grupowych uczniow

Data wyjscia

Miejsce
wyjscia

Godzina
wyjscia/zbiérki

Cel/program wyjscia

Miejsce
powrotu

Godzina
powrotu

Imiona
i nazwiska
opiekunow

Liczba
uczniow

Podpisy
opiekunow

Podpis
Dyrektora

85
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